Zaktad Gospodarki Komunalnej

w Drzyeimiu

ul. Dworcowa 18, 86-140 Drzycim

I/fax 52 33 17 057

Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Drzycimiu
oglasza nabér na stanowisko Ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki:

Zaklad Gospodarki Komunalnej

ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim
tel. 52-3317057

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Ksiegowy/Ksiegowa

wymiar czasu pracy: ¥2 etatu

rodzaj umowy : umowa o prace

Przewidywany termin zatrudnienia: 3.02.2019 1.

3. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie Srednie;

- minimum 2 letni staz pracy jako ksiegowy/a w ksiegowosci budzetowj w ostatnich 5 latach;

- obywatelstwo polskie;

- posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

- nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci, o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych oraz przepiséw wykonawczych do ustaw,

- biegla znajomos$¢ zasad ksiggowosci budzetowej jednostek samorzadowych i klasyfikacji
budzetowej;

- znajomo$¢ przepiséw prawa pracy, szczeg6lnie ustawy o pracownikach samorzadowych i kodeksu
pracy;

- znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, ochrony danych osobowych, KPA,
instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

- biegla znajomos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych;

- dodatkowym atutem bedzie biegta znajomos$¢ oprogramowania firmy U.I. INFO-SYSTEM 5p. J.;
- znajomo$¢ ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow;

- komunikatywno$¢, uczciwosé, systematycznosc, rzetelnos¢, dobra organizacja pracy.

5. Zakres wykonywanych prac:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

- dekretowanie i ksiegowanie dowoddw ksiegowych;

- wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

- sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

- sporzadzanie roznego rodzaju sprawozdan (Gmina Drzycim, Urzad Skarbowy, GUS) i analiz;

- Wystawianie faktur i not w ramach biezgcej dziatalnosci;

- prowadzenie kadr wraz z naliczaniem wynagrodzen, urlopow, swiadczen pracowniczych; umow;
- prowadzenie uméw na pobor wody i odbiér Sciekéw, wynajem lokali komunalnych;

- przesyt danych do i z terminala mobilnego, wspoipraca z inkasentami;

- rozliczanie osob odpracowujacych kary;

- przygotowywanie dokumentacji celem egzekucji naleznosci;

- obliczanie wysokosci optaty za korzystanie ze srodowiska;



- wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przetozonych.

6. Informacja o warunkach pracy:

- miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej, ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim,

- Zatrudnienie na podstawie umowy O prace;

- Stanowisko znajduje sie na wysokim parterze.

7. Informacja i wskazniki zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia 0sGb
niepelnosprawnych w jednostce jest ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys (CV);

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

- kserokopie swiadectw pracy;

- oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych;

- oéwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku;

- oéwiadczenie o niekaralnosci za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umy$lne przestepstwo skarbowe;

- oéwiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ztozonych dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — jezeli kandydat/ka jest osobg
niepelnosprawna,

- o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych.

Wymég konieczny: wszystkie sktadane dokumenty muszg by¢ podpisane osobiscie przez
kandydata/ke.

Kopie dokumentéw ztozonych w ofercie muszg by¢ potwierdzone przez kandydata/ke ,,za
zgodnos¢ z orginatem”.

9. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Miejsce sktadania:

Zaktad Gospodarki Komunalnej, ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim;

Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w godzinach
pracy tj.: od 7°° do 15 od poniedziatku do pigtku lub pocztq na adres Zaktad Gospodarki
Komunalnej, ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim — decyduje data wptywu.

Na kopercie nalezy zaznaczy¢: ,,Nabér na stanowisko Ksiegowego™.
Oferty ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.
Termin: Do dnia 22.01.2020 1.
10. Informacje dodatkowe:
Niniejsze ogloszenie zostato opublikowane na stronie: www.bip.drzycim.pl oraz wywieszone na
tablicy ogloszeni Zakladu Gospodarki Komunalnej, ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim.
Informacja o wyborze osoby na stanowisko Ksiegowego/Ksiggowej zostanie opublikowana na
stronie: www.bip.drzycim.pl oraz wywieszona na tablicy ogloszen Zakladu Gospodarki
Komunalnej, ul. Dworcowa 18, 86 — 140 Drzycim.
11. Informacja o ochronie danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje Panig/Pana, ze:
e Administratorem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
Zakiad Gospodarki Komunalnej
ul. Dworcowa 18




86-140 Drzycim

e Dane osobowe przetwarzane sg w celu
Celem przetwarzania danych jest przeprowadzenie procesu rekrutacji na stanowisko
ksiegowego/ksiegowej zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych tj. z dnia 14 czerwca 2019
r. poz. 1282.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne celem przeprowadzenia procesu rekrutacii.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny przewidziany dla realizacji procesu rekrutacjl.

Posiada Pani/Pan prawo do:
Zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

- prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, kiorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

- wniesienie skargi do Urzedu Ochrony Danych;

- Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowych, w
rozumieniu RODO

- Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do profilowania ani podejmowania zautomatyzownych decyzji.

inspektorem Ochrony Danych w zakiadzie jest:
Karolina Daron-Gorczyca
daron@drzycim.pl

'NTK

zeligowski




