Zarzadzenie Nr 4/2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzycimiu

z dnia 08.08.2019 r.
w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng
"SWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH DLA OSOB Z
ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI"

§ 1. Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.) p o w 0 t u j € Komisje przetargowq
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge
spoteczna:

"SWIADCZENIE SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH DLA 0OSOB Z
ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI" o wartoSci zamoOwienia ponizej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750.000 euro, o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo zaméwien publicznych w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Pracownik socjalny Jolanta Szczepanska,

2) Sekretarz — Pracownik socjalny Justyna Dudziniska,

3) Cztonek — Gtdwna Ksiegowa Magdalena Dolifiska.

§ 2. Szczegodtowg organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji
przetargowej okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08.08.2019r.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

Jolanta Szymczak



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2019 Kierownika

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzycimiu

z dnia 08 sierpnia 2019 r. w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania
i} 0 udZzielenie zamdwienia na usfuge spoteczng

"SWIADCZENIE SPECIALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH

DILA OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI"

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ustuga spoteczng: "SWIADCZENIE
SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH DLA OSOB Z ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI" o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 750.000 euro, o ktdrej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej
~komisjg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego — Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzycimiu o charakterze doraznym, powotywanym do
oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert.
Komisja sktada sie z trzech oséb — pracownikdw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Drzycimiu:

1) Przewodniczacy

2) Sekretarz;

3) Cztonek.
Cztonkéw komisji, w drodze zarzadzenia, powotuje i odwotuje Kierownik
Zamawiajgcego.
Komisja w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a
takze w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 regulaminu, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w zarzadzeniu.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisbw oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

10. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
11. Czlonkowie komisji skfadajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.



12.

13.

14.

15.

16.

16.

1)

2)

3)

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po

zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego

oSwiadczenia ujawnig sie na wczeSniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1

ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym

mowa w ust. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych

w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wylaczy¢ sie z

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na

pisSmie przewodniczacego komisji, a w przypadku przewodniczgcego komisji — Kierownika

Zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe

podlegajacg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych

mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 14 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka

komisji o$wiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

Do ogdlnych zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) w szczegdinych wypadkach dokonanie zmiany tresci ogtoszenia;

2) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert;

3) ocena spetniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz
badanie i ocena ofert w czesci niejawnej posiedzenia;

4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepowanie z
wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Do szczegbtowych zadan poszczegdlinych czionkdw komisji przetargowej nalezy:

do Przewodniczacego komisji:

- kierowanie pracami komisji oraz czynne w nich uczestnictwo;
- podejmowanie decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych z
prowadzeniem postepowania;
- merytoryczna odpowiedzialno$¢ za dziatalnos$¢ komisii;
do Sekretarza komisji :
- sporzadzanie pisemnego protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia,
- opracowanie ogfoszenia o wynikach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
- opracowywanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcdw,
- opracowywanie zmian ogtoszenia.
- prowadzenie korespondencji z wykonawcami.

do pozostatych czionkéw komisji:

- sprawdzanie prawdziwosci i waznosci o$wiadczen i dokumentdw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, wskazanych w ogtoszeniu,

- sprawdzanie czy tre$¢ oferty odpowiada tresci ogtoszenia,

- poprawianie w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oraz oczywistych omytek
rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych



poprawek oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,
- dokonanie przeliczenia punktowego ofert.

17. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiedzialno$¢ ponoszg cztonkowie komisji na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1440.).



