) ZARZADZENIE Nr 4/2018
WOJITA - KIEROWNIKA URZEDU GMINY
z dnia 8 czerwca 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Drzycimiu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22018 r. poz. 994 1 poz. 1000) 1 § 7 ust. 8§ Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Drzycimiu zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W § 7 ust. 4 wyrazy ,,Administrator Bezpieczenstwa Informacji, w tym zakresie
podlegly stuzbowo administratorowi danych osobowych” zastgpuje wyrazami ,,Administrator
Systemu Informatycznego, w tym zakresie podleglty administratorowi danych”.

§ 2. W § 8 dodaje tiret w brzmieniu:

»- pelnienia obowigzkow inspektora ochrony danych (IOD) na podstawie rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”.

§ 3. 1. Referatowi Organizacyjno-Spolecznemu w Urzedzie Gminy w Drzycimiu
powierzam wykonywanie zadan w zakresie realizacji rzadowego programu ,.Dobry start”
ustanowionego uchwatg nr 80 Rady Ministréow z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie ustanowienia
rzadowego programu ,,Dobry start”, tzn.:

1) przyjmowanie wnioskow i zalacznikow do wnioskéw oraz prowadzenie postgpowania z
wnioskow o ustalenie prawa do swiadczenia dobry start, wydawanie w tych sprawach
rozstrzygnigé, a takze przygotowywanie projektow decyzji i przekazywanie informacji
1 $srodkdw finansowych wnioskodawcom;

2) sporzgdzanie analiz, sprawozdan, rozliczen i pozostalych dokumentéw zwigzanych
z realizacja swiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1.

2. Ustalam, ze zadania wymienione w ust. 1 nalezg do bezposrednich kompetencji
1 odpowiedzialnosdci Zastgpey Kierownika Referatu Organizacyjno-Spolecznego.

§ 4. W Rozdziale VII — Organizacja Pionu ochrony informacji niejawnych, ochrony
systemow teleinformatycznych i ochrony danych osobowych § 28 otrzymuje brzmienie:
»§ 28. Administrator Systemu Informatycznego wspolpracuje w zakresie przestrzegania
procedur w zakresie przetwarzania danych osobowych w systemach teleinformatycznych.
Realizuje zadania w zakresie zapewnienia funkcjonowania oraz przestrzegania zasad
bezpieczenstwa systemu T1 przetwarzajacego dane osobowe, a w szczegolnosci odpowiada za:
1) obshluge techniczng systemu przetwarzajgcego dane osobowe;
2) opracowanie specyfikacji zakupu, wdrozenie oprogramowania, nadzoér nad jego
eksploatacjg, tak aby zapewni¢ skuteczng ochrone tych danych w obszarach: poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci,
3) konfiguracje systemu operacyjnego zainstalowanego na komputerach zgodnie z zaleceniami
obowigzujacej w Urzedzie Gminy Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych (PI);
4) aktualizacj¢ oprogramowania antywirusowego;
5) nadawanie uprawnienn do dostgpu do zbioréw danych przetwarzanych w systemie na
podstawie wniosku o nadanie dostgpu;
6) nadzdr pracy uprawnionych uzytkownikow przetwarzajacych dane osobowe w systemie TI;



7) uczestniczy w opracowywaniu projektow wymagan bezpieczenstwa dla systemow
przetwarzajacych dane osobowe oraz nadzoruje przestrzeganie wymagan przez uprawnionych
uzytkownikow;

8) informowanie IOD o stwierdzonych naruszeniach bezpieczefistwa systemu
teleinformatycznego oraz wykrytych wirusach;

9) proponowanie zmian majacych na celu poprawe bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego;

10) utrzymuje i aktualizuje liste autoryzowanych uzytkownikow systemu do przetwarzania
danych osobowych i nadanymi indywidualnymi identyfikatorami dostepu do systemu

11) upewnia sig, czy caly personel posiadajacy dostep do systemu TI posiada stosowne
upowaznienia dostgpu do przetwarzania danych osobowych;

12) prowadzi osobiscie profilaktyke antywirusowa systemu TI;

13) dokonuje wraz z 10D analizy zgtoszonych przypadkoéw incydentéw infekcji wirusowych
lub innych, wskazujacych na nieautoryzowane proby ingerencji w systemie bezpieczenstwa
oraz w zaleznosci od stopnia zagrozenia funkcjonowania systemu bezpieczenstwa, podejmuje
odpowiednie kroki zaradcze zapewnienie strategii, uregulowan i procedur bezpieczenstwa;

14) prowadzi szkolenie dla uzytkownikéw z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego
i przestrzegania wymagan bezpieczenstwa;

15) wykonuje archiwizacj¢ danych systemu, zgodnie z obowigzujacymi procedurami;

16) uczestniczy w analizie ryzyka 1 informuje inspektora ochrony danych o wszelkich lukach
naruszeniach i zagrozeniach;

17) analizuje rejestr zdarzen (logi systemowe);

18) wspotpracuje z IOD w zakresie realizacji innych zadan wyszczeg6lnionych w P1.”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Dyzycim
o
mgr ’_ oczynski



