ZARZADZENIE NR 12/2019
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 11 lutego 2019 1.

w sprawie upowaznienia dla Sekretarza Gminy Drzycim

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22018 r., poz. 994 z pdzn. zm.)V, art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z p6zn. zm.)? art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z p6zn. zm.)? , art. 53 ust. 2 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2017r., poz.2077 zpbézn. zm.)»
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.)>)
, art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 800 z p6zn.
zm.)® zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzy¢  Annie = Mackowskiej —  Sekretarzowi  Gminy  Drzycim  prowadzenie
w imieniu Wjta Gminy Drzycim nast¢pujacych spraw:

1) wydawanie zaswiadczen o stanie majagtkowym i za§wiadczen w sprawach podatkowych,
2) kierowanie biezaca praca Urzedu Gminy,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stluzbowego wobec pracownikow Urzgedu Gminy
ijednostek organizacyjnych gminy Drzycim w zakresie udzielania urlopow, kierowania na wyjazdy
stuzbowe, kierowania na szkolenia, wnioskowania o stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie
nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow i warunkow
pracy oraz zmiang wynagrodzen pracownikow,

4) poswiadczanie oswiadczen wynikajacych z ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego,

5) poswiadczanie wlasnorgcznosci podpisow w sytuacjach opisanych w przepisach prawa,
6) prowadzenie rejestru wydanych pelnomocnictw i upowaznief,

7) koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow.

§ 2. 1. Upowazni¢ Ann¢ Mackowska — Sekretarza Gminy Drzycim do podpisywania
w imieniu Wjta Gminy Drzycim, podczas jego nieobecnosci w Urzedzie Gminy:

1) decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach zzakresu administracji publicznej réwniez
decyzji w sprawach podatkowych, postanowien, zaswiadczen, upowaznien, a takze podpisywania pism
objetych zakresem dziatania Urzedu Gminy, z wylaczeniem: spraw nalezacych do zakresu dziatania
szefa obrony cywilnej, protokotéw z kontroli i wystapien pokontrolnych.

) Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: Dz.U. z 2018 r., poz. 1000; Dz.U. z 2018 r., poz. 1349; Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1432; Dz.U. z 2018 r., poz. 2500.

2 Zmiany do wymienionej ustawy ogtoszono w: Dz.U. z 2018 r., poz. 1669.

3 Zmiany do wymienionej ustawy ogtoszono w: Dz.U. z 2018 r., poz. 1629.

4 Zmiany do wymienionej ustawy ogtoszono w: :Dz.U. z 2018 r., poz. 62; Dz.U. z 2018 r., poz. 1000; Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1366; Dz.U. z2018r., poz. 1669; Dz.U. z2018r., poz. 1693; Dz.U. z 2018 r., poz. 2354; Dz.U. z2018 .,
poz. 2500.

) Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: Dz.U. z 2018 r., poz. 62; Dz.U. z 2018 r., poz. 398; Dz.U. z 2018 r.,
poz. 650; Dz.U. 2018 r., poz. 1629; Dz.U. z 2018 r., poz. 2212; Dz.U. z 2018 r., poz. 2244.

9 Zmiany do wymienionej ustawy ogltoszono w: Dz.U. z 2017 r., poz. 2491; Dz.U. z 2018 r., poz. 650; Dz.U. z 2018 r.,
poz. 723; Dz.U. z2018r., poz.771; Dz.U. z2018r., poz. 1000; Dz.U. z2018r., poz. 1039; Dz.U. z2018 .,
poz. 1075; Dz.U. z2018r., poz. 1499; Dz.U. z 2018 r., poz. 1540; Dz.U. z 2018 r., poz. 1544; Dz.U. z 2018 .,
poz. 1629; Dz.U. z2018r., poz. 1693; Dz.U. z2018r., poz. 2126; Dz.U. z 2018 r., poz. 2193; Dz.U. z 2018 .,
poz. 2244; Dz.U. z 2018 r., poz. 2354.
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2) tytutlow wykonawczych w sprawach, w ktorych Wojt jest wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

3) dokumentow finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienigznych w obrocie gotdwkowym 1ibezgotdowkowym oraz zatwierdzanie dowodow
ksiggowych i sprawozdan budzetowych oraz finansowych,

4) poswiadczen za zgodno$¢ z oryginatem odpiséw ikopii dokumentéw przedkladanych przez strony
prowadzonych w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy postepowan,

5) po$wiadczen za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw i kopii dokumentow sktadanych przez pracownikow
Urzegdu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy jako zataczniki
do postgpowan prowadzonych przez gming¢ przed innymi instytucjami, organami i sgdami.

2. Upowaznienie obejmuje takze podpisywanie pism w formie dokumentu elektronicznego, podpisem
elektronicznym.

§ 3. Upowaznienie zostato udzielone od dnia 11 lutego 2019 r. na czas nieokre$lony. Wygasnigcie
upowaznienia nastgpi z chwila jego cofnigcia lub ustania stosunku pracy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2017 W¢jta Gminy Drzycim z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie
upowaznienia dla Sekretarza Gminy Drzycim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy

Marian Krywald
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