ZARZADZENIE NR 55/2018
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 30 sierpnia 2018 r.

w sprawie opracowania materialdw planistycznych oraz wnioskéw do budzetu gminy niezbednych do
opracowania projektu budzetu na rok 2019

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22018 r., poz. 994)) oraz § 2ust.2 Uchwaly Rady Gminy Nr 1X/36/2011 z dnia 6 wrze$nia 2011 r.
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okre§lonych w Zarzadzeniu
Nr 54/2018 Wojta Gminy Drzycim z dnia 30 sierpnia 2018 roku w sprawie zalozen do projektu budzetu
gminy na 2019 rok.

2. Materialy planistyczne musza zawierac:

1) projekt planow finansowych w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych (funduszy celowych) na
2019 rok,

2) do projektu nalezy dotaczy¢ plany rzeczowe zadan (z wyczerpujacymi objasnieniami i szczegdtowa
kalkulacja dla dochodéw i1 wydatkow),

3)do planu zadan inwestycyjnych (modernizacji) oraz planu zadan remontowych nalezy dotaczy¢
uproszczony kosztorys zadania ( zakres rob6t do wykonania),

4) materialy nalezy sporzadzi¢ w formie opisowe;j i tabelarycznej zgodnie z zalacznikami Nr 1, Nr 2, Nr 3,
Nr 4, Nr 5, Nr 6 i Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé¢ do dnia 30 wrzesnia 2018 roku i przedtozy¢ Wojtowi
Gminy.
§ 2. 1. Wnioski do projektu budzetu gminy na 2019 rok powinny okreslac:
1) nazwe jednostki wnioskujacej,
2) nazwe zadania, przedsigwzigcia,
3) uzasadnienie celowosci zadania,
4) zakres rzeczowy prac jakie przewiduje si¢ wykonywac ( ujety ilosciowo).
2. Termin sktadania wnioskoéw uptywa z dniem 30 wrze$nia 2018 roku,
3. Wnioski sktadane po terminie okreslonym w pkt. 2 nie beda rozpatrywane.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom gminnych  jednostek organizacyjnych,
kierownikom referatow Urzedu Gminy w Drzycimiu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

D Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: Dz.U. z 2018 r., poz. 1000; Dz.U. z 2018 r., poz. 1349; Dz.U. z2018 r.,
poz. 1432.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczynski

Id: 14D77D61-9FAC-4458-8BD7-4AEE8F447A3D. Podpisany Strona 2



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 55/2018

Wojta Gminy Drzycim
z dnia 30 sierpnia 2018 r.
PLAN DOCHODOW NA 2019 ROK
w zlotych
. . Wyszezegélnienie Przewidy\_/vane Projekt Zmiana ] Uwagi . .
Lp.| Dzial | Rozdzial § (tytul dochodéw) wykonanie za planu na % . (poda¢é przyczyne _zwu;kszenla
2018 rok 2019 rok | (kol. 7:6) lub zmniejszenia planu)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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Plan wydatkow budzetowych na 2019 rok -

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 55/2018

Wojta Gminy Drzycim

z dnia 30 sierpnia 2018 r.

PLAN WYDATKOW NA 2019 ROK — OSWIATA

dzial 801 i 854

Nazwa jednostki:
Dzial
Rozdzial
. Miesigce . Miesigce . Miesigce
1 Nauczyciel Pracowni
Wyszezegolmienie = 0N x| NAUeYCIEle O T XX acownicy VI | XX
stazys$ci administracja
Tlo$¢ oddziatow kontraktowi obstuga
mianowani palacze co
. urlopy
. dyplomowani
Tlo$¢ uczniow yp wychowawcze
Etaty razem Etaty razem
w zlotych
Wyszezeedlnienie Przewidywane Projekt Zmiana Uwagi
Lp| Dzial | Rozdzial §* (t );ul W gda tkow) wykonanie za planu na % (podac przyczyne zwigkszenia
y y 2018 rok 2019 rok | (kol. 7:6) lub zmniejszenia planu)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 3020 V\_/yda'_[kl osobowe ’
niezaliczone do wynagrodzen
1. srodki BHP i odziez
dzat wdatk ochronna pracownikow
tké -
rodza) wydattow 2. Ekwiwalenty
3. Dodatki wiejskie
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4, Dodatki mieszkaniowe

3. Inne - jakie

4010

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

rodzaj wydatkoéw

1. wynagrodzenie

2. nagrody jubileuszowe

3. odprawy emerytalne

4. fundusz nagrod

5. Inne - jakie

4040

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4090

Honoraria

rodzaj wydatkoéw

1. wynagrodzenie dla
artystow

2. oplaty (tantiemy) za
wykorzystywanie praw
autorskich

4110

Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

4120

Sktadki na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

4190

Nagrody konkursowe

4210

Zakup materiatow i
wyposazenia

rodzaj wydatkow

1. opat (wegiel, miat itp..)

2. $rodki czystosci

3. materiaty biurowe, druki
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4. prenumeraty czasopism,

5. wyposazenie

2)

b)

6. Inne - jakie

10

4220

Zakup srodkow zywnosci

11

4240

Zakup $rodkow
dydaktycznych i ksigzek

12

4260

Zakup energii

rodzaj wydatkow

1. centralne ogrzewanie

2. energia elektryczna

3. woda

13

4270

Zakup ustug remontowych

rodzaj wydatkoéw

1. naprawy urzadzen i sprz¢tu
biurowego

2. remonty

3. Inne - jakie

14

4280

Zakup ustug zdrowotnych

15

4300

Zakup ustug pozostatych

rodzaj wydatkow

1. wywdz nieczystosci
stalych i ptynnych

2. oplaty pocztowe

3. ustugi kominiarskie

4. oplaty RTV

5. przeglady (instalacje
alarmowe, gasnice, itp.)

6. Inne - jakie
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16

4360

Optaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

17

4400

Optaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

18

4410

Podréze stuzbowe krajowe

rodzaj wydatkoéw

1. Delegacje

2. Ryczalt

19

4430

Roézne opftaty i sktadki

rodzaj wydatkoéw

1. Ubezpieczenie

2. Inne - jakie

20

4440

Odpisy na zakltadowy fundusz
swiadczen socjalnych

rodzaj wydatkow

1. nauczyciele

2. pracownicy

3. emeryci

21

4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;j

rodzaj wydatkow

1.Szkolenia

2. Delegacja zwiazane z
wyjazdem na szkolenie

22

4780

Sktadki na Fundusz Emerytur
Pomostowych

23

6050

Wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych
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rodzaj wydatkow

1.

2.

3.

24

6060

Wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek
budzetowych

rodzaj wydatkoéw

1.

2.

3.

Razem

* Podano przyktadowe rodzaje paragrafow. Prosze dostosowa¢ do wiasnych potrzeb.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 55/2018

Wojta Gminy Drzycim
z dnia 30 sierpnia 2018 r.
PLAN WYDATKOW NA 2019 ROK
Plan wydatkéw budzetowych na 2019 rok
Nazwa jednostki:
Dzial
Rozdzial
Zatrudnienie Tlo$¢ osob  Tlos¢ etatow
administracja
obstuga
Razem
w ztotych
Wyszezeeolnienie Przewidywane Projekt Zmiana Uwagi
Lp | Dzial | Rozdzial §* (t );ul W gda tk6w) wykonanie za planu na % (podac przyczyne zwigkszenia
y y 2018 rok 2019 rok | (kol. 7:6) lub zmniejszenia planu)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 3020 V\_/yda'_[kl osobowe ’
niezaliczone do wynagrodzen

rodzaj wydatkow

1. $rodki BHP i odziez
ochronna pracownikow

2. Ekwiwalenty

3. Dodatki wiejskie

4, Dodatki mieszkaniowe

3. Inne - jakie
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3030

Rozne wydatki na rzecz oséb
fizycznych

rodzaj wydatkoéw

1. Dieta Przewodniczacego

2. Diety radnych

3. Diety sottysow

4. Inne - jakie

4010

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

rodzaj wydatkoéw

1. wynagrodzenie

2. nagrody jubileuszowe

3. odprawy emerytalne

4. fundusz nagrod

5. Inne - jakie

4040

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4090

Honoraria

rodzaj wydatkow

1. wynagrodzenie dla
artystow

2. oplaty (tantiemy) za
wykorzystywanie praw
autorskich

4110

Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

4120

Sktadki na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia bezosobowe

Id: 14D77D61-9FAC-4458-8BD7-4AEE8F447A3D. Podpisany

Strona 2



4190

Nagrody konkursowe

10

4210

Zakup materiatow i
wyposazenia

rodzaj wydatkoéw

1. opat (wegiel, miat itp..)

2. $rodki czystosci

3. materiaty biurowe, druki

4. prenumeraty czasopism,

5. wyposazenie

2)

b)

6. Inne - jakie

11

4220

Zakup $rodkdéw zywnosci

12

4240

Zakup srodkow
dydaktycznych i ksigzek

13

4260

Zakup energii

rodzaj wydatkow

1. centralne ogrzewanie

2. energia elektryczna

3. woda

14

4270

Zakup ushug remontowych

rodzaj wydatkoéw

1. naprawy urzadzen i sprzetu
biurowego

2. remonty

3. Inne - jakie

15

4280

Zakup ustug zdrowotnych

16

4300

Zakup ustug pozostatych

rodzaj wydatkow

1. wywoéz nieczystosci
statych i ptynnych

2. oplaty pocztowe
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3. ustugi kominiarskie

4. oplaty RTV

5. przeglady (instalacje
alarmowe, gasnice, itp.)

6. Inne - jakie

17

4360

Optaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

18

4400

Optaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

19

4410

Podréze stuzbowe krajowe

rodzaj wydatkoéw

1. Delegacje

2. Ryczalt

20

4430

Rézne optaty i sktadki

rodzaj wydatkdéw

1. Ubezpieczenie

2. Inne - jakie

21

4440

Odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych

rodzaj wydatkow

1. nauczyciele

2. pracownicy

3. emeryci

22

4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;j

rodzaj wydatkow

1.Szkolenia
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2. Delegacja zwigzane z
wyjazdem na szkolenie

Sktadki na Fundusz Emerytur

23 4780 Pomostowych

Wydatki inwestycyjne

24 6050 jednostek budzetowych

1.

rodzaj wydatkoéw 2.

3.

Wydatki na zakupy
25 6060 | inwestycyjne jednostek
budzetowych

1.

rodzaj wydatkoéw 2.

3.

Razem

* Podano przyktadowe rodzaje paragrafow. Prosze dostosowaé¢ do wiasnych potrzeb.

Id: 14D77D61-9FAC-4458-8BD7-4AEE8F447A3D. Podpisany

Strona 5



Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 55/2018
Wojta Gminy Drzycim
z dnia 30 sierpnia 2018 r.

PLAN ZADAN INWESTYCYJNYCH W JEDNOSTKACH BUDZETOWY CH I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY NA 2019 ROK

Nazwa jednostki:
w zlotych
rok taczne Zrédta finansowania Jednostka
foZP- | naktady organizacyjna
Nazwa zadania finansowe Naktady realizujaca
Lp.| Dz. | Rozdz. | § inwestveyinedo na program | planowane . . . program lub
yeyineg rok w okresie |na 2019 rok | dochody kredyty i | Srodki Srodki | srodkiz | koordynujaca
zakon. |  iego wlasne | ozyezki | RPO | YE | INMYER | wykonanie
realizacji Jst PROW | zrodet programu
1
2
3
4
5
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10

X

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

* Pod tabela nalezy wypisa¢ zadania, ktorych realizacja nie zakonczy si¢ w 2018 roku. (Nalezy podac¢ nazwe zadania i kwoty w poszczegolnych latach).
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 55/2018

Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 30 sierpnia 2018 r.

Zestawienie dochodow i wydatkow zakladu budzetowego

Nazwa:
Dzial
Rozdzial
w zlotych
Uwagi
o Przewidy\_/vane Projekt na Zmiana (poqac’ przyczyne
Lp. Wyszczegolnienie wykonanie za 2019 1. % zwu;k_sz_enla !ub
2018 r. (kol. 4:3) zmniejszenia
planu)
1 2 3 4 5 6
| | STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczatek roku
a) zapasy materiatow, towaroéw i inne
b) $rodki pieni¢zne
¢) naleznosci
d) zobowigzania
e) inne ....
Il. | DOCHODY OGOLEM z tego:
a) dotacje z budzetu
b) wptywy ze sprzedazy uslug wyrobow i
inne
¢) pozostate przychody
1. | SUMA BILANSOWA (I1+11)
IV. | WYDATKI OGOLEM 7 tego:
1. Wydatki biezace, w tym:
a) wynagrodzenia
b) pochodne od wynagrodzen
C) remonty
d) pozostate wydatki biezace
2. Wydatki majatkowe - inwestycyjne
a).......
STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (I11-1V)
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 55/2018

Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 30 sierpnia 2018 r.

Zestawienie przychodow i wydatkéw instytucji kultury

Nazwa jednostki:

Dzial

Rozdzial

w zlotych

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykonanie za
2018 r.

Projekt na
2019 .

Zmiana
% (kol.
4:3)

Uwagi
(podaé przyczyne
zwigkszenia lub
zmniejszenia
planu)

2

3

5

6

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na poczatek roku

a) Srodki pieni¢zne

b) naleznos$ci

) zobowigzania

d) inne ....

PRZYCHODY OGOLEM 7 tego:

a) dotacje z budzetu

b) pozostate przychody

SUMA BILANSOWA (I+11)

WYDATKI OGOLEM 7 tego:

1. WydatKki biezace, w tym:

a) wynagrodzenia

b) pochodne od wynagrodzen

¢) zakup materialow i wyposazenia

d) zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksigzek

e) inne .....

2. Wydatki majatkowe - inwestycyjne

STAN SRODKOW OBROTOWYCH
na koniec roku (111-1V)
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 55/2018

Wojta Gminy Drzycim

z dnia 30 sierpnia 2018 r.

Whiosek do projektu budzetu

w zlotych

Wyszczegdlnienie

Lp. (tytul zadania, wydatku)

Warto$é w
zlotych

Osoba
odpowiedzialna za
realizacje

Planowany termin
wykonania

Uwagi

2

3

4

5

6

Ol OB~ W DN

Razem

Zasady sporzadzania wnioskoéw do projektu budzetu

1. Wniosek do planu budzetu powinien okreslac:

a) nazwe jednostki wnioskujace;j,

b) nazwe zadania - przedsiewzigcia,

¢) uzasadnienie celowosci zadania,

d) zakres rzeczowy prac, jakie przewiduje si¢ wykonac (ujety ilo§ciowo),

e) planowany catkowity koszt wykonania.

2. Termin sktadania wnioskow uptywa z dniem 30 wrzesnia 2018 r.

3. Wnioski sktadane po terminie okreslonym w pkt. 2 nie beda rozpatrywane.
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