ZARZADZENIE NR 108/2017
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 12 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢é przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro, w jednostkach organizacyjnych gminy
Drzycim.

§ 1. Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
72017 r., poz. 1875), w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
72017 r. poz. 2077) oraz w oparciu o ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj.
72017 r. poz. 1579 ze zm.) wprowadzam:

»~Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto§¢ przekracza wyrazona
w zlotych réwnowarto§¢ kwoty 30 000 euro, w jednostkach organizacyjnych gminy
Drzycim”.

§ 2. Regulamin opracowano wcelu ujednolicenia procedur zwigzanych zrealizacja zamowien
publicznych oraz jednolitego obiegu wykonywanych dokumentéw w jednostkach organizacyjnych Gminy
Drzycim realizujgcych zamoéwienia, jak rowniez przestrzegania zasad uczciwej konkurencji wykonawcow
i pozostatych zasad zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacym prawem.

§ 3. Osoby realizujace zapisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych zobowiazuje do stalego i biezacego
podnoszenia poziomu swojej wiedzy w zakresie realizacji zadan wynikajacych z wymienionej wyzej ustawy
i tre$ci Regulaminu oraz uczestnictwa w organizowanych szkoleniach.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Drzycim Nr 72/2014 z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postgpowania w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego w jednostkach
organizacyjnych gminy Drzycim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 12 grudnia 2017 r.

Wojt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczynski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 108/2017
Woéjta Gminy Drzycim
z dnia 12 grudnia 2017 1.

Regulamin
udzielania zamo6wien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong
w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro,
w jednostkach organizacyjnych Gminy Drzycim

Regulamin
udzielania zamo6wien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong
w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro,
w jednostkach organizacyjnych Gminy Drzycim

DRZYCIM -2017
§ 1. ZAKRES STOSOWANIA

1. Wprowadza si¢ do stosowania w jednostkach organizacyjnych Gminy Drzycim ,,Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro,
w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim z wylaczeniem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
Zaktadu Gospodarki Komunalnej oraz samorzadowych instytucji kultury.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /tj.
Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pézn. zm./;

- Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, w jednostkach organizacyjnych gminy
Drzycim”;

- Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Drzycim
w rozumieniu § 1 ust. 1 Regulaminu.

- Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Drzycim;

- Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta ofertg
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

- Zamo6wieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

- Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnos$ci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktdore moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

- Ustlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

- robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Ustawy lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego.

3. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, finansowanych ze §rodkéw publicznych lub przy ich wspotudziale, zgodnie z Ustawa
oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)
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4. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz zasady przeprowadzenia konkursu, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy.

5. Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw Komisji oraz
Zespotu, w celu zapewnienia sprawnosci jej/jego dzialania, indywidualnej odpowiedzialnosci jej/jego
cztonkdéw za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystosci jej/jego prac.

6. Regulamin opracowano w celu ujednolicenia procedur zwigzanych z realizacjg zamowien publicznych
oraz jednolitego obiegu wykonywanych dokumentéw niezaleznie od jednostki organizacyjnej realizujgcej
zamowienie, jak rowniez przestrzegania zasad uczciwej konkurencji wykonawcow i pozostatych zasad
zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacym prawem.

7. Pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Drzycim odpowiedzialne za udzielanie zamoéwien
publicznych, zobowigzani sa do znajomosci istosowania odpowiednich przepisow powszechnie
obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

8. Osoby realizujace zapisy ustawy zobowiazuj¢ do stalego i biezacego podnoszenia poziomu swojej
wiedzy w zakresie realizacji zadan wynikajacych z wymienionej ustawy 1itreSci Regulaminu oraz
uczestnictwa w organizowanych szkoleniach.

9. Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

10. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierujacy danymi jednostkami organizacyjnymi,
2) kierownicy referatow w Urzedzie Gminy w Drzycimiu,
3) osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy,

4) inni pracownicy jednostek organizacyjnych w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamowienia.

§ 2. ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia musi odbywac si¢ w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz gwarantowaé rowne traktowanie wykonawcow.

2. Udzielanie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, moze nastgpi¢ wylacznie w trybach i na
zasadach okres§lonych przepisami ustawy oraz zgodnie z niniejszym Regulaminem.

3. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czgsci lub zanizaé
jego wartosci.

4. Podstawowymi trybami udzielania zamowienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

5. Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamoéwienia winnych trybach niz wymienione wust. 4, tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie.

6. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.

7. Wojt Gminy Drzycim moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielania zamowienia publicznego na
zasadach ogolnych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 459 z pdzn. zm.).

8. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

9.0sobg koordynujaca postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w jednostkach
organizacyjnych Gminy Drzycim, jest pracownik ds. zamowien publicznych.

10. Postgpowania, do  ktorych  stosuje  si¢  przepisy ustawy, nalezy  przygotowal
i przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad okreslonych w Dziale I Rozdziale 2 ustawy.
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§ 3. PROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przed wszczgciem postegpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu:

a) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

b) ustalenia, czy warto§¢ zamodwienia przekracza progi kwotowe okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 Ustawy (tzw. progi unijne).

2. Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32 — 35 Ustawy.

3. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do osoby wnioskujacej o przeprowadzenie procedury majacej
na celu udzielenie zamdwienia publicznego — pracownika merytorycznego.

4. Odpowiedzialno$¢ za rzetelno$¢ ustalenia warto$ci zamowienia ponosi osoba dokonujaca szacunku
oraz Kierownik/Dyrektor wnioskujacej jednostki organizacyjnej/Kierownik wnioskujacego referatu.

5. Osoba dokonujaca szacunku zobowigzana jest do udokumentowania szacowania warto§ci zamowienia
oraz zalgczenia tej dokumentacji do Wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (zatacznik nr 1).

6. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ushug, ustalone przez wnioskujgcego postgpowanie z nalezyta starannoscia.

7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ushugi oraz
odpowiednio 6 miesiecy — dla robot budowlanych.

8. Opis przedmiotu zamoéwienia nalezy przygotowaé wraz z wymaganiami dotyczacymi zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci, ktorych
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (nie dotyczy dostaw).

9. W przypadku uzycia w opisie przedmiotu zamowienia (ze wzgledow na specyfike przedmiotu
zamoOwienia) okreslen charakteryzujacych produkty lub ushugi nalezy uzy¢ okreslenia ,,Jub réwnowazny”
wskazujac rownoczesnie parametry (granice) rOwnowaznosci.

10. Nalezy przygotowaé opis czgsci zamowienia (jezeli przewiduje si¢ podziat przedmiotu zamowienia
na czgsci) lub uzasadni¢ odstapienia od podzialu przedmiotu zaméwienia na czeSci.

11. Nalezy przygotowac informacje o przewidywanych zamowieniach polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug Iub rob6t budowlanych (dawniej zamoéwienia uzupelniajace), jezeli zamawiajacy
przewiduje takie zamowienia i ich warto$¢ uwzgledni przy obliczaniu warnosci zamowienia.

12. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy ikody okreslone we Wspolnym Slowniku
Zamowien.
13. W przypadku obszernych obliczen dotyczacych oszacowania warto$ci zamowienia lub obszernego

opisu przedmiotu zamowienia nalezy zalaczy¢ odpowiednie dokumenty w tym zakresie do wniosku
0 rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (zatacznik nr 1).

14. Wniosek o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) Pracownik merytoryczny jednostki organizacyjnej/referatu, na rzecz ktorej/ktéorego zamowienie ma
zosta¢ udzielone, sporzadza ,,Wniosek o rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego” wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 wpisujac nazwe zadania oraz wypetniajgc w nim
punkty 1, 2, 3, 4, 5, 7, przedktada go celem akceptacji osobie kierujacej jednostka
organizacyjng/referatem

2) Po zaopiniowaniu wniosku przez Skarbnika Gminy/osobe upowazniong w pkt 8 wniosku (dotyczacym
zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacjg zamowienia), osoba wnioskujaca, przekazuje go wraz
z zalacznikami pracownikowi ds. zamowien publicznych.
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3) Pracownik ds. zamowien publicznych wypeklnia pkt 6 wniosku, nastgpnie przedstawia go Wojtowi
Gminy Drzycim do zatwierdzenia.

4) Pracownik ds. zamowien publicznych proponuje wybor trybu postepowania zgodnie z postanowieniami
ustawy podajac podstawg prawng i faktyczng, stosownie do przedmiotu i wartosci zamoéwienia oraz
towarzyszacych jego realizacji innych uwarunkowan, ktore moga na ten wybor wplywaé. Wybor trybu
nalezy uzasadni¢ we wniosku.

15. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia.

Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia opracowuje samodzielnie pracownik ds. zamowien
publicznych lub przy pomocy cztonkdéw komisji przetargowej, jezeli ta zostata powotana réwniez do
przeprowadzenia czynnosci przygotowawczych w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

16. Wszystkie wptywajace do Zamawiajacego oferty podlegajg rejestracji w rejestrze korespondencji,
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

17. Ofert nie mozna otwiera¢. Nalezy odnotowa¢ date i godzing oraz kolejnos¢ wplywu ofert (powyzsze
nalezy odnotowa¢ réwniez na kopertach ofert). Po uptywie terminu igodziny sktadania ofert, oferty
przekazuje si¢ sekretarzowi komisji przetargowe;j.

18. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym, ze
dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

19. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

20. Protoko6t postgpowania o udzielenie zamdéwienia wraz z zatgcznikami (oferty, opinie bieglych,
oswiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 1iinformacje skladane przez
zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego) jest jawny.

21. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§ 4. KOMISJA PRZETARGOWA

1. Komisja jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Drzycim o charakterze doraznym, powotywanym
do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz
do badania i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.
3. Wojt Gminy Drzycim w drodze zarzadzenie powotuje i odwoluje cztonkéw komisji.

4. Organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej,
indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢ jej prac okresla zalacznik
Nr 2.

§ 5. NADZOR NAD REALIZACJA UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

1. Dla zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazona
w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro Wéjt Gminy Drzycim powotuje, na podstawie zarzadzenia,
Zespot osob, zwany dalej ,,zespolem”, do obowigzkow ktérego nalezy nadzor nad realizacja udzielonego
zamoOwienia, a w szczegolnosci kontrola i efektywnosc¢ realizacji zamoéwienia po zawarciu umowy.

2. W zamowieniach ponizej wartosci okreslonej w pkt 1 powolanie Zespolu nie jest obowigzkowe,
jednakze ze wzgledu na uzasadniong potrzebg charakteru zamoéwienia moze on zosta¢ powotany.

3. Zespot sktada si¢ z minimum trzech cztonkow, przy czym co najmniej dwoch cztonkoéw Zespotu
powotuje sie w sktad Komisji Przetargowej danego postepowania.

4. Zespot powolany jest dla jednego lub wigcej powigzanych ze sobg zamowien, o ktorych mowa
w ust. 1.

Id: 61643052-C514-443E-8854-481B78B9AC32. Podpisany Strona 4



5. W sytuacji gdy czlonek Zespotu powotany do sktadu Komisji Przetargowej ulegnie wytaczeniu z prac
Komisji (w okolicznos$ciach okreslonych w § 2 ust. 3-5 Regulaminu pracy komisji przetargowej — zalacznik
nr 1), Wojt Gminy Drzycim powotuje w sktad Zespolu innego cztonka, ktéry nalezat do Komisji.

6. Jezeli zakres zamowienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Wojt Gminy Drzycim z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek osoby merytorycznie odpowiedzialnej za ztozenie wniosku o rozpoczecie postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego moze powota¢ w sktad Zespotu biegtych.

7. Mozna odstgpi¢ od powotania Zespotu, o ktérym mowa w pkt 1 i 2 niniejszego paragrafu, jednakze
wowczas nalezy zapewni¢ udzial co najmniej dwoch cztonkéw Komisji Przetargowej w nadzorze nad
realizacja udzielonego zamoéwienia.

8. W ramach nadzoru nad realizacja udzielonego zamodwienia powotane osoby maja uprawnienia
dokonywac kontroli sposobu wykonywania umowy przez Wykonawce, przestrzegania przez Wykonawce
zapisow umownych i przepisow prawa oraz sposob wydatkowania s$rodkow publicznych w ramach
wykonywanej umowy.

Wszelkie uwagi, zastrzezenia powinny zosta¢ przekazane w formie notatki osobie uprawnionej zgodnie
zumowa do kontaktowania si¢ zwykonawca (kierujacy lub kontrolujacy umowe ze strony
zamawiajacego).

9. Powolane osoby mogg réwniez bra¢ udziat w czynnosciach odbioru przedmiotu zamowienia.
§ 6. KONKURS

1. Konkurs jest przyrzeczeniem publicznym, w ktorym przez publiczne ogloszenie zamawiajacy
przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez sad konkursowy pracy
konkursowej, w szczegolnosci z zakresu planowania przestrzennego, projektowania urbanistycznego,
architektoniczno-budowlanego oraz przetwarzania danych.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie konkursu nalezy do zadan sadu konkursowego — zespotu
pomocniczego strony zamawiajacej (sktad co najmniej 3 osobowy) .

3. Dla kazdego rozpoczynanego konkursu Wojt Gminy Drzycim ustala, w drodze zarzadzenia, regulamin
konkursu.

4. Szczegotowy tryb postgpowania przy przeprowadzaniu konkursu regulujg zapisy od art. 110 do
art. 127 ustawy.

§ 7. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Do umoéw w sprawach zamdwien publicznych stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, jezeli Przepisy Ustawy nie stanowia inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba,
ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegodlnej.

3. Zachowania formy pisemnej wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamowienie publiczne.

4. Umowy  wsprawach  zamoéwien  publicznych sg  jawne  ipodlegaja  udost¢pnieniu
na zasadach okre§lonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

5. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie beda solidarnie odpowiadac
za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy zumowy musi by¢ tozsamy zjego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w cz¢sci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia
zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

7. Przygotowanie wzoru umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego nalezy do obowiazkow
pracownika ds. zamowien publicznych we wspotpracy z osoba merytorycznie odpowiedzialng za ztozenie
wniosku o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego i podlega zaopiniowaniu pod
wzgledem formalno-prawnym przez Radcg Prawnego (na wzorze umowy i ostatecznym tekscie umowy).
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8. Umoweg w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach.
Egzemplarze nr 1,2 — dla strony zamawiajacej, egz. nr 3 dla wykonawcy.

9.Za tres¢ umowy pod wzgledem merytorycznym oraz za realizacje umowy zawarte] w wyniku
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegolnosci za sprawdzenie
zgodno$ci realizacji przedmiotu umowy z postanowieniami umowy odpowiada osoba wskazana w punkcie
7 wniosku o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego — zatacznika nr 2.

§ 8. ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE

1 INNE SZCZEGOLNE USLUGI O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 750 000 EURO

1. Przedmiotem zamowienia na ustugi spoleczne sg ustugi wymienione w zalgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE.

2. Przepisy niniejszego rozdzialu okreslaja procedure dla zamowienia na ustugi spoteczne
0 warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro, natomiast do zamodwienia
na ustugi spoleczne, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty
750 000 euro stosuje si¢ przepisy Ustawy — Rozdziat 6 (z wylaczeniem zapisoéw art. 1380).

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi przestrzegajac zasade
przejrzystosci, obiektywizmu i niedyskryminacji.

4. Przed wszczgciem zamowienia na ustugi spoteczne pracownik merytoryczny:
1) ustala warto$¢ zamowienia,
2) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia oraz okresla termin realizacji zamowienia,
3) przygotowuje wzor umowy lub istotne dla stron postanowienia umowy.

5. Odpowiedzialno$¢ za rzetelno$¢ ustalenia warto§ci zamdwienia ponosi osoba dokonujgca szacunku
oraz Kierownik/Dyrektor wnioskujacej jednostki organizacyjnej/Kierownik wnioskujacego referatu.

6. Osoba dokonujaca szacunku zobowigzana jest do udokumentowania szacowania warto§ci zamowienia
oraz zalaczenia tej dokumentacji do Wniosku o rozpoczgcie procedury zamoéwienia na ustugi spoteczne
i inne szczegolne ustugi. Podstawg ustalenia wartos$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw iustug, ustalone przez wnioskujacego postepowanie z nalezyta
starannos$cia.

7.Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy ikody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.
8. W przypadku obszernych obliczen dotyczacych oszacowania warto$ci zamowienia lub obszernego

opisu przedmiotu zamowienia nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty w tym zakresie do wniosku
o0 rozpoczgcie procedury zamoéwienia na ustugi spoleczne i inne szczeg6dlne ustugi.

9. Pracownik wnioskujacy o przeprowadzenie procedury majacej na celu udzielenie zamoéwienia na
ustugi spoteczne sktada Wojtowi Gminy Drzycim do zatwierdzenia Wniosek o rozpoczecie procedury
zamoOwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi zawierajacy wskazane w ust. 5 informacje — wzor
zatacznik nr 4 do Regulaminu.

10. Wniosek podlega akceptacji przez osob¢ kierujaca jednostka organizacyjna/referatem na rzecz,
ktorej/ktorego ustuga ma by¢ realizowana.

11. Wniosek podlega zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy/osobe upowazniong w kwestii
zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacje zamowienia.

12. Pracownik ds. zamowien publicznych proponuje wybor trybu postgpowania podajac podstawe
prawna i faktyczna, stosownie do przedmiotu i warto§ci zamowienia oraz towarzyszacych jego realizacji
innych uwarunkowan, ktére moga na ten wybor wptywac.
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13. W oparciu o tresci zawarte we wniosku o rozpoczecie procedury zamowienia na ustugi spoleczne
iinne szczegolne ustugi pracownik ds. zamowien publicznych W porozumieniu
1 we wspotpracy z pracownikiem merytorycznym przygotowuje tres¢ ogloszenia o zaméwieniu na ushugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi.

14. Ogloszenie o zamdéwieniu, winno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty,
2) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,
3) kryteria oceny ofert.

15. Zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego dokonuje pracownik ds. zamowien publicznych.

16. Postgpowanie na ustugi spoteczne sktada si¢ z nastepujacych etapow:
1) upublicznienie ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego,
2) pytania Wykonawcow do tresci ogtoszenia i wyjasnienia Zamawiajacego,
3) sktadanie ofert,

4) badanie iocena ztozonych ofert (sprawdzenie ceny, zadanie szczegdlowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, wtym rowniez zlozonych
dokumentow),

5) wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postgpowania,
6) zawarcie umowy,

7) informacja na stronie BIP Zamawiajacego o udzielenie zamoéwienia albo  informacja
o nieudzieleniu zamo6wienia.

17. Z czynnosci polegajacych na badaniu i ocenie ztozonych ofert zostaje sporzadzona notatka podpisana
przez osoby biorgce udziat w prowadzonym postgpowaniu i zatwierdzona przez Woéjta Gminy Drzycim badz
osobg przez niego upowazniona.

18. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia pracownik ds. zamowien publicznych zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

19. W razie nieudzielenia zamowienia pracownik ds. zamowien publicznych niezwlocznie zamieszcza na
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

20. Postepowanie na ustugi spoteczne moze zosta¢ uniewaznione, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktore Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ przedmiotu postgpowania,

2) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

3) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada, uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajace;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

21. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wybranym Wykonawca
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

22. Umowe w sprawie o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, po jednej dla kazdej
strony.

23. Do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny.
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24. Zachowania formy pisemnej wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy.

25. Umowy na ustugi spoleczne sa jawne ipodlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

26. Umowe na ustugi spoteczne sporzadza pracownik merytoryczny jednostki organizacyjnej, na rzecz
ktorej bedzie realizowane zamowienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci
zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego ceng, przedmiot, termin, sposéb wykonania, sposob
okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen iterminy platnosci, przewidywane kary umowne oraz
przewidywane (ewentualne) zmiany umowy wraz z okresleniem okolicznosci ich dokonania.

27. Umowy na ustugi spoteczne musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalnoprawnym przez
Radc¢ prawnego. Powyzsze uzewnetrznia si¢ parafg na ostatniej stronie i pieczatkg radcy prawnego na
projekcie umowy oraz ostatecznym tekscie umowy.

28. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy zjego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czg¢$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia.

§ 9. PLANOWANIE ZAMOWIEN

1. Zamawiajacy nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez uprawniony organ, sporzadza
plan postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz
zamieszcza go na stronie internetowe;.

2. Zamodwienia publiczne jednostek organizacyjnych Gminy Drzycim objete sa Planem zamowien
publicznych, ktérego wzor okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Kierujacy jednostkami organizacyjnymi, kierownicy referatow Urzedu Gminy w Drzycimiu,
pracownicy samodzielni przekazuja pracownikowi ds. zamdwien publicznych wykazy wszystkich
planowanych na dany rok (budzetowy) zamowien publicznych.

4. Pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza Plan zaméwien  publicznych na dany rok
(budzetowy) i zamieszcza go na stronie internetowej BIP.

5. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb Zamawiajacego, dopuszcza si¢ zmian¢ Planu
zamowien publicznych w trakcie jego obowigzywania - roku (budzetowego).

6. W przypadku koniecznosci zaktualizowania Planu zamowien publicznych wciggu roku
(budzetowego) kierujacy jednostkami, kierownicy referatow Urzedu Gminy w Drzycimiu, pracownicy
samodzielni niezwlocznego zglaszaja do pracownika zajmujacego si¢ zamowieniami publicznymi, kazda
informacj¢ majaca wptyw na przekazany plan wydatkow na dany rok (budzetowy).

7. Wszelkie zmiany Planu zaméwien publicznych pod rygorem niewazno$ci wymagajg formy pisemne;j
i uprzedniej zgody osoby kierujacej komorka finansowg oraz Wojta Gminy Drzycim.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Obowiazkiem pracownika ds. zamowien publicznych jest:
1) dokumentowanie i ewidencjonowanie udzielanych zaméwien publicznych ;
2) prowadzenia rejestru uméw zawartych w wyniku postepowania w trybie zamowien publicznych;
3) sporzadzanie sprawozdan okreslonych w ustawie;

4) opisywanie i kompletowanie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o archiwizacji, catej dokumentacji
przetargowej danego roku i przekazanie do archiwum Gminy Drzycim celem archiwizacji.
2. Wszyscy pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Drzycim zobowigzani sg do bezwzglednego
przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu i obowigzujacych przepisow dotyczacych zamdwien
publicznych w biezacej dzialalnosci stuzbowe;.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy prawo
zamowien publicznych, ustawy Kodeks cywilny, ustawy prawo finanséw publicznych.
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Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé przekracza wyrazong

w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro,

w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,.komisjg”.

2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. z 2017 1. poz. 1579 z p6zn. zm.), Zwanej
dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Komisja jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Drzycim o charakterze doraznym,
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.

5. Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie innych, niz okreslone w ust.
4, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

6. Komisja w szczeg6lnos$ci przedstawia Wojtowi Gminy Drzycim propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o
ktorym mowa w § 1 ust. 4 regulaminu, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postegpowania 0
udzielenie zamdwienia.

7. Czlonkéw komisji, w drodze zarzadzenia, powotuje i odwotuje Wojt Gminy Drzycim.

8. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w
zarzadzeniu.

9. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

10. Cztonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okre§lonych w odrebnych przepisach.

11. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

12. W przypadku postepowan, ktorych warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartos$ci kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja sktada si¢ z trzech
0sob:

Przewodniczacy — przedstawiciel komorki wnioskujacej zamowienie;
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Sekretarz — pracownik ds. zaméwien publicznych;
Cztonek — pracownik Urzgdu - wytypowany przez Wojta Gminy Drzycim.
13. Dla postgpowan, ktorych warto§¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos$é
kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, komisja sktada si¢ z pigciu 0sob:
Przewodniczacy — przedstawiciel komorki wnioskujacej zamowienie
Sekretarz — pracownik ds. zamoéwien publicznych;
Cztonek — przedstawiciel referatu finansowego - delegowany przez Skarbnika Gminy;
Cztonek— pracownik Urzgdu - wytypowany przez Wojta Gminy Drzycim;
Cztonek — pracownik Urzgdu - wytypowany przez Wojta Gminy Drzycim.
14. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt Gminy, z wlasnej

inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotac biegtych.

§2

1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczacemu komisji.

2. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadaja niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznos$ci uzasadniajace ztozenie tego o§wiadczenia
ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, 0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych w art.
17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie¢ z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie
przewodniczacego komisji oraz Wojta Gminy Drzycim, a w przypadku przewodniczacego
komisji — Wojta Gminy Drzycim.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka komisji
o$wiadczenia lub ztozenia o$§wiadczenia nieprawdziwego.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§3
Do ogoélnych zadan komisji przetargowej, w zaleznosci od tego na jakim etapie postgpowania jest

ona powolywana, nalezy w szczegdlnosci:
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1) sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia (Siwz) na etapie rozpoczynania
postgpowania, jezeli komisja zostatla rowniez powotana do przeprowadzenia czynnosci
przygotowawczych;

2) wyjasnianie zapisOw siwz wykonawcom, jezeli wykonawcy ztozyli do zamawiajgcego
zapytania do siwz;

3) w szczegdlnych wypadkach dokonanie zmiany tresci siwz;

4) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert;

5) ocena speliania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz badanie i
ocena ofert w czgséci niejawnej posiedzenia,;

6) przedstawienie Wojtowi Gminy Drzycim propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystgpowanie z wnioskiem o

uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.

§4
Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczeg6dlnosci do:
1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych

funkcjonowania komisji.

§5
1. Do obowiazkow czltonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych siwz;
3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
2. Do obowigzkow czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegolnosci:
1) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 3 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.
3. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 5 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnoSci:

1) kierowanie pracami komisji oraz czynne w nich uczestnictwo;
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2) merytoryczna odpowiedzialnos$¢ za dziatalno$¢ komisji;

3) podejmowanie decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem
postgpowania,

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komis;ji;

5) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1
ustawy oraz wlaczenie wskazanych o§wiadczen do dokumentacji postgpowania;

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o odwolanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt o$§wiadczenie o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyl nieprawdziwe o§wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodows;

7) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

8) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

9) reprezentowanie komisji wobec 0sob trzecich.

4. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z
zatacznikami;

2) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem;

3) przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresie okre§lonym ustawa;

4) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czionkow
komisji;

5) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;

6) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;

¢) dokonania jej archiwizaciji.

§6
1. Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy Drzycim do zatwierdzenia pisemny protokot
postgpowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

kierownika zamawiajacego.
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Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé przekracza wyrazong

w zlotych rownowartosé kwoty 30 000 euro,

w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim

WNIOSEK
O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym wnioskuje o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci

szacunkowej powyzej 30.000 euro pod nazwa':

1. Rodzaj zaméwienia (ustuga/dostawa/robota BUAOWIANA): .......ccveiveriiiiiieie s

2. Szczeglowy opis przedmiotu zaméwienia”:
1) Opis poszczegdlnych czeSci zamowienia, jezeli zamdOwienie zostalo podzielone na czesci
(dopuszczono mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych):

3. Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp
(wlasciwe zaznaczyc):
O nie

o tak

! Nalezy podaé petng nazwe zadania w oparciu o poz. budzetu.
2 Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okre$len,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za
pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych przy przestrzeganiu norm europejskich, Polskich Norm, a w odniesieniu do robot
budowlanych dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudniaé uczciwa konkurencje¢. Przedmiotu zamowienia nie mozna
opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawcg, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réownowazny”.
UWAGA! W opisie przedmiotu zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prac¢ osob wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnos$ci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy.

1
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Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7

ustawy Pzp nalezy poda¢ ich warto$¢ oraz zakres:
1) Warto$¢ zamowienia wynosi ...... % zamoOwienia podstawowego, co stanowi kwote............. zt netto.
Uwaga ! Powyzsza wartos¢ powinna by¢ uwzgledniona przy obliczaniu lgcznej wartosci zamowienia

2) ZAKIES ZAMOWIETHIAL .....evivieereiteestestesteetees e steseeseestesbesbeeseesaeateesbestesbe e s s e benbeaseebesaetesseessesbeetaesentenraenes

4. Warto$é szacunkowa zaméwienia :°

1) Warto$¢ szacunkowa (Netto) zamowienia: ...........c..oevvvviiineneineninnnn.. 7} netto, w tym wartos¢
zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 1 7 ustawy Pzp w kwocie ....................oent. zt
netto? | co stanowi rOWNOWArtos$C .......ooveeveeeeneeeeennn.. euro

2) Jezeli dopuszczono sktadanie ofert czeSciowych wartos¢ szacunkowa zamowienia nalezy wpisa¢
dla kazdej czesci odrebnie. °

8. Kwota (brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
1) Kwota (brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia:

...................................... zt brutto; w tym podatek od towarow i ustug VAT: .........%;

% Szacowanie warto$ci zaméwienia winno si¢ odby¢ zgonie z przepisami Ustawy Pzp tj. art. 31, 32, 33, 34, 35.

*Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp, przy ustaleniu wartosci zamowienia
uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien

® W przypadku udzielenie zaméwien , o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp, przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia
si¢ warto$¢ tych zamowien dla kazdej czgsci odrebnie).

® Nalezy podaé imiona i nazwiska 0s6b oraz ich stanowiska shuzbowe.
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2) Jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zaméwienia nalezy wpisa¢ dla kazdej czesci odrgbnie:

Data i podpis Wnioskujacego postepowanie

Podpis pracownika ds. zaméwien publicznych

Podpis osoby kierujacej

jednostka organizacyjng/referatem

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

Skarbnik Gminy/osoba upowazniona*

ZATWIERDZAM

(podpis i piecze¢ Wéjta Gminy Drzycim )

Zataczniki :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Opis przedmiotu zaméwienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice itp.)*
Dokumentacja z szacowania warto§ci zamowienia. *

Projekt budowlany.*

Projekty wykonawcze.*

Kosztorys inwestorski.*

Przedmiar robdt/kosztorys inwestorki.™

Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt budowlanych.*

Opisy lub specyfikacje techniczne wykonania dostaw lub ushug.*

Kopie niezbgdnych decyzji i pozwolen (Wymienic):™ .........coceviiiniiiieiiiniesieeses

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé¢
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro,
w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ...............

: Przewidywan : i Przewidywan
Rodzaj ywany Orientacyjna ywany
L tryb lub inna o termin
Lp p dmi L. . zamowienia q wartosci . U :
i gt rzedmiot zamowienia (wg podziatu zaméwienia proceaura zaméwienia wSzczecia wagl
na roboty budowlane, udzielenia (netto) postepowania

dostawy lub ustugi) zamowienia (w ujeciu kwartalnym)
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Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé¢ przekracza wyrazong

w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro,

w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim

WNIOSEK
rozpoczecie procedury zamowienia na ushugi spoteczne i inne szczegolne ustugi

Niniejszym wnioskuje o rozpoczgcie procedury zamdéwienia na ustugi spoleczne i inne szczegdlne
. 1.
ustugi pod nazwg

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia® (jezeli opis przedmiotu jest obszerny to nalezy przedstawié
go jako zatqcznik do wniosku):

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

1) Warto$¢ zamoOwienia:

e szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..........ccceeeeeeunennns ZH i, euro
o warto$¢ zamowienia (z VAT): ....cocoeevevevevrecnnnns zt brutto
2) Podzial zaméwienia na czesci*: Utak Unie

Jezeli tak, to dla kazdej cze$ci zamowienia prosze wskazac:

Cze8C Nr ... NAZWaA: 1.utiniit it
e szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): .........ccceeeeeeunennns ZH i, euro
o warto$¢ zamowienia (z VAT): ....cocovevveeeeeeennnn. zl brutto

CzeSenr ... NazZwa: ..ot
e szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..........ccceeeeeennnnns ZH e euro
o warto$¢ zamowienia (z VAT): ....ccceevvveeevecnnnns zt brutto

3. Sposdb i data ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia ................ccccooiiiiiii

Nalezy poda¢ petng nazwg nadang zadaniu.

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie
mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencjg.
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6. Osoby merytorycznie odpowiedzialne za zlozenie wniosku oraz za realizacje zaméwienia®:

7. Kwota (brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
1) Kwota (brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
...................................... 71 brutto;
2) Jezeli dopuszczono sktadanie ofert czgéciowych kwote jaka Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia nalezy wpisa¢ dla kazdej czesci odrgbnie:

Data i podpis Wnioskujacego postepowanie

Podpis osoby kierujacej jednostka organizacyjna/referatem

Podpis pracownika ds. zaméwien publicznych

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

Skarbnik Gminy/osoba upowazniona*

ZATWIERDZAM

(podpis i piecze¢ Wéjta Gminy Drzycim )

Zalaczniki :
1) Opis przedmiotu zamoéwienia.*
2) Dokumentacja z szacowania warto$ci zamowienia. *
B) e
A)

* niepotrzebne skre§li¢

Nalezy poda¢ imiona i nazwiska 0sob oraz ich stanowiska stuzbowe.
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