ZARZADZENIE NR 95/2017
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 17 pazdziernika 2017 r.

w sprawie upowaznienia dla Sekretarza Gminy Drzycim.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72017 r., poz. 1875), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.
22016 1., poz.902 z pézn.zm.)V, art. 76a § 2b, art. 268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 1., poz. 1257), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2016r., poz. 1870 z p6zn. zm.)?, art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047 z p6zn. zm.)*, art. 143 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017r., poz. 201 z p6zn. zm.)¥ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzy¢ Ludwice Rezmer — pelniacej funkcje Sekretarza Gminy Drzycim na zasadzie umowy na
zastepstwo, prowadzenie w imieniu Wojta Gminy Drzycim nastgpujacych spraw:

1) wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym i zaswiadczen w sprawach podatkowych,
2) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy,

3) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stluzbowego wobec pracownikéw Urzgedu Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy Drzycim w zakresie udzielania urlopéw, kierowania na wyjazdy shuzbowe,
kierowania na szkolenia, wnioskowania o stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje
spraw zwigzanych znawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami,

4) poswiadczanie o§wiadczen wynikajacych z ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego,
5) po$wiadczanie wlasnorecznosci podpisu w sytuacjach opisanych w przepisach prawa,
6) prowadzenie rejestru wydanych pelnomocnictw i upowaznien,

7) koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow.

§ 2. 1. Upowazni¢ Ludwike Rezmer — pehiacg funkcje Sekretarza Gminy Drzycim na zasadzie umowy
na zastepstwo, do podpisywania w imieniu Wojta, podczas jego nicobecnosci w Urzedzie Gminy:

1) decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, réwniez
decyzji w sprawach podatkowych, postanowien, zaswiadczen, upowaznien, a takze podpisywania pism
objetych zakresem dziatania Urzedu Gminy, z wylgczeniem: dotyczacych zarzadu mieniem gminy,
spraw wojskowych inalezacych do zakresu dziatania szefa obrony cywilnej, protokotow z kontroli
i wystapien pokontrolnych.

2) tytutdow wykonawczych w sprawach, w ktorych Wojt jest wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

3) dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji pieni¢znych
w obrocie gotdwkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzanie dowodow ksiggowych i sprawozdan
finansowych.

D Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w Dz. U. z 2017 r., poz. 60.

2 Zmiany do wymienionej ustawy ogtoszono w: Dz.U. z 2016 r., poz. 1948; Dz.U. z 2016 r., poz. 1984; Dz.U. z 2016 1.,
poz. 2260; Dz.U. z 2017 r., poz. 60, Dz.U. 22017 r., poz. 191; Dz.U. z 2017 1., poz. 659; Dz.U. z 2017 r., poz. 933;
Dz.U. 22017 r., poz. 935; Dz.U. 22017 r., poz. 1089; Dz.U. z 2017 r., poz. 1475; Dz.U. z 2017 r., poz. 1529; Dz.U.
z 2017 r., poz. 1537.

3 Zmiany do wymienione]j ustawy ogtoszono w: Dz.U. z 2016 r., poz. 2255; Dz.U. z2017 r., poz. 61; Dz.U. 22017 r.,
poz. 245; Dz.U. z 2017 r., poz. 791; Dz.U. z 2017 r., poz. 1089.

4 Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: Dz.U. z 2017 r., poz. 648; Dz.U. z 2017 r., poz. 768; Dz.U. z 2017 r.,
poz. 935; Dz.U. z2017 r., poz. 1537.
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4) poswiadczen za zgodno$¢ z oryginatem odpisow ikopii dokumentéw przedktadanych przez strony
prowadzonych w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy postepowan,

5) poswiadczen za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw i kopii dokumentéw sktadanych przez pracownikow
Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy jako zalaczniki do postepowan prowadzonych przez
gming przed innymi instytucjami, organami i sgdami.

2. Upowaznienie obejmuje takze podpisywanie pism w formie dokumentu elektronicznego, podpisem
elektronicznym.

§ 3. Upowaznienie zostato udzielone od dnia 17 pazdziernika 2017 r. na czas pelnionego zastgpstwa za
nieobecna Sekretarz Gminy. Wygas$nigcie upowaznienia nastapi z chwilg jego cofniecia lub ustania stosunku

pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

mgr Waldemar Moczynski
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