ZARZADZENIE NR 18/2017
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 3 marca 2017 r.

w sprawie zmiany zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1047 z pozn. zm.)" zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu Nr 48/2012 W¢jta Gminy Drzycim z dnia 14 sierpnia 2012 roku Zatgcznik Nr 4 —
»System ochrony danych w jednostce” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. W zarzadzeniu Nr48/2012 Wojta Gminy Drzycim z dnia 14 sierpnia 2012 roku Zatacznik Nr 6 —
»Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dodaje si¢ nowy zalacznik Nr9 - ,Zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT
w jednostce budzetowej — Urzedzie Gminy w Drzycimiu i Organie — budzecie Gminy Drzycim” zgodnie
z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Wojt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczynski

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2016r., poz. 2255; Dz.U. z2017r., poz. 61; Dz.U.
72017 r., poz. 245.

Id: A1956723-EC51-4ADS-A97F-738E930C6D68. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2017
Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 3 marca 2017 r.

System ochrony danych w jednostce

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostegpem osob nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w
ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to zamki zamontowane w drzwiach i szafach. Szczegdlnej
ochronie poddane s3:

— sprzet komputerowy uzytkowany w Referacie Finansow 1 Rachunkowosci,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa. Zasoby kopiowane s3 na zewnegtrzng stacje dyskow
kazdego dnia po zakonczeniu pracy. Przechowuje si¢ je w szafie pancernej w pokoju nr 19.

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikdéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwosé¢
roznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zaleznos$ci od zakresu obowiazkow danego
pracownika),

- profilaktyke antywirusowe — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za rGwnowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych,
zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaty przechowywane s3:

- sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonani budzetu (kategoria archiwalna A),

- polityka rachunkowosci i plany kont (kategoria archiwalna A),

- dokumentacja placowa — listy ptac, kartoteki wynagrodzen, rozliczenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego fundusz ptac (kategoria archiwalna B-50).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczace srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw i innych umoéw,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje 1 postgpowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostatle dowody ksiegowe 1 dokumenty
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— przez okres 5 lat,
— dokumenty ksiggowe dotyczace projektow unijnych — zgodnie z zapisami umow.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nast¢pujgcego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i

innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki 1 pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Wykaz stosowanych programoéw komputerowych w Referacie Finansowym Urzedu Gminy w
Drzycimiu
Zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ ustawy z dnia 29 wrzes$nia o
rachunkowosci ustala si¢ wykaz programow wykorzystywanych do ewidencji zdarzen gospodarczych w
Urzegdzie Gminy.
Autorem n/w programow jest U.I. INFO — SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240.

1. ,Kadry i Place” - System kadrowo — ptacowy
,.Ksiegowos¢ Budzetowa (KBiP)” - System ksiggowosci budzetowej z planowaniem
,.Ksiegowos¢ Zobowigzan” - System ksiegowosci podatkow i optat
,»Rejestr VAT” - System ewidencji zakupu i sprzedazy, fakturowania i rozliczania faktur VAT
,Auta” - System wymiaru podatku od srodkéw transportowych
,,Podatki” - System wymiaru podatkéw lokalnych dla oséb fizycznych
,,JGU” — System wymiaru podatkéw lokalnych od 0s6b prawnych
,,Optaty lokalne” — System do prowadzenia ewidencji oraz rozliczania naleznos$ci tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

9. ,Srodki trwate” — System ewidencji §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

wyposazenia.

Wersje programu sg dostosowane do wymaganych przepisoOw i sg aktualizowane przez firm¢ nadzorujaca
zgodnie z wersjami dostarczonymi przez autoréw programow. Aktualny numer wersji umieszczany jest na
wydrukach dokumentow.

e I o

Stosuje si¢ réwniez program ,Bestia”, ktory przeznaczony jest do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego.

Zastosowanie rowniez ma program Platnik stuzgcy do rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Id: A1956723-EC51-4ADS5-A97F-738E930C6D68. Podpisany Strona 2


http://www.groszek.pl/Oferta/kadryiplace_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kadryiplace_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kadryiplace_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kadryiplace_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kadryiplace_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/budzet_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/budzet_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/budzet_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kszob_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kszob_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/kszob_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/rejvat_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/rejvat_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/rejvat_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/auta_ulotka.pdf
http://www.groszek.pl/Oferta/podatki_ulotka.pdf

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 18/2017
Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 3 marca 2017 r.

Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

012 — Grunty

013 — Pozostate $rodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych s§rodkow trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140— Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia
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290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
406 — Swiadczenia spoteczne i stypendia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 — Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
291 — Naleznosci warunkowe dtugoterminowe

291 — Zobowigzania dtugoterminowe warunkowe
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975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Objasnienia kont
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
- rzeczowego majatku trwalego,
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- $rodkow trwatych w budowie,

1) Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 012, 013, 014.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkoéw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

2) Konto 012 - "Grunty"

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej gruntdow.
Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej gruntdow.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych gruntow;

2) przychody gruntdw nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie gruntow;

4) zwickszenia wartosci poczatkowej gruntow dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 012 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie gruntoéw, z powodu sprzedazy oraz nicodptatnego przekazania;
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2) zmniegjszenia wartosci poczatkowej gruntow dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Konto 012 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gruntow.

3) Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 012, 014, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnos$ci
jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych s$rodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 musi umozliwié¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢ $rodki trwale, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$§¢ $srodkow trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

4) Konto 014- ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych bibliotek
naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stroniec Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbiordw bibliotecznych znajdujacych si¢ w
jednostce.

5) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegodlnosci:

1) warto$§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedhug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;
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2) korekte warto$ci mienia, stanowigca roéznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego Iub organu
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegoélnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spolce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udzial do spoitki,
warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznicg pomig¢dzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Ewidencja szczegotowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsi¢biorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
Sposob.

6) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow i os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartos$ci
poczatkowe;.

7) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akceji i innych
dhugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegdlnych
sktadnikow dhlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

8) Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 1
020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci §rodkow trwalych oraz
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wartosci niematerialnych i prawnych.

9) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
dotyczace S$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej Ssrodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych umorzonych w peinej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

10) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkoéw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalno$ci gospodarcze;;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) s$rodkéw trwalych;

2) wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowacé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
inwestycji wedhug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow $rodkow trwatych w budowie i
ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkoéw pienig¢znych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych aktywow finansowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.
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1) Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotoéwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

2) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pieni¢znych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug
podziatlek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 Iub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez §rodki pobrane do
kasy na realizacje¢ wydatkoéw budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu (nie pozniej niz do 31 grudnia) przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodow — na strong Wn konta
800. Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodow i wydatkow budzetowych.

3) Konto 135 - "Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shuizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych
funduszy.

4) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) §rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowosciag jednostki a ksiggowoscia
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banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkow biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkdéw pieni¢znych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

5) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegodlno$ci akeji, udziatow i
innych papierow wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegbdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

6) Konto 141 - "SrodKi pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu §rodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienie¢znych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkdéw
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedhug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu Srodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i1 zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg uymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
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uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

2) Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtos$ci i nadplaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

3) Konto 224 - '"Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajagce i posredniczace ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkow europejskich wedtug jednostek oraz
przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddéw budzetowych, sa
ujmowane na koncie 221.

4) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegoélnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan
wedhug kazdego z tytutdow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

5) Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do
kréotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Ewidencja szczegdélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznos$ci budzetowych.

6) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkoéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

7) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia standw
naleznos$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

8) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuldéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkéod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wptywy naleznos$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedhug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i
roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen z poszczego6lnych tytuldow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

10) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

11) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢
zmniejszenie wartos$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartos$ci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatdéw znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i
obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty
w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialdéw na koncie 310 wycenia si¢ wedhug cen ewidencyjnych
albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnic
mozliwos$¢ ustalenia stanu zapasow wedhug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktorym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatlow i towarow objetych ewidencjg ilosSciowo-wartosciowsq -
takze wedhlug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

1) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w
magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie iloSci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow, a na stronie Ma -
jego zmnigjszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.
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1) Konto 400 - " Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

2) Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i energii na cele dziatalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Konto 401 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 421 — Zakup materialow 1 wyposazenia,

- 422 — Zakup $rodkéw zywnosci,

- 423 — Zakup lekow, wyrobéw medycznych i produktow biobdjczych,

- 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

- 426 — Zakup energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialdéw i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na
konto 860.

3) Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Konto 402 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 427 — Zakup ustug remontowych,

- 428 — Zakup ustug zdrowotnych,

- 430 — Zakup ustug pozostatych,

- 433 — Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

- 435 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet,

- 436 — Optlaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefoniczne;j,

- 437 — Optata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefoniczne;j,

- 439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

- 470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilne;.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto
860.

4) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Konto 403 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 285 — Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z podatku rolnego,

- 409 — Honoraria,
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- 414 — Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

- 443 — Rézne optaty i sktadki,

- 448 — Podatek od nieruchomosci,

- 450 — Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

- 452 — Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

- 453 — Podatek od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

5) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Konto 404 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- 417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnos$ci podstawowej z
tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

6) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto 405 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- 411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- 412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

- 478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

7) Konto 406 - "Swiadczenia spoleczne i stypendia"

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu rédznego rodzaju $wiadczen
spotecznych i stypendidw. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci swiadczenia spoteczne na rzecz osob
fizycznych, stypendia dla uczniéw i studentow oraz inne formy pomocy dla ucznidow.

Konto 406 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 311 — Swiadczenia spoteczne,

- 324 — Stypendia dla uczniow,

- 326 — Inne formy pomocy dla uczniow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

8) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400-406. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw
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prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy shuzbowych,
odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konto 409 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 303 — rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,

- 410 — Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne,

- 413 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

- 419 — Nagrody konkursowe,

- 441 — Podroze stuzbowe, krajowe,

- 444 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- 458 — Pozostate odsetki,

- 481 — Rezerwy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

9) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich
rozliczenie" shuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow rozliczanych w czasie
(w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409 w wartosci
poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, W
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 406, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie oraz przypadajace na przyszite okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewngtrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow spowodowane w szczego6lnosci
zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotow 6 1 7,
albo okresowo, w tgcznej sumie rownej roznicy migdzy kwotg odpowiadajacg zmianie stanu produktow a
saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmian¢ stanu zapaséw produktow gotowych, produkeji
niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - "Produkty"

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

1) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszltych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w
okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
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2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysziych
okresow.

Rezygnuje si¢ z rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci wyniku lub kosztéw
wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztéw ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow i kosztow
operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

1) Konto 700 - " Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia "

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i péifabrykatéw oraz robot i
ushug) wilasnej dziatalnos$ci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej
jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy rzeczywisty
koszt wytworzenia.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim
zespotu 11 2.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewnic¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru
podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

2) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw
budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest
prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

3) Konto 740 — ,,Dotacje i sSrodki na inwestycje”

Konto 740 shuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych $rodkow na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz
srodkow pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
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bilansujacych si¢ oddziatéw srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych
zaktadach budzetowych, na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strong Ma
konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

4) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartoSciowych oraz
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw finansowych z
tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

5) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udzialdéw, akcji i innych
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢
nalezno$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

6) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow trwatych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) réwnowarto$¢ odpisoOw amortyzacyjnych od $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od Srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy
otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

7) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnos$cig jednostki.
W szczegolno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
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2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujagce od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaly
ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego
(aportu) srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) nieodptatne otrzymanie §rodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkoéw
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;
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2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkdéw budzetu na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych
oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé¢ o§wiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkéw
obrotowych samorzagdowych zaktadow budzetowych oraz nadwyzki dochodéow jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalnos¢ oswiatows.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.

4) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réowniez powstanie i zwickszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub
zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegoélnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

5) Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem Kkosztow i1 przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysoko$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegoélne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

6) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -
przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.
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Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

7) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsicbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przej¢tego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

8) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490;

3) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢ netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

1) Konto 291 — ,,Naleznos$ci dlugoterminowe warunkowe”

Stuzy do ewidencji naleznos$ci z tytutu odroczonych termindéw optat.

Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ warto§¢ zmniejszenia naleznosci z tytutu umorzenia, splaty
nalezno$ci.

Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ naleznosci.

Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Ma, ktoére oznacza stan naleznosci
dhugoterminowych warunkowych.

Konto 291 — ,,Zobowiazania dlugoterminowe warunkowe”

Stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu odroczonych termindéw optat.

Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje si¢ wartos¢ zmniejszenia zobowigzan z tytutu umorzenia, splaty
zobowigzania.

Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zobowigzan .

Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Wn, ktére oznacza stan zobowigzan
dhugoterminowych warunkowych.

2) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 shuzy do ewidencji wartos$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja wydatkoéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow
w odpowiednim sprawozdaniu.
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3) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

4) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta S$rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

5) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym,;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych
lat przysztych.
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PLAN KONT DLA URZEDU GMINY DRZYCIM

Symbol
konta | ANALITYKA Nazwa konta Honto M
syntet. p

011 X Srodki trwate

012 Grunty

013 X Pozostate §rodki trwale

014 X Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 X Wartos$ci niematerialne i prawne

030 Dhtugoterminowe aktywa finansowe
Umorzenie srodkéw trwatych oraz

071 X warto$ci niematerialnych i
prawnych
Umorzenie pozostatych §rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i

072 X .
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080 X Srodk1 trvyaie w budowie
(inwestycje)

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 X Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze
Rozrachunki z odbiorcami i

201 .
dostawcami

291 X Nalfaznosc1 z tytutu dochodow
budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych

224 X oraz ptatnos$ci z budzetu §rodkow
europejskich

225 X Rozrachunki z budzetami

296 X Diu.gotermmowe naleznosci
budzetowe

299 X Pozqstaie rozrachunki X
publicznoprawne

231 X Rozrachunki z tytutu wynagrodzen X
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234

Pozostate rozrachunki z
pracownikami

240

Pozostate rozrachunki

245

Wplywy do wyjasnienia

290

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

291

Naleznosci i zobowigzania
dhugoterminowe warunkowe

310

Materiaty

400

Amortyzacja

401

Zuzycie materiatdow i energii

402

Ustugi obce

403

Podatki i optaty

404

Wynagrodzenia

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

406

Swiadczenia spoteczne i stypendia

409

Pozostate koszty rodzajowe

490

Rozliczenie kosztow

640

Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow

700

Sprzedaz produktéw i koszt ich
wytworzenia

720

Przychody z tytutu dochodow
budzetowych

740

Dotacje i srodki na inwestycje

750

Przychody finansowe

751

Koszty finansowe

760

Pozostate przychody operacyjne

761

Pozostate koszty operacyjne

800

Fundusz jednostki

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje

820

Rozliczenie wyniku finansowego

840

Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodoéw

851

Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

853

Fundusze celowe

855

Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek

860

Wynik finansowy

975

Wydatki strukturalne
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976

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy
jednostkami

980

Plan finansowy wydatkow
budzetowych

981

Plan finansowy niewygasajacych
wydatkow

998

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

999

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 18/2017
Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 3 marca 2017 r.

Zasady ewidenciji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce
budzetowej - Urzedzie Gminy w Drzycimiu i Organie - budzecie Gminy
Drzycim

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr 76/2016 Wojta Gminy Drzycim z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Drzycim zostaty ustalone
procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w
Gminie Drzycim 1 jej jednostkach budzetowych.

2. Podatnikiem podatku od towarow 1 ustug (VAT) zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest
Gmina Drzycim zwana dalej "gming". Gmina rozlicza si¢ z Urzedem Skarbowym z czynnosci
opodatkowanych Urzedu Gminy w Drzycimiu, zaktadu budzetowego oraz pozostatych jednostek
organizacyjnych.

3. Gmina rozliczajac podatek VAT wypelnia za poszczegdlne miesigce zbiorcza deklaracje
podatkowa VAT-7 na podstawie miesiecznych deklaracji czastkowych skladanych przez
poszczegodlne jednostki.

4. Kasowe rozliczenia z tytulu podatku VAT z Urzedem Skarbowym sg dokonywane za pomocg
rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki 1 budzetu gminy.
5. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zar6wno na podstawie wystawionych przez
jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw finansowych, w tym dokumentow
finansowych sprzedazy na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

6. Do ewidencji ksiegowej podatku VAT stuza konta:

- w organie — konto 224 (Rozrachunki budzetu),

- w jednostce budzetowej — konto 225 (Rozrachunki z budzetami), 1 240 (Pozostate rozrachunki)

7. W zakresie ewidencji przychodéw i dochoddéw budzetowych zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowana, objetych planem finansowym Urzedu Gminy 1 realizowanych w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu gminy przyjmuje si¢ nastepujgce rozwigzania:

- przychody z tytutlu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje si¢ w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej w kwocie netto,

- kasowo zrealizowane na rachunku budzetu gminy dochody budzetowe ujmuje si¢ w
odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie netto.

W rejestrach sprzedazy, przychody z tytutu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje si¢ w kwocie
netto, wykazuje sie tez kwote podatku VAT (podatek nalezny).

8. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy:

a) w urzedzie gminy:

- warto$¢ brutto faktury — Wn konta 221 (wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta zespotu
7 (warto$¢ netto wg podzialek klasyfikacji budzetowej) oraz 225 (warto$¢ naleznego podatku
VAT),

- zaplata faktury brutto — Wn konta 130 (rachunek biezacy jednostki), Ma konta 221(wartos¢ netto
wg podziatek klasyfikacji budzetowej), Ma konta 221 (wptata naleznosci VAT od kontrahentow)
(b) w budzecie gminy:

- przypis podatku VAT naleznego Wn konta 240 (nalezno$¢ VAT od kontrahentow) Ma konta 224
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(wartos$¢ naleznego podatku VAT),

- zaptata faktury brutto - Wn konta 133 (rachunek budzetu), Ma konta 222 (otrzymane dochody) i
Ma konta 240 (wptata naleznosci VAT od kontrahentéw)

9. Do ewidencji ksiggowe] miesiecznej deklaracji czastkowej VAT-7 urzedu gminy i1 pozostatych
jednostek stuzg konta 240 oraz 225, w organie konto 224.

Samorzadowe jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady budzetowe nie posiadajg odrebnosci
podatkowej na gruncie przepisow o VAT, zatem wszelkie czynnos$ci przez nie dokonywane
powinny by¢ rozliczne przez jednostke samorzadu terytorialnego, ktora je utworzyta.

10. Na dzien bilansowy konto 225 (Rozrachunki z budzetami) z tytulu VAT, moze wykazywac
saldo dwustronne:

- saldo Ma oznacza nadwyzke¢ podatku VAT naleznego nad naliczonym, stanowi zobowigzanie
jednostki,

- saldo Wn oznacza nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym i stanowi nalezno$¢ jednostki.
Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego na podstawie deklaracji zbiorczej VAT-7:

- w urzedzie gminy Wn konta 225, Ma konto 130,

- w budzecie gminy Wn konta 224, Ma konto 133.

11. W sprawozdaniach budzetowych przez Urzad i jednostki budzetowe:

- w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych wykazane dochody
budzetowe jednostki sg kwotami netto,

- w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty sg wykazywane w
kwotach brutto, pomniejszonych o podatek VAT zwigzany ze sprzedaza opodatkowang.

12. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych zakupu zwigzanego ze sprzedaza opodatkowang
odliczonego VAT:

- wartos$¢ brutto faktury — Wn konta zespotu 4 Wn konta 020 i 080 (wg podziatek klasyfikacji
budzetowej), oraz Wn 225 (warto$¢ naliczonego podatku VAT ), Ma konta 201 (Rozrachunki z
odbiorcami i1 dostawcami),

- zaplata faktury brutto — Wn konta 201 (wartos$¢ netto wg podziatek klasyfikacji budzetowej) Wn
konta 201 (warto$¢ podatku VAT zwigzanego ze sprzedazg opodatkowang dla kontrahenta), Ma
konta 130 (Rachunek biezacy jednostki - Wydatki),

- przelew odliczonego w deklaracji czastkowej VAT-7 urzedu gminy podatku VAT zwigzanego ze
sprzedazag opodatkowang na rachunek bankowy wydatkow moze by¢ otrzymany w nastepnych
miesigcach rozliczeniowych:

- konto Wn 130 (Rachunek biezacy jednostki — Wydatki), Konto Ma 225 (Rozrachunki z
budzetami — Wydatki),

- przelew naliczonego w deklaracji czastkowej VAT-7 urzedu gminy podatku VAT zwigzanego z
odwrotnym obcigzeniem z rachunku bankowego wydatkow moze by¢ przekazany w nastepnych
miesigcach rozliczeniowych,

- konto Ma 130 (Rachunek biezacy jednostki — Wydatki), Konto Wn 225 (Rozrachunki z
budzetami — Wydatki).

- wyksiegowanie obrotéw konta 130/130 (-/+).

13. Ewidencja przychodow i kosztoéw z tytutu zaokraglen podatku (m-cznie/rocznie):

- w urzedzie gminy: Wn konta 225 1 761, Ma konta 225 1 760

- w budzecie gminy: Wn konta 224 1 222, Ma konta 222 i 224.
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UZASADNIENIE

Uaktualniono wykaz stosowanych programow komputerowych w Referacie Finansowym
Urzedu Gminy w Drzycimiu oraz zaktualizowano plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad
Gminy. Natomiast w zwigzku z centralizacja rozliczen podatku od towarow i ustug (VAT) w
Gminie Drzycim ustala si¢ zasady ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce
budzetowej — Urzgdzie Gminy Drzycim i Organie — budzecie Gminy Drzycim.

Wo6jt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczynski
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