
ZARZĄDZENIE NR 15/2017
WÓJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 1 marca 2017 r.

w sprawie zasad rejestrowania umów i porozumień w jednostce Urząd Gminy w Drzycimiu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., 
poz. 446)1) oraz § 22 pkt 11 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Drzycimiu, w celu 
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej, wprowadza się zasady 
rejestrowania umów w jednostce Urząd Gminy w Drzycimiu. 

§ 1. Każda umowa i aneks do umowy o ile wystąpi, ugoda lub porozumienie, którego stroną jest Gmina 
Drzycim lub Urząd Gminy w Drzycimiu, podlega rejestracji.

§ 2. Rejestr umów według załącznika do zarządzenia, prowadzi się w sekretariacie urzędu.

§ 3. 1. Odpowiedzialnym za przedłożenie umowy do rejestru jest pracownik komórki organizacyjnej 
urzędu gminy, która umowę przygotowała lub do której umowa wpłynęła.

2. Umowa przed jej podpisaniem i przekazaniem jej do rejestracji powinna zostać zaakceptowana przez 
radcę prawnego.

3. Umowa podlega przekazaniu celem jej rejestracji niezwłocznie po jej podpisaniu.

4. Umowy, aneksy do umów, porozumienia, ugody przed rejestracją powinny zostać opatrzone 
kontrasygnatą Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upoważnionej.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2017 roku.

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

 

Wójt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczyński

1) Zmiany do wymienionej ustawy ogłoszono w: Dz.U. z 2016 r., poz. 1579, Dz.U. z 2016 r., poz. 1948.
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Załącznik do Zarządzenia Nr 15/2017

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 1 marca 2017 r.

Rejestr umów i porozumień dla jednostki Urząd Gminy w Drzycimiu

LP
DATA WPROWA-

DZENIA DO
REJESTRU

PRZEDMIOT
UMOWY

STRONA UMOWY
/NAZWA

PODMIOTU, Z
KTÓRYM
ZAWARTO
UMOWĘ/

DATA
ZAWARCIA

NR
UMOWY

WARTOŚĆ
PRZDMIOTU
UMOWY

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

PO STRONIE
URZĘDU GMINY

UWAGI

NETTO BRUTTO

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

Wójt Gminy Drzycim

mgr Waldemar Moczyński
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