ZARZADZENIE NR 45/2016
WOJTA GMINY DRZYCIM
z dnia 1 sierpnia 2016 roku

w sprawie zmiany zasad polityki rachunkowo$ci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1047 z pozn. zm.)' zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1.W zarzgdzeniu Nr 48/2012 Wéjta Gminy Drzycim z dnia 14 sierpnia 2012 roku
Zatacznik Nr 6 — ,Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy” otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W zarzadzeniu Nr 48/2012 Wojta Gminy Drzycim z dnia 14 sierpnia 2012 roku
Zalgcznik Nr 8 — ,Rachunkowos¢ zwiazana z realizacja projektéw finansowanych z
udzialem $rodk6éw z funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci” otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2016 roku.

zynski

: Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22016 r., poz. 2255.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 45/2016

Wéjta Gminy Drzycim
z dnia 1 sierpnia 2016 .

Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzgd Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

012 — Grunty

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140- Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami



240 — Pozostale rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 — Swiadczenia spoteczne i stypendia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego
840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

2



853 — Fundusze celowe
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291 — Naleznosci warunkowe diugoterminowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Objasnienia kont
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- Srodkéw trwatych w budowie,

1)  Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartoéci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 012, 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszef zwiekszajgcych wartoéé poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkdw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
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1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.

2) Konto 012 - "Grunty"

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
gruntow.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartodci poczgtkowej gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych gruntéw;

2) przychody gruntow nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie gruntow;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej gruntéw dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie gruntéw, z powodu sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) zmniejszenia wartosci poczatkowej gruntéw dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 012 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gruntow.

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale'

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 012, 014, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnodci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 musi umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja sie
srodki trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczgtkowe;j.



4) Konto 014- ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiordw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedhug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujgcych sie w jednostce.

5) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujagcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartoci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego
spdlce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:
1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spélka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienja stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartodcia
mienia przekazanego spélce lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegélowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowej.



Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

6) Konto 020 - '""Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytuléw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

7) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dhigoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegdlnosei
akeji i innych dhugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikow dhugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dtugoterminowych aktywéw
finansowych.

8) Konto 071 - "Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartoscl  niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczeg6tows do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont O11 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencie
szczegbtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

9) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, wartoscei
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace s$rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

10)  Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosei gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modemizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegélnosci:

1) Srodkdéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwalych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszezegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ kosztow $rodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespohu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych aktywdw finansowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papierow warto$ciowych.



1) Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskie;j;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczeg6lnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

2) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug
podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespoléw 1,2, 3,4, 7 lub §;

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodoéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu (nie pézniej niz do 31 grudnia)
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodow — na strong Wn konta 800. Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest
prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.

3) Konto 135 - ""Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkow z rachunkdéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

4) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obceych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

5) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegoélnosci
akeji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zardwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczeg6lnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obcee;

3) wartosci  krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszezegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw
finansowych.

6) Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.

Zespol 2 - "RozrachunKi i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunk6w oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
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Ewidencja szczegblowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczeh oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczef krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

2) Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

3) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczeg6lnoscei:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkéw
europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktoére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

4) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢é mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkdw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

5) Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegOlnosci diugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych.

6) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

7) Konto 231 - ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i S$wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

8) Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami'

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) nalezno$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

9) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dhugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzarn, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie
rozrachunk6éw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

10)  Konto 245 - "Wplywy do wyjas$nienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnoscei kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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11) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
umuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznodci, a na stronie Ma -
zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatéw.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatow znajdujacych sie w magazynach
wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw na koncie 310 wycenia siec wedtug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich
znajdowania si¢ 1 0séb, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw
materialéw i towaréw objetych ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa - takze wedlug ich
poszczegdlnych rodzajow i grup.

1) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obeych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilodci i wartosci stanu zapasu materialow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" shuzg do ewidencji kosztéw w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje siec w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

1) Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyijne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego
na konto 860.

2) Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Konto 401 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastgpujacych paragraféw wydatkow:

- 421 — Zakup materialow i wyposazenia,

- 422 — Zakup srodkoéw zywnosci,

- 423 — Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow biobodjczych,

- 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

- 426 — Zakup energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

3) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Konto 402 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujgcych paragrafow wydatkow:

- 427 — Zakup ustug remontowych,

- 428 — Zakup ustug zdrowotnych,

- 430 — Zakup ustug pozostatych,

- 433 — Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

- 435 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet,

- 436 — Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchome;
publicznej sieci telefonicznej,

- 437 — Oplata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej,

- 439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- 440 - Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

- 470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obeych na konto 860.

4) Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;.

Konto 403 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujgcych paragrafow wydatkow:
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- 285 — Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z
podatku rolnego,

- 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

- 443 — Rozne optaty i sktadki,

- 448 — Podatek od nieruchomosci,

- 450 — Pozostate podatki na rzecz budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego,

- 452 — Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

- 453 — Podatek od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

5) Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Konto 404 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujacych paragrafow wydatkow:

- 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- 417 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzier bilansowy przenosi sie je na konto 860.

6) Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto 405 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastgpujacych paragraféw wydatkow:

- 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- 411 — Skladki na ubezpieczenia spoteczne,

- 412 — Skladki na Fundusz Pracy,

- 478 — Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

7) Konto 406 - "Swiadczenia spoleczne i stypendia"

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen spotecznych i stypendiéw. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci $wiadczenia
spoteczne na rzecz osob fizycznych, stypendia dla uczniéw i studentéw oraz inne formy
pomocy dla uczniow.

Konto 406 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujgcych paragraféw wydatkow:

- 311 — Swiadczenia spoteczne,
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- 324 — Stypendia dla ucznidw,
- 326 — Inne formy pomocy dla uczniow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

8) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-406. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy shuzbowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztoéw
operacyjnych.

Konto 409 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujacych paragraféw wydatkow:

- 303 — rézne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych,

- 410 —~ Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne,

- 413 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

- 441 — Podroéze stuzbowe, krajowe,

- 444 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- 458 — Pozostate odsetki,

- 481 — Rezerwy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

9) Konto 490 - ""Rozliczenie kosztéw"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typow
dzialalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktdre byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 406, 409 w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie oraz
przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotéw 61 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej réznicy miedzy kwota odpowiadajaca
zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczenn migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Zespol 6 - ""Produkty"

Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczonych w czasie.

1) Konto 640 - ""Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutéw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do wielkosci wyniku
lub kosztéw wystepujgcych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej
wysokoscl.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

1) Konto 700 - "' Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia "'

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobdw gotowych i péHabrykatow
oraz robdt 1 ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dzialalnosci
finansowo wyodrgbnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 11 2.

Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotéw i kierunkow
sprzedazy.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
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2) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
Jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosdci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétows stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

3) Konto 740 — ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych Srodkéw na finansowanie dziatalnoéci podstawowe;j
samorzgdowych zakladéw budzetowych oraz srodkéw pienieznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i
samorzgdowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

W koricu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sie:
1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatéw srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych, na strone Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej,
na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

4) Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegblnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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5) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczeg6Inosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjgtkiem obcigzajacych srodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

6) Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

W szczegolnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,
a takze od Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat érodki pieniezne, w korespondencji ze
strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

7 Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne'

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscig jednostki.

W szczego6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje sie zwiekszenie
stanu produktéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
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1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku,
jezeli zostaty ujgte na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 - "Fundusz jednostki'

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) r6znice z aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych;

3) wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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2) Konto 810 - '"Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnoSci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodké$w budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w korcu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$é
os$wiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu
nadwyzki $rodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych oraz nadwyzki
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$é oswiatows.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto
800.

4) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu: .

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich
zwickszen i1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

5) Konto 851 - ""Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
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1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

6) Konto 853 - "Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwickszei 1 zmniejszeh
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia. /

7) Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartoéci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o réwnowarto$é mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

8) Konto 860 - '""Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406,
409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sig oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w
korespondencji w kontem 740;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.



Konta pozabilansowe
1) Konto 291 — ,,Naleznosci dlugoterminowe warunkowe”
Stuzy do ewidencji nalezno$ci m.in. z tytulu odroczonych terminéw optat za usuwanie drzew
1 krzewow na dziatkach bedacych wlasnoscig Gminy Drzycim.
Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zmniejszenia naleznosci z tytutu
umorzenia, sptaty naleznosci.
Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ warto$¢ naleznosci.
Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Ma, ktdre oznacza stan naleznosci
dlugoterminowych warunkowych.

2) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartodci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

3) Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

4) Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

5) Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym:;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é uméw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - "'Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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PLAN KONT DLA URZEDU GMINY DRZYCIM

Symbol Konto
konta | ANALITYKA Nazwa konta .
pozabilansowe
syntet.
011 X Srodki trwate
012 Grunty
013 X Pozostate $rodki trwate
014 X Zbiory biblioteczne
Mienie zlikwidowanych
015 .
jednostek
020 X Wartos$ci niematerialne i prawne
Dhugoterminowe aktywa
030
finansowe
Umorzenie $rodkéw trwatych
071 X oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci
072 X . . .
niematerialnych i prawnych oraz
zbior6éw bibliotecznych
080 X Srodkl trvyale w budowie
(inwestycje)
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 X Krotkoterminowe aktywa
finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodow
221 X .
budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych
224 X oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich
225 X Rozrachunki z budzetami
96 X Dlugotermmowe naleznosci
budzetowe
79 X Pozqstale rozrachunki X
publicznoprawne
31 X Rozrachunk} z tytutu X
wynagrodzen
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Pozostate rozrachunki z

234 . .
pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
310 Materialy
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia
Swiadczenia spoteczne i
406 .
stypendia
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztéw
Rozliczenia migdzyokresowe
640 z
kosztow
Sprzedaz produktéw i koszt ich
700 .
wytworzenia
Przychody z tytutu dochoddéw
720 )
budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich
810 : ) )
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
Rozliczenie wyniku
820
finansowego
Rezerwy i rozliczenia
840 . :
miedzyokresowe przychodow
Zaktadowy Fundusz Swiadczen
851 .
Socjalnych
853 Fundusze celowe
Fundusz mienia zlikwidowanych
855 .
jednostek
860 Wynik finansowy
975 Wydatki strukturalne
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Wzajemne rozliczenia miedzy

. jednostkami
Plan finansowy wydatkéw
980 .
budzetowych
Plan finansowy niewygasajacych
981 .
wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przysztych lat
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Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 45/2016
Wéjta Gminy Drzycim

z dnia 1 sierpnia 2016 r.

Rachunkowo$¢ zwigzana z realizacja projektéw finansowanych z udzialem §rodkéw z
funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci

1. Polityka rachunkowosci dla projektéw ustalona zostaje z nadrzednymi zasadami

rachunkowosci.

2. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku

budzetowego.

3. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

4. Rachunkowos$¢ projektéw prowadzona jest w ksiegach Urzedu Gminy w Drzycimiu z

zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu komputerowego

»Ksiggowos¢ budzetowa” opracowanego przez firme U.J. INFO — SYSTEM, Roman i

Tadeusz Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. System jest dostosowany

do wymagan ustawy o rachunkowoéci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. Ksiegi rachunkowe sa

trwale oznaczone nazwg jednostki, roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, data
sporzgdzenia, automatycznie numerowane strony wydruku. Program komputerowy zapewnia
automatyczng kontrole cigglosci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald.

5. Podstawa zapisbw w ksiegach rachunkowych s dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej:

- zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow (m.in. faktury VAT, faktury korygujace,
rachunki, wyciggi bankowe, noty odsetkowe, noty ksiegowe, protokét przekazania-
przesuniecia srodka trwatego, potwierdzenia dokonania optat, decyzje administracyjne).

- zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom (m.in. faktury VAT,
faktury korygujace, noty odsetkowe, dowdd wplaty, protokoly przekazania $rodka
trwalego PT),

- wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki (np. polecenie ksiggowania PK,
polecenie wyjazdu stuzbowego — delegacje, dowody kasowe, listy ptac, protokoty zmiany
miejsca uzytkowania srodka trwatego — MT, protokoty likwidacji §rodka trwatego — LT,
protokol przyjecia srodka trwatego - OT).

Podstawg zapiséw rachunkowych moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody

ksiggowe:

a) zbiorcze — ,,zestawienia dowodow ksiegowych” stuzace do dokonania iacznych zapiséw

zbioru dowodoéw zrédtowych, ktére musza by¢é w dowodzie zbiorczym pojedynczo

wymienione,

b) korygujace poprzednie zapisy — stuzace do sprostowan lub stornowan,

¢) zastepcze wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zrédtowego (np.

dowody ,,pro forma™),

d) rozliczeniowe — ,,polecenie ksiggowania” ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych

kryteriéw klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrédtowych operacja gospodarcza moze by¢ udokumentowana za pomocg ksiegowych
dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce operacii.

Przy prowadzeniu ksiag przy pomocy komputera za réwnowazne z dowodami Zrédlowymi
uwaza si¢ rowniez zapisy w ksiggach rachunkowych, wprowadzone automatycznie za
posrednictwem urzadzen lacznosci, komputerowych nosnikéw danych lub tworzonych wg
programu (automatyczna dekretacja) — przy zapewnieniu, Ze:

- uzyskajg one trwale czytelng postac,



- mozliwe jest stwierdzenie Zrédta ich pochodzenia oraz ustalenia osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie,
- dane sg odpowiednio chronione, w spos6b zapewniajacy ich niezmiennosé przez okres
wymagany do przechowania danego rodzaju dowodéw ksiegowych.
6. Dowody ksiggowe winny zosta¢ poddane kontroli merytorycznej przez referat
merytoryczny, formalno - rachunkowej przez pracownika referatu finansowego oraz
opatrzone pieczgciami oraz podpisami os6b zatwierdzajacych dokument do wyptaty:
Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej i Wojta Gminy lub osoby upowaznionej.
7. Odpowiedzialno$¢ za legalne, celowe i gospodarne ponoszenie wydatkow
wspétfinansowanych z funduszy pomocowych ponosi pracownik referatu, ktory
merytorycznie prowadzi realizacje danego zadania.
8. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych polega na sprawdzeniu czy dane zawarte w
dowodach ksiggowych s3 zgodne z umowg, harmonogramem, ustawg Prawo zaméwien
publicznych. Weryfikuje si¢ kompletno$¢ i poprawnosé¢ dowodéw ksiegowych, poprawnosé
kwot zawartych na fakturze czy na rachunku ze stanem faktycznym. Weryfikuje si¢ pod
wzgledem gospodarnoscei, legalnosei i celowosci. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie
jest opisanie faktury lub innego dokumentu ksiegowego zgodnie z wymogami oraz
potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym. Kontrolujacy w
dowod wykonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule
zatwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegélnosci date przeprowadzenia kontroli,
opatrujac wlasnym podpisem.
9. Dowody nie zawierajagce bledow, prawidtowo opisane, przekazywane sg niezwlocznie do
Referatu Finansowego Urzgdu Gminy w Drzycimiu.
10. Aby wzmocni¢ moc dowodowa dokumentéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych
faktury i inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej sa opisane na
odwrocie lub na zalaczniku do dokumentu, w taki sposob aby widoczny byt jednoznaczny i
bezposredni zwigzek wydatku z realizacjg danego projektu.
Szczegblowy opis niezbedny dla prawidtowej realizacji projektow okreslaja wytyczne
instytucji zarzadzajace;j.
11. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze byé
sporzgdzony na zalgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego.
Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) Nr umowy/decyzji o dofinansowanie;
2) Nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu;
3) Kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan
— kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania;
4) Informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej;
5) Adnotacje, iz wydatki zamieszczone na fakturze sg realizowane zgodnie z Ustawa
Prawo zaméwien publicznych;
6) Pozostate elementy opisu dokumentu ksiegowego nalezy stosowaé zgodnie z
zasadami przyjetymi w jednostce.
12. Dekretacji dowodéw ksiggowych dokonuja pracownicy Referatu Finansowego. Wiasciwa
dekretacja polega na:
- nadaniu dokumentom ksiggowym numeréw, w celu ich zaewidencjonowania,
- umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach syntetycznych ma byé
dokument zaksiggowany,
- wpisaniu, do jakich podziatek klasyfikacji budzetowych dany dokument nalezy zaliczy¢,
- wskazaniu sposobu rejestracji dowodu w urzagdzeniach (na kontach) analitycznych,
- okreslenie daty, pod jaka dowdd ma byé zaksiggowany, pod inng datg niz data jego
wystawienia (dot. dowoddw wiasnych) lub data otrzymania (dot. dowodéw obcych).
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Zapis ksiggowy moze byé dokonywany na odwrocie dokumentu, jak réwniez dopuszcza
si¢ mozliwos¢ podpigcia wydruku z programu komputerowego, na ktérym zawarte sa w/wym
dane.

Dla usprawnienia pracy mozna stosowa¢ pieczatke z odpowiednimi rubrykami i trescia.

W przypadku dekretacji na podstawie wystawionych PK — poleceniach ksiegowania i WB
— zestawienie dekretacji wyciagu bankowego podpis sktada pracownik referatu finansowego
wg zakresu czynnosci.

Dokumenty ksiggowe ewidencjonowane sg w urzadzeniach ksiegowych. Ksiegowanie
odbywa si¢ w systemie komputerowym.

13. Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja Projektu przechowywane sa w
siedzibie Urzgdu Gminy w Drzycimiu.

14. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sg takie same jak dla Urzedu Gminy w
Drzycimiu okreslone w niniejszym zarzadzeniu.

Konta syntetyczne wynikajg z przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z2013 r., poz. 289 z pdzn. zm.).

15. Dla realizacji przedsiewzig¢ finansowanych ze srodkéw unijnych wprowadza sie
odpowiedni wyréznik ksiggowy dla wszystkich transakeji oraz kont ksiegowych zwiazanych
z dang operacjag. Wyr6éznik ksiegowy umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okre§lonym przedziale czasowym, ujmujacych wszystkie zdarzenia
zwigzane tylko z dang operacja.

16. Srodki z funduszy beda gromadzone i wydatkowane na rachunkach, zgodnie z
wytycznymi instytucji wdrazajacej.

17. Zasady ewidencji zdarzenia na poszczegélnych kontach ksiegowych oraz zasady
sporzadzania sprawozdan sg identyczne jak dla catosci jednostki.

18. Srodki z rachunku gléwnego budzetu Gminy w terminach platnosci bedg przekazywane
na rachunek pomocniczy (jezeli wymagany jest wyodrebniony rachunek $rodkéw
pomocowych). Potwierdzeniem dokonania transakcji i podstawa ewidencji ksiegowej jest
przelew bankowy.

19. Dokumenty finansowe zwigzane z projektem sa tworzone na podstawie wymogéw
wynikajacych z przepiséw ogdlnych, wymogéw instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych
projektem.

20. Kontrola dokumentacji finansowej jest przeprowadzana na biezaco.

Platnosci faktur — w terminach i na zasadach wynikajacych z zawartych uméw, i zgodnie z
harmonogramem przedstawionym w instytucjach zarzadzajacych lub wdrazajacych.

21. Dokumenty finansowe - zZrodlowe sa przechowywane w Referacie finansowym -
nastepnie zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentéw finansowych — w archiwum,
przez okres wynikajacy z uméw i wymogdw z instytucja zarzadzajgcg lub wdrazajaca.

22. Pracownik w wydziale merytorycznym prowadzacy nadzér nad realizowanym zadaniem,
ma obowigzek:

1) przygotowania dokumentacji dotyczacej udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z
ustawg Prawo zamowien publicznych,

2) sktadania wnioskéw o platnosé¢ zgodnie z zapisami wynikajacymi z zawartej umowy,

3) analizowania prawidtowosci poniesionych wydatkéw okreslonych we wniosku o ptatnosé o
dofinansowanie oraz w specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét,

4) monitorowania realizacji projektu w zakresie zgodnosci z umowg w przypadku zadania
realizowanego z udzialem funduszy europejskich co do zgodnosci ze ztozonym wnioskiem,
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5) dokonywania opisu na fakturach w szczegdlowosci co do zrédet ich platnodci, ze
wskazaniem klasyfikacji budzetowej i strukturalnej, wielkosci procentowej dokonywanych
ptatnosci (w razie koniecznodci uwzgledni¢ kwote netto i brutto),

6) terminowego sktadania okresowych sprawozdan z realizacji inwestycji w zaleznosci od
wymogow okreslonych w umowie o dofinansowanie,

7) udostgpniania dokumentacji dotyczacej nadzorowanej inwestycji organom kontroli,

8) skompletowania i przekazania peinej dokumentacji dotyczacej danej inwestycji lub
projektéw do archiwum.




