Zarzadzenie Nr 49/2015
Wéjta Gminy Drzycim
z dnia 3 czerweca 2015 roku

w sprawie zasad gospodarowania drukami §cislego zarachowania z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w Urzedzie Gminy w Drzycimiu oraz powolania Komisji do spraw
brakowania drukéw Scistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego
w Urzedzie Gminy w Drzycimiu i trybu jej dzialania

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Gospodarke drukami $cistego zarachowania powierza si¢ Zastepcy Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Drzycimiu.

§ 2. Druki $cislego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego, o ktérych mowa
w § 1, stanowia:

1) blankiety odpisow aktéw stanu cywilnego,

2) blankiety zaswiadczen usc.

§ 3. 1. Do obowiagzkéw Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1) odpowiednie zabezpieczenie drukéw S$cislego zarachowania przed kradzieza
1 zniszczeniem,

2) przechowywanie i ewidencjonowanie drukéw Scistego zarachowania,

3) biezace prowadzenie rozchodu drukéw $cistego zarachowania,

4) reklamowanie wadliwych drukéw scistego zarachowania.

2. Podstawa gospodarowania drukami Scislego zarachowania z zakresu rejestracji stanu
cywilnego w Urzedzie Gminy w Drzycimiu jest ,,Instrukcja ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania” wprowadzona Zarzadzeniem nr 26/2009 Wojta Gminy Drzycim
Kierownika Urzedu Gminy z dnia 18 grudnia 2009 roku.

§ 4. Powoluj¢ Komisje¢ ds. brakowania drukéw Scistego zarachowania z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w nastepujacym sktadzie:

1) Katarzyna Wrébel — Przewodniczaca Komisji,

2) Agnieszka Braszka — Rajnowska - Cztonek Komisji,

3) Krystyna Swierczynska — Cztonek Komisji.

§ 5. 1. Do zadan Komisji nalezy brakowanie drukéw $cistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego.

2. Przez brakowanie drukow $cistego zarachowania nalezy rozumieé likwidacje anulowanych
drukoéw poprzez ich fizyczne zniszczenie uniemozliwiajace ich identyfikacje i uzycie.

3. Komisja sporzadzg protokét zniszczenia anulowanych drukéw wedtug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Komisja sporzgdza wykaz wybrakowanych drukéw wedtug wzoru stanowiacego zatacznik
nr 1 do protokotu o ktérym mowa w ust. 3.




§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Drzycimiu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2015
Wéjta Gminy Drzycim

z dnia 03.06.2015r.

PROTOKOEL ZNISZCZENIA

anulowanych drukéw $cislego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Sporzadzony W dnit ..oov v ierieeieseniiiiicee Wotit it et e e s s e e et e e e e
1. Brakowanie drukéw Scislego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego

przeprowadzono przy udziale Komisji ds. brakowania drukéw Scistego
zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego, powolanej przez Wéjta Gminy

Drzycim Zarzadzeniem Nr..............oeeee Z QA e e w skiadzie:
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2. Brakowanie przeprowadzono w obecnosci oséb (prosze poda¢ charakter ich udziatu):
1 T O SOOI

3. Wykaz wybrakowanych drukéw zawierajacy informacje o rodzaju, serii i numerach
drukéw oraz ich liczbie stanowi Zalacznik nr 1 do Protokotu.

............................

5. Protokol sporzgdzono w jednym egzemplarzu.

Podpisy Czlonkéw Komisji:
1) oo




Zalacznik Nr 1
do Protokolu

WYKAZ

wybrakowanych drukéw Scislego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Lp. Rodzaj druku $cistego Seria i numery drukéow Liczba formularzy
zarachowania

e

Podpisy Czlonkéw Komisji:




