EA}RZADZENiE NR 732014
WOJTA GMINY DRZYCIM
Zz dnia 2 wrzesnia 2014 r,

w sprawie powolania zespohn do spraw organizacji wybordw do rady gminy, rady
powiatu, sejmikun wejewddziwa oraz wybordw wijta,

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112 z pdZn. zm.}, art. 30 ust. | vstawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Bz. Y. z 2043 r. poz., 645 z pozn, zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sig zespét do spraw organizacii na terenie pminy Drzycim wybordw
do rady gminy, rady powiatu, sejmiku wojewddziwa oraz wybordw wdjta, zarzadzonych
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 sierpnia 2014 r. na dzieft 16 listopada
2014 r. w skladsie:

1} Przewedniczgea zespoln — Ludwika Rezmer, Sekretarz Gminy, Urzedoik Wyborczy,
do ktdrej zadat w szczegoluosci nalezy:

- orgamzacja i koordynacja czynnoscl zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
glosowania w gminie Drzycim, w tym wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych
na organizacjg wyborow,

- udzielanie informacji o wyborach i o uprawnieniach przyshugujagcym wyborcom
niepelnosprawnym,

- przyjmowanie zgloszen kandydatéw do obwodowych komisji wyborczych,

- cZynnoscl Zwigzane z przygotowaniem powolania cbwodowych komisji wyborezych,

- szkolenie komisji wyborczych,

- organizacja przyvjecia, przechowania 1 wydawania kart do glosowania,

- wspdlpraca z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w Bydgoszezy, Komisarzem
Wyborczym, Gminng Komisja Wyborezg | obwodowymi  komisjami  wyborczymi
w wykenywaniu zadaf wyborczych,

- pelnienie dyzurdw w trakcie trwania czynnodei wyborczych

2} Katarzyna Wrobel — Z-ca Kierowmka USC, ewidencia ludnosei, dowody osobiste,
do kidrej zadan w szezegdinosei nalezy:

- prowadzenie stalego rejestru wyboredw, jego aktualizacija i sporzadzanie meldunkéw

- sporzadzanie, aktualizacja i udostepnianie spisu wyborcow,

- wykonywanie zadafi zwiazanych z glosowaniem przez peinomocnika i glosowaniem
korespondencyjnym,

- pelnienie dyzurdw w przeddzien i w doiu wybordw;

3} Przemyslaw Zaras — Podinspekior, do ktdrego zadan w szczegolnosei nalezy:

- peinienie funkcji koordynatora gminnego ds. informatyeznej obshugi wybordw,

- obsluga informatyczna Gminnej Komisji Wyborczej,

- reknitacja operatorow informatyczne] obstugi obwodowych komisji wyborczych i ich
szkolenie,

- wspolpraca w zakresie przygotowania lokali wyborczych do dnia glosowania,

- zapewnienie zabezpieczenia lokali wyborczych podezas przerw w glosowaniu,

- pelnienie dyzurdw w przeddzien i w dnie wybordw;

4) Jolanta Szczepanska — Inspektor, do kidrej zadan w szezegolnosci nalezy:

- podawanie do publiczne] wiademosei informac]i wyborczych w forinie zarzadzen Woéita,
obwieszezen Wojta, obwieszczen Gmninng) Komisji Wyborcze] oraz innych obwieszezen
wyborezych dotyezgeych wybordow do rady powiatu i sejmiku wojewddztwa (plakatowanie),

- wzupelnienie wyposaZzenin i przyvgotowanie lokali wyborczych do dnia wybordw,



- bezposrednie dostarczanie protokoléw rejestracjii i innych niezbednych dokumentdw
do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego i do Komisarza Wyborezego w Bydgoszezy;

5) Bozena Szajerka — Inspektor, do ktérej zadan w szczegdlnoscl nalezy:

- zapewnienie organizacji i obshugi inawguracyjnych posiedzesi obwodowych komisii
wyborczych (przygotowanie zaswiadezen o powolaniu w sklad komisji, uchwal o wyborze na
funkcje w obwodowych komisjach wyborczych, list obecnodci, drukéw protokoléw
z posiedzen, innych materialéw wyborczych i pomocniczych),

- wyposazenie obwodowych komisji wyborczych w materialy wyborcze, kancelaryine
i socjalne i przekazanie ich przed dniem wyborow,

- wspdldzialanie w erganizowaniu przyjecia, przechowania i wydawania kart do gloscwania,

- przyjgcie od obwodowych komisji wyborczych i od Gminnej Komisji Wyborczej
materiaiéw i dekumeni6w po zakonczonym glosowaniu do depozytu Wojta,

- przekazanie materialéw archiwalnych i niearchiwalnych z przeprowadzonych wyboréw
zgodnie z otrzymanymi wytycznymi Krajowego Biura Wyborczego,

- pelnienie dyzurdw w przeddzien i w dniu wyborow;

6} Szymon Skonieczny — pomoc administracyjno-infornmatyczna, do kidrego zadan
w szezegolnosci nalezy:

- wspdlpraca z koordynatorem gminnym w zakresie zabezpieczenia informatycznego
wybordw,

- przygotowywanie tresci urzgdowych obwieszezen i kart do glosowania do druku,

- wykonywanie druku urzgdowyeh obwieszezen,

- wsplipraca w zakresie podawania urzedowych obwieszezen do publicznej wiadomosei,

- wspolpraca w zakresie przygoetowania lokali wyborczych do dnia glosowania.

2. Do zadah zespolu nalezy przypotowanie pod wzgledem organizacyinym
I finansowym oraz wykonanie zadai wyborezych, w tym w szczegdlnosei:
1) sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyboréw w zakresie czyvnnosei
realizowanych przez urzad gminy oraz gminne jednostki organizacyine;
2} realizacja obstugi administracyjne] gminnej komisji wyborczej i obwodowych komisji
wyborczych;
3} rozliczenie srodkow finansowych na realizacje zadan zwigzanych z organizacja wyborow;
4) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy osobom, kidrym egraniczona
sprawno$é fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie zmysléw, utrudnia wzigcie udzialu
w wybaorach;
3} wykonywanie innych zadan wyborezych w ramach kompetencii przewidzionych dla
jednostek samorzadu terytorialnego na szezeblu gminy.

§ 2. W pracach dotyczacych przygotowania { przeprowadzenia wyborow, w miarg
polrzeb, uczestniczg réwniez inni wyznaczeni przez przewodniczacy zespolu pracownicy
Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyinych gminy.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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& 4. Zarzadzenie wchodzi w zyeie z dniem pedpisania.
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