Zarzadzenie Nr 4/2013
Wajta Gminy Drzycim
z dnia 30 stycznia 2013 r.

W sprawie ustanowienia polityki bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy w Drzycimiu.

Na podstawie art. 36 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 153, poz. 1271; Dz.U. z 2004 r., Nr 25, poz. 219; Dz.U.
z 2004 1., Nr 33, poz. 285; Dz.U. z 2006 r., Nr 104, poz. 708; Dz.U. z 2006 r., Nr 104, poz.
711; Dz.U. z 2007 1., Nr 165, poz. 1170; Dz.U. z 2007 r., Nr 176, poz. 1238; Dz.U. z 2010 r.,
Nr 41, poz. 233; Dz.U. z 2010 r., Nr 182, poz. 1228; Dz.U. z 2010 r., Nr 229, poz. 1497,
Dz.U. z 2011 r., Nr 230, poz. 1371) oraz § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam Polityke Bezpieczefistwa Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
w Drzycimiu, zwang dalej ,,Polityka Bezpieczefistwa”, ktorej tres¢ stanowi Zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
2. Zatwierdzam Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy w Drzycimiu, zwana dalej
»Instrukcja”, w brzmieniu okreslonym w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja opisujaca sposob przetwarzania danych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych, odpowiednia
do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, wymieniona w § 1, ma zastosowanie na
wszystkich stanowiskach pracy, gdzie przetwarzane sa dane osobowe, zaréwno w systemie
tradycyjnym, jak i w systemie informatycznym Urzedu Gminy w Drzycimiu.

§ 3. 1. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Drzycimiu do zapoznania
si¢ z trescia Polityki Bezpieczenistwa i Instrukcji w terminie 2 miesigcy od wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia.

2. Za wykonanie postanowien zawartych w ust. 1 czyni¢ odpowiedzialnymi
bezposrednich przetozonych.

§ 4. 1. Wyznaczam Administratora bezpieczefistwa informacji w osobie Sekretarza Gminy.
2. Administratorem systemu informatycznego jest osoba zatrudniona w Urzedzie

Gminy na stanowisku informatyka.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




