Zarzadzenie Nr 29/2013
Wijta Gminy Drzycim
z dnia 16 maja 2013 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli ioceny realizacji zadan
publicznych  zlecanych przez Gming Drzycim  organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3 ust.3
ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 r. (tj. Dz. U. 22013 r., poz. 594) w zwiazku z art. 17 i 18 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.) oraz §19 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Drzycimiu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych
zlecanych przez Gming Drzycim organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Spotecznego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waldemar Moczynski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 29/2013
Woéjta Gminy Drzycim

z dnia 16 maja 2013 r.

REGULAMIN KONTROLI I OCENY
realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine Drzycim
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin kontroli i oceny realizacji zadan publicznych okresla organizacje i tryb
przeprowadzania kontroli i oceny realizacji zadan publicznych.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) podmiocie kontrolowanym - nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe
realizujace zlecone przez Gmine Drzycim zadania publiczne, wobec ktérych toczy
sie postepowanie kontrolne;

2) podmiocie kontrolujacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Drzycim
reprezentowana przez Wojta Gminy Drzycim,;

3) organizacji pozarzadowej — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe
oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.);

3) umowie — naleZy przez to rozumie¢ umowe na realizacje zadania publicznego
zawartg pomiedzy Gming Drzycim a organizacja pozarzadowa;

4) kontroli- nalezy przez to rozumie¢ kontrole i ocene realizacji zleconego zadania
publicznego.

§3

Podmiot kontrolujacy dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania publicznego,
a w szczegodlnosci:

1) stanu realizacji zadania,



2) efektywnosci, przez ktora nalezy rozumieé¢ uzyskiwanie mozliwie najlepszych
efektéw z poniesionych nakladéw,

3) rzetelnoSci, przez ktoéra nalezy rozumieé¢ nalezyte i terminowe wykonanie
zadania,

4) prawidlowos$ci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

5) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach

Umowy.
§4
1. Czynnosci kontrolne obejmuja zakres:

1) merytoryczny - dotyczacy sprawdzenia rzeczywistego stanu realizacji zadania
oraz realizacji zakladanych celow zadania;

2) formalny - dotyczacy sprawdzenia prawidlowosci wykorzystania Srodkéw
publicznych otrzymanych na realizacje zadania; prowadzenia dokumentacji
okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

§5
Kontrola i ocena realizacji zadan publicznych dokonywana jest w formie:

1) weryfikacji sprawozdan z realizacji zadan publicznych,
2) kontroli biezacej wykonania zadania (wizytacji),
3) kontroli sprawdzajace;j.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA I TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI

§6

1. Kontrola realizacji zadania publicznego dokonywana w formie kontroli biezacej
i kontroli sprawdzajacej, przeprowadzana jest przez zespdl skladajacy sie z co
najmniej dwoéch osob legitymujacych sie upowaznieniem do przeprowadzenia
kontroli, podpisanym przez Wéjta Gminy Drzycim, ktérego wzor stanowi zaltacznik
nr 1 do Regulaminu.

2. Upowaznienia wystawiane sg w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
dla jednostki kontrolowanej, drugi egzemplarz dotaczony jest do protokotu kontroli
znajdujacego sie¢ w Urzedzie Gminy w Drzycimiu.

3. Zespolem kieruje przewodniczacy, wyznaczony w upowaznieniu do kontroli,
ktéry dokonuje podzialu czynnosci kontrolnych.



§7

1.0soba upowazniona do kontroli podlega wylaczeniu z udziatu w kontroli, na
wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki kontroli moga dotyczyé jej praw lub
obowiazkéw albo praw lub obowiazkéw os6b pozostajacych z nia w zalezno$ci
rodzinnej lub shuzbowej.

2. Osoba upowazniona do kontroli podlega wylaczeniu rowniez w razie zaistnienia
w toku kontroli okoliczno$ci mogacych wywotaé¢ uzasadnione watpliwosci co do jej
bezstronnosci.

3. Osoba upowazniona do kontroli przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych
sktada oswiadczenie o podleganiu lub mniepodleganiu wylaczeniu z czynnosci
kontrolnych, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Pracownik ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi przedstawia Wojtowi
Gminy Drzycim do akceptacji harmonogram kontroli biezacych zawierajacy: nazwe
podmiotu kontrolowanego, tytul zadania, numer i date zawarcia umowy, okres
realizacji zadania, planowany termin kontroli. Wzér harmonogramu stanowi
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Zawiadomienie podmiotu kontrolowanego o terminie kontroli nastepuje nie
pdzniej niz 5 dni przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w miejscu prowadzenia przez podmiot
kontrolowany dziatalnosci, badZ w miejscu realizacji zadania w dniach i godzinach
pracy obowiazujacych podmiot kontrolowany.

4. Osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu kontrolowanego powinna:
1) zapewni¢ warunki i Srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

2) umozliwi¢ osobom upowaznionym do kontroli wstep do obiektéow
i pomieszczen, w ktérych podmiot realizuje zadanie objete zakresem kontroli,

3) przedstawic¢ do kontroli wymagane informacje, dokumenty i dane dotyczace
przedmiotu kontroli, a w przypadku zaistnienia potrzeby, sporzadzi¢ we wtasnym
zakresie kopie dokumentéw, w tym wydruki z no$nikéw informacji, a takze
informatycznych noénikéw danych,

4) udzieli¢ osobom upowaznionym do kontroli ustnych lub pisemnych wyjasnien
w zakresie objetym kontrola.



§9

1. Weryfikacji sprawozdan z realizacji zadan publicznych dokonuje sie w siedzibie
Urzedu Gminy w Drzycimiu, kazdorazowo po zlozeniu przez organizacje
pozarzadowe, ktérym udzielono dotacji.

2. Weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 1, ma na celu potwierdzenie wykorzystania
srodkow dotacji zgodnie z przeznaczeniem okres§lonym w umowie i zaakceptowanie
rozliczenia dotacji, odmowe akceptacji lub zakwalifikowanie dotacji do kontroli.

3. Weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 1 polega glownie na sprawdzeniu i analizie
dokumentéw, w tym poréwnaniu treSci sprawozdania z wykonania zadania
i innych zalgczonych lub przediozonych do wgladu dokumentéw zrédlowych do
wymogow ustalonych w umowie.

4. W przypadku odmowy akceptacji sprawozdania z wykonania zadania
publicznego albo jego czesci lub braku zlozenia sprawozdania przeprowadza sie
kontrole realizacji zadania w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

§ 10

Kontrola biezaca dotyczy sprawdzenia w szczegdlnosci:

1) zakresu realizowanego zadania lub jego czesci,

2) terminu wykonania zadania lub terminéw wykonania poszczegélnych czesci
tego zadania, jezeli umowa je przewidywala, zgodnie z harmonogramem
realizowanego zadania,

3) wydatkowania §rodkéw dotacji na cel wskazany w umowie,

4) zachowania okreslonego w umowie udzialu $rodkoéw wilasnych podmiotu w
realizacji zadania, a Srodkéw z innych Zrédet.

§11

Kontrole sprawdzajaca przeprowadza sie w celu zbadania czy i w jakim zakresie sa
realizowane zalecenia pokontrolne.

ROZDZIAL 111
PROTOKOL KONTROLI

§12

Ustalenia kontroli bedace wynikiem prowadzonego postepowania kontrolnego
winny by¢ opisane oraz przedstawione w protokole kontroli, ktéry powinien
zawierac:

1) nazwe podmiotu kontrolowanego w pelnym brzmieniu, jego siedzibe lub adres
oraz imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu,
2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0s6b przeprowadzajacych kontrole,



3) imiona i nazwiska pracownikéw podmiotu kontrolowanego uczestniczacych
w czynnoSciach zwigzanych z postepowaniem kontrolnym, oséb sktadajacych
wyjasnienia w toku kontroli,

4) okreslenie celu i zakresu kontroli,

5) date rozpoczecia i zakoficzenia kontroli,

6) opis stwierdzonego stanu faktycznego,

7) wnioski oraz zalecenia z czynnosci kontrolnych,

8) podpisy os6b przeprowadzajacych kontrole oraz date sporzadzenia protokotu,
9) podpis osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu kontrolowanego,

10) pouczenie o prawie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu;

11) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu.

Protokél sporzadza sie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia czynnos§ci
kontrolnych. Wzér protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§13

1. Osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu kontrolowanego moze odmoéwié
podpisania protokotu kontroli, sktadajac umotywowane zastrzezenia dotyczace
ustalen zawartych w protokole, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. W razie odmowy podpisania protokotu i zlozenia wyjasnien, co do przyczyny
odmowy, kontrolujacy odnotowuje ten fakt w protokole.

3. Umotywowana odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe upowazniona
do reprezentowania podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do
podpisania protokolu przez zespét kontrolujacy oraz sporzadzenia zalecer
pokontrolnych.

§ 14

1. W razie stwierdzenia w toku kontroli istotnych nieprawidlowosci i uchybien,
podmiot kontrolujacy przygotowuje w terminie 14 dni od daty podpisania
protokotu wystapienie pokontrolne, w ktérym informuje jednostke kontrolowana o
stwierdzonych nieprawidlowosciach i zaleceniach pokontrolnych. Wzér wystapienia
pokontrolnego stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wojt Gminy Drzycim Iub osoba
upowazniona.

3. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazywany jest jednostce kontrolowanej, drugi
pozostaje w aktach, a trzeci przekazywany jest do Referatu Finansowego.

4. Jednostka kontrolowana jest zobowiazana w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystapienia  pokontrolnego do  wykonania  wnioskéw  pokontrolnych
i powiadomienia o tym organu kontrolnego. Informacje o tym obowiazku
organizacji pozarzadowej nalezy zamiesci¢ w wystgpieniu pokontrolnym.



§ 15
Protokot kontroli oraz wystgpienie pokontrolne moga stanowié¢ podstawe do

podjecia ewentualnych dalszych czynnosci przewidzianych w odrebnych
przepisach prawa, w tym regulujacych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenia

dyscypliny finanséw publicznych
% a%oczy?icki



Zalacznik Nr 1

Drzycim, dn. .....ccooceiviiiinnn...
(miejscowos¢ i data)
WZOR
UPOWAZNIENIE NR .....covrererveeneenceseeaerasesess ceessesneesencencns .

Na podstawie Zarzadzenia Nr 29/2013 Wéjta Gminy Drzycim z dnia 16 maja
2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli i oceny realizacji zadan
publicznych zlecanych przez Gmine Drzycim organizacjom pozarzadowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, upowazniam:
Pana/Panig

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia kontroli biezacej / sprawdzajacej*

zleconego przez Gmine Drzycim zadania publicznego realizowanego przez:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(numer i data zawarcia umowy, termin realizacji zadania zgodny z umowaq oraz
rodzaj zleconego zadania publicznego)

...........................................................................................................................

(miejsce kontroli)

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w dniach:

Jednocze$nie wyznaczam Pania/Pana na przewodniczacego zespolu
przeprowadzajacego kontrole w w/w podmiocie*.

Data, podpis i pieczeé¢ Wojta Gminy Drzycim

..................................................................

*Niepotrzebne skre§li¢




Zalacznik Nr 2

Drzycim, dn. ......cocoeeenennn.l.
(miejscowosé i data)

WZOR
OSWIADCZENIE KONTROLUJACEGO

Na podstawie § 7 Regulaminu kontroli i oceny realizacji zadan publicznych
zlecanych przez Gmine Drzycim organizacjom pozarzadowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 29/2013 Wojta Gminy Drzycim z dnia 16 maja
2013 r.

oSwiadczam, Ze ja nizej podpisana/podpisany:*

.................................................................................................................

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

pozostaje/ nie pozostaje* z

...............................................................................................................

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci przy wykonywaniu czynnosci
kontrolnych, tj.:

1) jestem / nie jestem* zwiazany stosunkiem prawnym, z tytutu ktérego
uzyskatam (uzyskatem) od w/w podmiotu przychéd (np. umowa o prace,
umowa — zlecenie, umowa o dzieto),

2) jestem / nie jestem* czlonkiem organéw wykonawczych ani kontrolnych
w/w podmiotu,

3) jestem / nie jestem* czlonkiem w/w podmiotu,

4) jestem / nie jestem*  wolontariuszem dzialajacym na rzecz w/w
podmiotu,

5) pozostaje / nie pozostaje* w zwiazku malzenskim, ani w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej i linii bocznej do
drugiego stopnia, oraz z tytulu przysposobienia lub kurateli z ..................

............................................................................................................

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4
WZOR

PROTOKOL KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Kontrole rozpoczeto w dnil..........c.cceceueenn.. a zakoniczono w dniu
............................ Kontroli dokonat zesp6t kontrolujacy z Urzedu Gminy w
Drzycimiu powotlany przez Wéjta Gminy Drzycim

w sktadzie:

L — przewodniczacy zespotu

U - czltonek zespotu

G O U - czlonek zespohu

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2) Kontrola objeto zadanie publiczne

pn.

......................................................................................................................

przez:

......................................................................................................................

(oznaczenie kontrolowanej jednostki, adres, imiona i nazwiska oséb

upowaznionych do reprezentowania jednostki)

3) Kontrole przeprowadzono W ......ccceeeeviviiniirieniniennnes (poda¢ miejsce

prowadzonej kontroli).



W toku czynnosci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego
informacji udzielit/a Pan/Pani .......ccccooeiviiiiiiiiiiiiiiiieieeeeennes (imie, nazwisko

oraz pelniona funkcja).

4) Zakres kontroli obejmowal (wiasciwe zaznaczyd):

1. stan realizacji zadania,

2. efektywnosci przez, ktéra nalezy rozumieé¢ uzyskiwanie mozliwie
najlepszych efektéow z poniesionych naktadéow,

3. rzetelnosé, przez ktora nalezy rozumieé nalezyte i terminowe wykonanie
zadania,

4. prawidlowo§¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na
realizacje zadania,

S. prowadzenie dokumentacji okres§lonej w przepisach prawa i w
postanowieniach umowy.

5) Opis stwierdzonego stanu faktycznego:

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................



7) Protok6l niniejszy sporzadzony zostat w 3 jednobrzmiacych
egzemplarzach, jeden dla osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany, dwa

egzemplarze dla Urzedu Gminy w Drzycimiu.

Podpisy zespolu kontrolujacego:

Drzycim, dn. ....coovviiiiiiiiiiiiie e




Uwagi:

1) Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokohu

kontroli wyjasnien i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protokohu.

2) Wyjasnienia nalezy sklada¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu
Gminy w Drzycimiu lub listem poleconym za posrednictwem poczty.
Wyjasnienia lub uwagi do protokotu uznaje sie za zlozone w terminie, jesli

zostang doreczone w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia.

3) Osoba reprezentujaca kontrolowana jednostke moze odmoéwi¢ podpisania
protokotu kontroli, skladajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 7

dni od dnia otrzymania protokotu.

4) Na podstawie ustalefl niniejszego protokolu, w razie stwierdzenia w toku
kontroli istotnych nieprawidlowosci i wuchybien, podmiot kontrolujacy
przygotowuje w terminie 14 dni od daty podpisania protokolu wystapienie
pokontrolne, w ktérym informuje jednostke kontrolowana o stwierdzonych

nieprawidlowosciach i zaleceniach pokontrolnych.

Y
mgr Wildem T Moczyriski



Zalacznik Nr 5

Drzycim, dn. ..................._
(miejscowosé i data)

WZOR
WYSTAPIENIE POKONTROLNE DOTYCZACE REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO
pn.
realizowanego na podstawie UIMOWY oo z dnia
przez:

......................................................................................................................

Uprzejmie informuje, ze Urzad Gminy w Drzycimiu przeprowadzit kontrole
realizacji zadania publicznego w zakresie:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci przez, Kktéra nalezy rozumied uzyskiwanie mozliwie
najlepszych efektéw z poniesionych naktadow,

3) rzetelnosci, przez ktéra nalezy rozumieé nalezyte i terminowe wykonanie
zadania,

4) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na
realizacje zadania,

5) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w
postanowieniach umowy.*

W zwiazku z zakonczeniem ¢zynnosci kontrolnych, udokumentowanych w
protokole kontroli .......... . z dnia ... » Pbrzekazuje

niniejsze wystapienie pokontrolne.

Przedstawia sie w nim stwierdzone nieprawidlowosci W okresie objetym
aktualng kontrola, osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz wnioski
pokontrolne zmierzajace do ich usuniecia w celuy usprawnienia dalszej

realizacji zadan publicznych:

B



Opis nieprawidlowosci do wniosku pokontrolnego nr 1

......................................................................................................................

Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidlowosci
Zalecenie pokontrolne nr 1

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................

*Niepotrzebne skreslic.

Pouczenie:
Jednostka kontrolowana jest zobowiazana w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego do wykonania zalecei pokontrolnych i powiadomienia o tym

organu kontrolujacego.




