Zarzadzenie Nr 37/2012
Wéjta Gminy Drzycim
z dnia 10 lipca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia procedur przekazywania rzeczowych  skladnikow
majatkowych i dokumentacji finansowo — ksiegowej w przypadku likwidacji placowki
oSwiatowej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami)' zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Z dniem 10 lipca 2012 r. zobowigzuje si¢ dyrektorow wszystkich placowek o$wiatowych
na terenie gminy Drzycim do stosowania procedury przekazywania protokotem zdawczo —

odbiorczym rzeczowych skladnikéw majatkowych i dokumentacji finansowo — ksiggowej
- w przypadku likwidacji placowki o$wiatowej, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wszystkich placowek oswiatowych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr
214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005r.
Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; 2 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173,
poz. 1218; z2008r. Nr 180, poz. 1111 iNr 223, poz. 1458; z2009r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241; z2010r. Nr 28, poz. 142 i 146,
Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz.113, Nr 117, poz.679 i Nr 134,p0z.777, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887; Dz.
U. 22012 r. poz. 567.



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 37/2012
Woéjta Gminy Drzycim

Z dnia 10 lipca 2012 r.

PROCEDURA

PRZEKAZYWANIA PROTOKOLEM ZDAWCZO-ODBIORCZYM RZECZOWYCH SKEADNIKOW
MAJATKOWYCH I DOKUMENTACJI FINANSOWO- KSIEGOWEJ LIKWIDOWANEJ PLACOWKI

II

III

v

OSWIATOWEJ

Dyrektor placéwki wydaje zarzgdzenie o przeprowadzeniu inwentury na 3 miesigce
przed likwidacjg placowki.

1 Dyrektor placéwki powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktad ktorej wchodza
minimum trzy osoby.

2 Dyrektor placowki powoluje minimum trzyosobowy zespdt spisowy, w celu
dokonania spisu z natury.

Po rozliczeniu inwentury (udokumentowaniu i wykonaniu odpowiednich zapis6w)
Dyrektor placowki przekazuje majatek ruchomy jednostkom organizacyjnym
wskazanym w uchwale likwidacyjnej Rady Gminy w Drzycimiu.

Kopie protokoléw zdawczo — odbiorczych przekazanego majgtku ruchomego wraz z
kserokopiami dokumentéw PT oraz listami przekazanego majatku Dyrektor jednostki
dostarcza do Gminy Drzycim.

Dyrektor placowki z odpowiednim wyprzedzeniem wypowiada umowy dostawcom
mediéw, firmie telekomunikacyjnej oraz innym podmiotom $wiadczacym ustugi na
rzecz placowki.

Po rozdysponowaniu majatku ruchomego placowki Dyrektor jednostki przekazuje
nieruchomo$¢ do Gminy Drzycim.

Dyrektor placowki dokonuje wyrejestrowania jednostki w Urzedzie Skarbowym (NIP) i
w Urzedzie Statystycznym (Regon), oraz wyrejestrowania pracownikow jednostki w
Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

Dyrektor placéwki sporzadza sprawozdania.

1 Dyrektor jednostki sporzadza sprawozdania zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Finansow o sprawozdawczodci budzetowej - do 10 dni po dacie likwidacji
placowki.

2 Dyrektor jednostki zamyka konto banko wena dzien 31 sierpnia 2012 r., nastepnie
sporzadza sprawozdanie i bilans zamkniecia jednostki w ciggu 1-go miesigca po
dacie likwidacji placowki.



VII Dyrektor placowki przekazuje bilans, sprawozdania, kopie wyrejestrowania jednostki w
Urzedzie Skarbowym, Urzedzie Statystycznym do Gminy Drzycim.

VIII Dyrektor placowki archiwizuje dokumenty pedagogiczne, zwigzane z funkcjonowaniem
1 zarzadzaniem jednostks, ksiegowe, akta osobowe i placowe oraz pozostalg
dokumentacj¢ jednostki. Nastepnie w ciggu 1-go miesigca po dacie likwidacji
przekazuje zarchiwizowang dokumentacj¢ wedtug ponizszego wyszczegdlnienia:

dokumentacje pedagogiczng do Kuratorium,

dokumentacje zwigzang z funkcjonowaniem i zarzgdzaniem jednostki (protokoty
sanepidu, ksi¢ga zarzadzen, ksiazka obiektu budowlanego itp.), finansowo -
ksiggowa, kadrowa (akta osobowe itp.) i ptacowg do Archiwum Gminy Drzycim.




