Zarzadzenie Nr 2/2012

Kierownika Swietlicy Srodowiskowej

z dnia 10 stycznia 2012 r.

W sprawie ogloszenia naboru na stanowisko ksiggowego/ ksiegowej

w Swietlicy Srodowiskowej w Drzycimiu.

Na podstawie art.2 ust.3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
( Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 1/2012 Kierownika
Swietlicy Srodowiskowej w Drzycimiu z dnia 5 stycznia 2012 r. w sprawie ustalenia
~Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Swietlicy Srodowiskowej

w Drzycimiu” zarzadza co nastgpuje:

§1. Oglasza nabér na stanowisko ksiggowego/ ksiegowej w Swietlicy Srodowiskowej

w Drzycimiu.

§2. Wymagania wobec kandydatéw oraz warunki naboru okresla ogloszenie o naborze

stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. W celu analizy dokumentéw aplikacyjnych i przeprowadzenia postepowania

konkursowego powotuje si¢ komisje rekrutacyjng w skladzie:
1. Przewodniczacy- Waldemar Moczynski
2. Czlonek komisji- Malgorzata Weber

3. Czlonek komisji- Jolanta Szczepanska

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

p.o. Kierownika Swietlicy Srodowiskowej

Matgorzata Weber



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 2/2012
Kierownika Swietlicy Srodowiskowej
z dnia 10 stycznia 2012 r.

Kierownik Swietlicy Srodowiskowej w Drzycimiu

oglasza nabdr na stanowisko ksiegowego/ ksiggowe;

1. Nazwa i adres jednostki
Swietlica Srodowiskowa w Drzycimiu, ul. Broniewskiego 2, 86-140 Drzycim

Tel. 5233 17 079, wew. 40

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Ksiegowy/ ksiggowa Swietlicy Srodowiskowej w Drzycimiu
Wymiar czasu pracy : 1/8 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace

3. Wymagania niezbedne stawiane osobie przystepujacej do naboru:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiegowosci,

- ukoniczyta $rednia policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiegowosci,

- nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub
za przestgpstwo karne skarbowe, a takze nie byta karana za przestepstwa

popetnione umyslinie,



- posiada obywatelstwo polskie,

- ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych, cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisko ksiegowego,

posiada znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie ksiegowosci.

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

- biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

- znajomos$¢ przepisOw z zakresu prawa samorzadowego, KPA, instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej,

- biegta obstuga pakietu MS Office,

- znajomos$¢ programéw komputerowych PLACE I KADRY oraz PEATNIK,

- kreatywnosé,

- komunikatywnos¢,

-doswiadczenie pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

S. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi
przepisami - wykonywanie dyspozycji srodami pienieznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

- sporzadzanie réznego rodzaju sprawozdan finansowych i analiz,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika Swietlicy

Srodowiskowej w Drzycimiu.

6. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,



- zyciorys ( CV),

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.,

- kserokopie swiadectw pracy,

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- oswiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku,

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

- opinie, referencje (jesli kandydat posiada),

- oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych

dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéow:

- termin: do 24 stycznia 2012 r. do godziny 15%

- sposob skfadania dokumentdw: osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
w Drzycimiu, ul. Podgérna 10 z dopiskiem na kopercie ,, Nabér na

ksiggowego/ ksiegowa w Swietlicy Srodowiskowej o

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢
opatrzone klauzulg ,, Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926

z pdzn. zm.)”.



Osoba uprawniona do kontaktu jest p.o. Kierownika Swietlicy Srodowiskowej
Matgorzata Weber, tel. 52 33 17079 wew. 40, od poniedziatku do $rody
w godzinach od 9%-12%. Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona

na stronie BIP (www.bip.drzycim.pl).

Drzycim dnia, 10.01.2012 r.

p.o. Kierownika Swietlicy Srodowiskowej

Lf thes
Matgorzata Weber



