Zarzadzenie Nr 3/2010
Woajta Gminy Drzycim
z dnia 21 grudnia 2010 roku

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia jej pracy oraz
sposobu likwidacji srodkow trwalych Urzedu Gminy w Drzycimiu, Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzycimiu, jednostek OSP i Swietlic wiejskich

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223; z pézniejszymi zmianami)’

zarzadzam, co nastepuje:
§1. Powotuje sie komisje likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji $rodkow

trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Drzycim oraz innych przedmiotéw
nietrwatych w uzytkowaniu do tego zakwalifikowanych, w nastepujgcym sktadzie:

1. Jozef Szeligowski - przewodniczacy
2. Krystyna Swierczynska - czlonek
3. Jacek Szopinski - czionek

§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

2. Zbycie i likwidacja nabytych ze $rodkéw wiasnych ruchomych $rodkéw trwatych,
zwanych dalej ,Srodkami trwatymi’, odbywa sie na zasadach okre$lonych
w zataczniku nr 2 do zarzgdzenia.

3. Wzoér protokotu z likwidacji sktadnikéw majatku zawiera zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 3. Komisje powotuje sie na czas nieokreslony.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

&/

Moczynski

Uzasadnienie

Podstawowym zadaniem komisji jest wykonywanie czynno$ci majacych na
celu przeprowadzenie likwidacji zuzytych $rodkoéw trwatych i wyposazenia
w Urzedzie Gminy w Drzycimiu, Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Drzycimiu,
jednostkach OSP i $wietlicach wiejskich.



Zat. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2010
Woéjta Gminy Drzycim z dnia 21 grudnia 2010r.

Tryb pracy komisji likwidacyjnej dziatajacej przy Urzedzie Gminy w Drzycimiu

§ 1. Komisja pracuje w sktadzie trzyosobowym, pod kierunkiem przewodniczgcego
komisji likwidacyjne;j.

§2. Do zadan przewodniczgcego komisji likwidacyjnej nalezy:

1) Przyjmowanie wnioskobw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, ktérej mienie
przeznaczone do likwidacji zostato powierzone.

2) Organizowanie pracy komisji,

3) Nadzér nad prawidtowoscig pracy komisiji

4) Wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym

5) Organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majgtkowych

6) Sporzadzenie protokotu koricowego z przebiegu likwidacji, zawierajgcego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez
wszystkich cztonkéw komisiji likwidacyjne;.

§ 3. Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:
1) Przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez wéjta i skarbnika
whnioskéw komisji inwentaryzacyjnej
2) Opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu
3) Realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem
4) Okres$lenie sposobu likwidacji.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) Zapoznanie sie z rodzajem przedmiotdéw podlegajgcy likwidacji i wpisanie do
arkusza zbiorczego z podziatem na:

a) Przedmioty posiadajgce jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowaé
na zasadach okreslonych w zat. nr 2
b) Przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej.

2) Spis rzeczy posiadajgcych warto$¢ uzytkowag udostepnié mozna kierownikom
podlegtych jednostek organizacyjnych gminy celem zapoznania sie i wskazania
przedmiotow, ktérych przejeciem sa zainteresowani,

3) Wykaz pozostatych, nieprzejetych przedmiotdéw mozna przekazaé GOPS

- w Drzycimiu w celu nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajgcym
Z pomocy osrodka,

4) Przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych warto§¢ uzytkows, ktdrych nie
zagospodarowano zgodnie z pkt. 2 i 3, przeznacza sie do fizycznej likwidacii,
ktoéra obejmuje réwniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajgce
wartosci uzytkowej.

§ 5. Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony
jest od rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego jest zbudowany, i tak:
1) Przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania
toksycznych gazéw) podlegajg przekazaniu do spalenia
2) Sposéb utylizacji komputeréw i innego sprzetu elektronicznego jak réwniez
przedmiotow toksycznych w ftrakcie procesu spalania, okres$lajg odrebne
przepisy,



3) Przedmioty wykonane z metalu sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali
kolorowych

4) Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptaca sie na podstawie
dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu skupu na rachunek bankowy
urzedu.

§ 6. Srodki trwate przedstawiajgce warto$¢ uzytkowg mozna komisyjnie zby¢ na
zasadach okreslonych w zat. nr 2 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiego (LT)
w celu zdjecia zlikwidowanych przedmiotéow z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody
ksiegowe:

1) OT — przyjecie $rodka trwatego,

2) MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,

3) PT — protokét przekazania — przejecia $rodka trwatego,

4) LT - likwidacja $rodka trwatego.

§ 8. Protokét koricowy z likwidacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia, sporzadza sie w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:

1) Skarbnik gminy

2) Przewodniczgcy komisji likwidacyjne;j.

§ 9. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
informuje wéjta o jej przebiegu.




Zat. Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2010
Wojta Gminy Drzycim z dnia 21 grudnia 2010r.

Zasady likwidacji érodkéw trwatych Urzedu Gminy w Drzycimiu, Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Drzycimiu, jednostek OSP i $wietlic wiejskich

§ 1. 1. Zbyciu podlegajg $rodki trwate wyeksploatowane stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie, a przedstawiajgce warto$¢ uzytkowa.

2. Likwidacji podlegajg $rodki trwate wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie i nieprzedstawiajace warto$ci uzytkowej.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje kierownikowi
wiaséciwemu w  sprawach  organizacyjnych,  przewodniczgcemu  komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.

4. O zbyciu lub likwidacji srodka trwatego decyduje wojt.

§ 2. 1. Zbycie $rodka trwalego moze nastgpiC poprzez jego sprzedaz albo
nieodptatne przekazanie.

2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastgpi¢ w drodze publicznego przetargu
lub, przypadkach okreslonych w § 24 ust. 1, bez przeprowadzania przetargu.

3. Srodek trwaly moze by¢ nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjnej
lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostkg organizacyjng na zasadach
okreslonych w § 25.

§ 3. 1. Przetarg przeprowadza sig¢ w formie przetargu ustnego (licytacja) lub
przetargu pisemnego (zbieranie ofert).

2. Przetarg prowadzi powotana komisja likwidacyjna bedgca w tym przypadku
jednoczes$nie komisjg przetargowa.

§ 4 . 1. Przed przystapieniem do przetargu, przewodniczacy statej komisji
likwidacyjnej ustala cene oszacowania $rodka trwatego przy uwzglednieniu jego
aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce.

2. Cena oszacowania nie moze byé nizsza niz aktualna wartos¢ rynkowa, a
jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ nizsza od poczatkowe] wartosci
ksiegowej uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien
umorzenia.

3. Warto$¢ rynkowg, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie
przecietnych cen w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§ 5. 1. Cena oszacowania jest ceng wywotawczg.
2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny wywolawczej, chyba,
ze zachodzi przypadek przewidziany w § 24 ust. 1 pkt. 3.

§ 6. Ustala sie wadium w wysokosci 10% ceny wywotawczej sprzedawanego
srodka trwalego tytutem zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajgcego
Z przetargu.

§ 7. 1. Prowadzacy przetarg wyznacza jego termin oraz przygotowuje
obwieszczenie o przetargu.



2. Termin przetargu nalezy wyznaczyé tak, aby miedzy datg obwieszczenia
0 przetargu a terminem przetargu uptyneto co najmniej 14 dni.

§. 8. 1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegolnosci okreslaé:
1) siedzibe Urzedu Gminy w Drzycimiu
2) miejsce przetargu
3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane érodki trwate
4) rodzaj, typ i ilo$¢ sprzedawanych $rodkow trwatych
S) wysoko$¢ ceny wywotawczej i wadium
6) sposob wptacenia wadium we wskazanym terminie
7) zastrzezenie, Ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli
zaden z uczestnikow przetargu nie zaoferuje ceny réwnej co najmniej cenie
wywotawczej
8) informacje, ze wadium ziozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostang
przyjete, zostanie zwrécone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty,
a oferentowi, ktérego oferta zostata przyjeta, zostanie zarachowane na
poczet ceny nabycia.
2. W zaproszeniu do sktadania ofert okresla sie ponadto:
1) miejsce, termin i tryb skfadania ofert oraz okres wigzania ofert
2) zastrzezenie, ze jednostce organizacyjne; przystuguje prawo swobodnego
wyboru oferty, jezeli uczestnicy przetargu zaoferowal te sama cene
3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowy,
4) informacje, ze wadium ziozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostang
przyjete, zostanie zwrécone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi,
ktdrego oferta zostata przyjeta — zostanie zarachowane na poczet ceny.

§ 9. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza sie w codziennej prasie lokalnej,
w sposob umozliwiajgcy dotarcie do szerokiego kregu zainteresowanych oraz na
tablicy ogtoszet Urzedu Gminy w Drzycimiu i na stronie internetowej Gminy Drzycim.

§ 10. Przetarg ustny odbywa sie w drodze licytacji publiczne;.

§ 11. Przed przystgpieniem do licytacji uczestnicy sktadajg wadium
w wysokosci przewidzianej warunkami przetargu.

§ 12. Po wywotaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomosci:
1) przedmiot przetargu

2) cene wywotawczg

3) wysokos$¢ wadium

4) termin uiszczenia ceny nabycia

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym $rodka trwatego.

§ 13. Stawienie sie jednego licytanta wystarcza do odbycia sie przetargu.

§ 14. Licytacja rozpoczyna sie od wywotania ceny $rodka trwatego
przeznaczonego do sprzedazy.

§ 15. Zaoferowana cena przestaje wigzaé uczestnika przetargu, gdy inny
uczestnik zaoferowat wyzszg cene.



§ 16. 1. Po ustaniu postepowania, prowadzacy przetarg, uprzedzajgc
obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka przetarg i udziela przybicia
licytantowi, ktory zaoferowat najwyzszg cene.

2. Z chwila przybicia nastepuje sprzedaz $rodka trwatego na rzecz nabywcy.

§ 17. 1. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ ceng nabycia natychmiast po
udzieleniu mu przybicia terminie wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie
diuzszym niz siedem dni.

2. Nabyweca, ktéry w terminach okre$lonych w ust. 1 nie uisci ceny nabycia,
traci prawo wynikajgce z przybicia oraz ztoZone wadium.

§ 18. Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwiocznie po
zaptaceniu ceny nabycia.

§ 19. Wadium zlozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny
nabycia. Wadium ztozone przez innych uczestnikéw przetargu podlega zwrotowi.

§ 20. 1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokét z jego przebiegu, ktory
powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu

2) imiona i nazwiska os6b prowadzgcych przetarg

3) wysokos$¢ cen wywotawczych

4) najwyzszg cene zaoferowang za $rodek trwaty

5) imie , nazwisko, miejsce zamieszkania nabywcy

6) wysoko$é ceny nabycia o oznaczenie sumy jakg nabywca uiscit na poczet
ceny

7) wnioski i oéwiadczenia os6b obecnych przy przetargu

8) wzmianke o odczytaniu protokotu

9) podpisy oséb prowadzacych przetarg i nabywcy lub wzmianke o przyczynie
braku podpisu

2. Jezeli nabywca nie uiéci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy

niezwlocznie odnotowaé to w protokole z przetargu, podobnie w przypadku

wptacenia ceny nabycia w przypisanym terminie.

§ 21. 1. Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktére
z nich uznaje sie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, za wazne czy oferenci
uiscili wymagane wadium, a nadio wybiera oferenta, kiory zaoferowat cene
najwyzszg.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te¢ samg cene,
prowadzgcy przetarg pisemny wybiera nabywce lub postanawia o kontynuowaniu
przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami, wyznaczajgc jednoczesnie termin
licytacji. Do licytacji stosuje sie § 12 — 20.

§ 22. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy
sprzedazy w trybie przetargu. Przepisy § 17 — 19 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 23. Z przebiegu przetargu pisemnego sporzgdza si¢ protokot. Przepis § 20
stosuje sie odpowiednio.



§ 24. 1. Stala komisja likwidacyjna moze sprzedaé $rodki trwate bez

przeprowadzenia przetargu w przypadkach, gdy:

1) srodki te majg cene rynkows i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie
otrzyma sie ceny wyzszej

2) przedmiotem sprzedazy sg skiadniki majgtkowe, ktdrych wartosé wynikajgca
z ewidencji ksiegowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i zmniejszonej
o stopien umorzenia, nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie
uznawania sktadnikow majgtkowych za $rodki trwate

3) $rodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 3, jednostka organizacyjna moze

sprzedac¢ srodki trwate po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz ¥z ceny

oszacowania.

§ 25. 1. Warunkiem nieodptatnego przekazania $rodka trwatego innemu
podmiotowi, niebedgcemu jednostka organizacyjng podlegta lub nadzorowang,
jest niemozno$¢ jego w nich uzytkowania.

2. Nieodptatnie $érodek trwaty mozna przekazaé tylko placdéwce oswiatowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej, pomocy spotecznej, policji, strazy
pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji
ich zadan statutowych.

3. Nieodpfatne przekazanie nastepuje za zgodg wojta, na podstawie protokotu
zdawczo — odbiorczego, w ktérym podaje sie rodzaj, typ, ilo¢ i wartosé
szacunkowg $rodka trwatego.

§ 26. 1 Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza komisja likwidacyjna powotana
przez kierownika jednostki organizacyjnej spo$roéd pracownikéw tej jednostki, w
sktadzie trzyosobowym.

2. Z likwidacji $rodka trwatego komisja sporzadza protokét, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3, ktéry w szczegdélnosci powinien zawieraé: date,
miejsce sporzgdzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilogé
srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisy komisji.




Komisja w sktadzie

Protokdt Nr

Zat. Nr 3 do Zarzadzenia Nr 3/2010
Wojta Gminy Drzycim z dnia 21 grudnia 2010r.

likwidacji srodkdw trwatych i materiatdw w

- Przewodniczacy -
- Cztonek —
- Cztonek -
oraz po dokonaniu szczegétowych ogledzin sktadnikéw majatku postanawia jak nizej

Lp.

Nazwa przedmiotu

Symbo
|

Nr inwent.
nr karty

Jedn.
miary

llos¢

Cena
w zt.

Wartosé
w zt.

Uzasadnienie
likwidaciji

Protokot sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Do protokotu dotgczono

... zatgcznikow.
Podpisy komisji:

Drzycim, dnia ........

Walddmar Moczyiski



