Zarzadzenie Nr 49/2009
Wiéjta Gminy Drzycim
Z. dnia 18 wrzesnia 2009 r.

W sprawie ustalenia wzoru wniosku oraz zatacznikéw do wniosku, wzoru umowy i zalacznikéw do umowy oraz
wzoru sprawozdania i zatacznikéw do sprawozdania w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji,
sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania podmiotom niezaliczanym do
sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu osiagniecia zysku na realizacje zleconych zadan
publicznych zwiazanych z realizacja zadan gminy Drzycim, do ktérych nie stosuje si¢ przepisGw ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), w zwiazku z § 9 Uchwaty Nr
XXI1/129/2009 Rady Gminy w Drzycimiu z dnia 23 marca 2009 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom.
z dnia 11 maja 2009 r. Nr 47 poz. 1001) zarzadzam:

§ 1. Ustali¢ wzér wniosku stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustali¢ wzdér umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustali¢ wzér sprawozdania stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

Do zarzadzenia Nr 49/2009
Wéjta Gminy Drzycim

z dnia 18 wrzeénia 2009 r.

miejscowos¢, data
Nazwa i adres podmiotu
ubiegajqcego sie o udzielenie dotacji

Wéjt Gminy Drzycim
Ul. Podgérna 10
86-140 Drzycim
(wzdr)
Whiosek

-nazwa podmiotu ubiegajqcego sie o udzielenie dotacji- skiada/m/y wniosek o udzielenie dotacji W

kwocie ....... zt (stownie ............. zt) na zadanie -podac rodzaj zadania- ktérego celem jest: -podaé
cel zadania- CO bedzie stanowiC —poda¢ jaki- % calego kosztu zadania. Catkowity koszt zadania
bedzie wynosil: -poda¢ kwore- z (stownie ............ z1.).

Zakres rzeczowy wnioskowanego zadania bedzie obejmowal: -poda¢ dokiadnie jaki bedzie zakres rzeczowy

proponowanego do realizacji zadania-.

Whnioskowane zadanie zostanie wykonane w terminie: -podaé termin wykonania zadania z okresleniem poczqtku i

konca realizacji zadania- W mle_] SCU —podacé miejscowosé w jakiej zostanie wykonane zadanie, jesli dotyczy przedsigwzie¢ budowlanych
lub remontowych lub innych prac zwiqzanych z gruntem, podaé réwniez nr dziatki w ewidencji gruntow wraz z podaniem miejscowosci w
kidrej jest potozona przedmiotowa dziatka, jesli dotyczy przedsiewzieé liniowych /drogi, melioracje/ podaé dtugosé wnioskowanego odcinka
wraz ze wskazaniem kilometrazu na ktorym bedzie realizowane zadanie /poczqtek i koniec zadania lub poszczegdlnych etapow lub
odcinkéw/.

-nazwa podmiotu ublegajqcego sie o udzielenie dotacji- posiada status prawny: -podaé status prawny wnioskujacego podmiotu-
, zostal wpisany do rejestru pod numerem: -poda¢ numer wpisu- ANia: -poda¢ date wpisu do rejestruj.: dzies,

miesiqc, rok -.

-nazwa podmiotu ubiegajqcego sie o udzielenie dotacji- posiada rachunek bankowy w banku -podaé nazwe, oddziat banku
w ktérym prowadzony jest rachunek- O NUIMEIZE -poda¢ nr posiadanego rachunku bankowego- Ild ktél‘y pI'OSiIIly
przekazac¢ otrzymang dotacje.

Zataczniki:

1. Kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
2. Dokument organizacyjny podmiotu, z ktérego wynikaja jego zadania statutowe oraz
petnomocnictwo do skladania odwiadczen woli.

Czytelny podpis osoby/osdb
uprawnionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu —
wnioskodawcy.



§ 4. Dotowany zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielko$ci wsparcia, ktére nalezy wykorzysta¢ wylacznie na
wykonanie zadania.

§ 5. Dotowany jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji finansowo-
ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na wsparcie realizacji zadania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002
r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych.

§ 6. Dotowany realizujac zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media,
jak réwniez przez ustna informacje kierowana do odbiorcéw, o fakcie dofinansowania
realizacji zadania przez Gmine.

§ 7. 1. Gmina sprawuje kontrol¢ prawidtowosci wykonywania zadania przez Dotowanego, w
tym wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola bedzie przeprowadzona
w ciagu 30 dni po przediozeniu sprawozdania koncowego realizacji zadania oraz moze byé
przeprowadzona w toku realizacji zadania.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Gminy moga badaé
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mieé¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informaciji
dotyczacych wykonania zadania. Dotowany na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i
informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego, jak tez umozliwié¢ kontrolujacemu
dokonanie ogledzin prac w ramach dotacji.
3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Gminy zaréwno w siedzibie
Dotowanego, jak i w miejscu realizacji zadania.
4. Dotowany przedstawi sprawozdanie koficowe z wykonania zadania w terminie 30 dni od
jego zakonczenia na formularzu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy., jednak nie p6zniej niz
30 dni od dnia zakonczenia zadania wskazanym w § 3 ust. 1 umowy.
5. Gmina przeprowadzi poprzez upowaznionych pracownikéw w terminie 30 dni od dnia
zlozenia sprawozdania o ktérym mowa w § 7 ust. 4 umowy kontrole prawidtowosci
wykonania zadania z umowa i wnioskiem.

§ 8. 1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania Dotowany sporzadza na formularzu
zgodnym z Zarzadzeniem Nr 49/2009 Wéjta Gminy Drzycim z dnia 18 wrzesnia 2009 r.
2. W przypadku prac objetych zgtoszeniem budowy lub pozwoleniem na budowe Dotowany
przedkiada sprawozdanie koncowe o ktérym mowa w § 8 ust 1 w ciagu 30 dni od dnia
uzyskaniu prawomocnej decyzji pozwolenie na uzytkowanie lub nie zgloszeniu sprzeciwu
przez wlasciwy organ do zgtoszenia zakonczenia robdt z zastrzezeniem, iz Dotowany jest
zobowiazany ztozy¢ do wiasciwego organu wniosek o uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie
lub zgloszenie zakonczenia robét do dnia zakoficzenia realizacji zadania, o ktérym mowa w §
3 ust. 1.
3. Gmina ma prawo zada¢ aby Dotowany w wyznaczonym terminie przedstawil dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1.

4. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, Gmina wzywa
pisemnie Dotowanego do jego zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania w wyznaczonym
terminie skutkuje natychmiastowym rozwigzaniem niniejszej umowy co jest rtéwnoznaczne z
rezygnacja Dotowanego z wsparcia z budzetu Gminy Drzycim .



5. W przypadku stwierdzenia uwag w trakcie kontroli przeprowadzonej po zlozeniu
sprawozdania kofcowego, termin o ktérym mowa w § 2 ust 2 dotyczacy wyptaty dotacji
biegnie od chwili przeprowadzenia ponownej kontroli usuniecia uwag wskazanych w trakcie
kontroli wykonanej po przedtozeniu przez Dotowanego sprawozdania koncowego.

6. Dotowany zobowiazuje si¢ do usuniecia wszystkich uwag wskazanych podczas kontroli
przeprowadzonej po przediozeniu sprawozdania koncowego w terminie 14 dni od dnia
kontroli.

§ 9. 1. Przyznane $rodki finansowe, okre$lone w § 2 ust. 1, Dotowany jest zobowiazany

wydatkowaé¢ w terminie do dnia zakoriczenia realizacji zadania okreslonego w § 3 ust 1
umowy.
2. W przypadku ujawnienia nieprawidtowoéci w wykorzystaniu dotacji nie ujawnionych w
trakcie kontroli przed wyplata dotacji, Dotowany jest zobowigzany do zwrotu otrzymanej
dotacji wraz z odsetkami ustawowymi, naliczanymi od dnia przekazania wsparcia z budzetu
Gminy Drzycim na rachunek bankowy Gminy nr 66 8169 1029 0000 0374 2000 0010 w
terminie siedmiu od daty otrzymania wezwania do zwrotu otrzymanej dotacji.

§ 10. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji Dotowany stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223 poz.1655 z p6zn. zm.).

§11.1. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystapienia okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére
uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§12. 1. Umowa moze by¢ rozwiszana przez Gmine ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) wykorzystywania  udzielonego  wsparcia finansowego  niezgodnie z
przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikéw kontroli,

c) jezeli Dotowany przekaze cze$¢ lub calogé wsparcia finansowego osobie trzeciej,
pomimo, ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Dotowany odméwi poddania sie kontroli, badZ w terminie okreslonym w § 8
ust. 6 umowy nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Dotowany w przypadku rozwiazania umowy przez Gmine w wyniku stwierdzenia
okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, zwréci calg otrzymang dotacje wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczanymi od dnia przekazania wsparcia z budzetu Gminy Drzycim do dnia
przekazania dotacji przez Dotowanego na rachunek Gminy nr 66 8169 1029 0000 0374 2000
0010 w terminie 7 dni od dnia rozwiazania umowy.

§ 13.1. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Gmine sprawozdania, o
ktérym mowa w § 8 ust. 1.

2. Dokonanie przez osobe upowazniona do dzialania w imieniu Gminy akceptacji
sprawozdania konicowego z wykonania zadania oraz przyjgcie zwracanych przez Dotowanego
srodkéw finansowych, jest réwnoznaczne z rozliczeniem wsparcia finansowego.

3.Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo Dotowanego
do ubiegania si¢ o przyznanie dotacji przez kolejne 3 lata, niezaleznie od podejmowanych w



takich wypadkach innych czynno$ci prawnych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Woijt
Gminy.

4. Utrata prawa do otrzymania dotacji na 3 lata moze nastapié z powodu:
niewykonania przez Dotowanego zadania zgodnie z umowa, odmowy poddania sie kontroli w
trybie okreslonym w § 7, niedotrzymania terminu dostarczenia sprawozdania koncowego
wraz z zatacznikami lub nieprawidtowego jego wykonania, niezwrécenia zakwestionowane;j
dotacji wraz z naleznymi odsetkami. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Wéjt Gminy.

§ 14.1. Wszelkie zmiany umowy i o$wiadczenia skladane zgodnie z niniejsza umowa
wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Szczegblnie w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Stron, istnieje mozliwo$é zmiany w
ciagu okresu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy, zakresu rzeczowego oraz warunkéw
realizacji zadania w formie aneksu do umowy, jezeli nie spowoduje to podwyzszenia kwoty
dotacji. Warunkiem zawarcia aneksu do umowy jest zawiadomienie Gminy przez
Dotowanego o koniecznosci zmian wraz z uzasadnieniem i ztozenie korekty wniosku, planéw
finansowych oraz innych zmienionych zatacznikéw do wniosku, w terminie 7 dni od
wystapienia przyczyn zmiany.

§ 15. Dotowany ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢é wobec oséb trzecich za szkody
powstale w zwiazku z realizacjq zadania.

§ 16. Korespondencja zwiazana z umowg bedzie kierowana na adres wskazany w umowie, a
jej nieodebranie przez ktérakolwiek ze Stron umowy bedzie rozstrzygane na zasadach
wskazanych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(T.J. Dz. U. 2 2000 r. Nr. 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104 ze zmianami). Dotowany
o$wiadcza, ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepiséw prawa, w szczegdlnosci
przepisy uchwaty Rady Gminy w Drzycimiu, okre$lonej w § 1.

§ 18. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sadu powszechnego wlasciwego dla siedziby Gminy.

§ 19. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktdérych jeden otrzymuje Dotowany i dwa Gmina.

Dotowany: Gmina Drzycim:

ZALACZNIKI:

1) wniosek o udzielenie dotacji zgodny ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do

Zarzadzenia Nr 49/2009 Wéjta Gminy Drzycim z dnia 18 wrze$nia 2009 r.



OSWIADCZENIE DOTOWANEGO:

Oswiadczamy, wszelkie dokumenty przedktadane wraz z wnioskiem sg zgodne ze stanem
prawnym 1 faktycznym w dniu podpisania umowy

piecze¢ Dotowanego i podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania



Zatlacznik nr 3

Do zarzadzenia Nr 49/2009
Wéjta Gminy Drzycim

z dnia 18 wrzesnia 2009 1.

miejscowosé, dnia .......oooeiiininnnn,

Sprawozdanie konicowe

z wykorzystania dotacji i realizacji zadania pod nazwa: ...........cccevviiiiiiiniiiinnn,

ktdrego celem bylo: ... .
Zadanie realizowane w okresie od ..............oooaael 4 o N

na podstawie umowy nr ............. zawartej dnia ................. r. pomiedzy Gming Drzycim,

z siedziba w Drzycimiu, ul. Podgérna 10, reprezentowang przez: Wéjta Gminy Waldemara
Moczynskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Bogustawy Radzikowskiej

................................... ,zsiedzibaw ............, ..............., TEpIEZENtOWaANYM PIZez:
| B £ 4 1
7 7 1 4 VN

Czeéé 1. Sprawozdanie merytoryczne:

1. Opis merytoryczny zadania (czy wykonano zakladane prace jesli tak to jakie, w jakiej
ilosci, w jakim miejscu, jesli nie to dlaczego?):

2. Czy osiagnieto zaktadane cele (jesli tak to jakie, jesli nie to dlaczego?):




3. Stopien zaawansowania realizacji zadania:

4. Uzyskane dokumenty administracyjne zezwalajace na uzytkowanie obiektu (poda¢ nr,
dat¢ uzyskanych pozwolen, decyzji lub innych dokumentéw administracyjnych):

II. Rozliczenie kwoty otrzymanej w ramach udzielonej dotacji na realizacje zadania -
- podane kwoty muszg by¢ kwotami brutto:
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw:

Lp. | Wyszczegodlnienie Kwota ogétem (z}) Kwota z dotacji
gminy (z1)

|5 Koszty bezposrednie ogétem:

1. Materiaty:

a.

b.

2. Robocizna:

a.

b.

3. Praca sprzetu:

a.

b.

4, Inne (okresli¢ jakie):

e

g
L—d

Koszty posrednie ogélem:

el fan

III. | Suma Kosztow:




2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania:

Zrédlo finansowania Kwota w I, gr Udzial procentowy (%)

Koszty sfinansowane z dotacji

Koszty sfinansowane ze

srodkéw wiasnych

Koszty sfinansowane z innych

Zrédet:

Ogélem: 100%

3. Zestawienie faktur, rachunkéw i innych dowodéw poniesionych kosztéw:

Lp. | Numer Data Nr Numer Kwota (zt, | Ztego ze
pozycji w wystawienia | dokumentu pozycji na gr) $rodkow
Rozliczeniu | dokumentu | (nor faktury, fakturze, pochodzacych
ze wzgledu rachunku itd.) | rachunku fub z dotacji (z,
na rodzaj innym gr)
kosztow dowodzie

W miarg koniecznosci we wszystkich powyzszych tabelkach nalezy dotozyé niezbedna,

ilo$¢ wierszy.

III. Dodatkowe informacje:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

...........................................................................................................

Oswiadczam(y),

Ze:

1. Od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny podmiotu.
2. Wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.
3. Zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty za srodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.).
4. Wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur, rachunkéw i innych dowodéw
poniesionych kosztéw zostaty faktycznie poniesione.

...............................................................................................................

(pieczgc podmiotu oraz podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do skiadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu,
ktéremu przyznano dotacj wraz z imiennymi pieczgciami, jezeli je posiadaja).




Poswiadczenie zloZzenia sprawozdania:

Adnotacje urzedowe:

IV. Wykaz zalacznikow:

1.

Do sprawozdania koncowego podmiot, ktéry otrzymat dotacje jest zobowiazany

zalaczy¢:

1) zestawienie dowodéw ksiegowych potwierdzajacych prawidtowe wykorzystanie
przekazanych srodkéw finansowych wraz z kopiami faktur, rachunkéw, innych
dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe do tego
upowazniong, nadzorujaca realizacj¢ zadania w Urzedzie Gminy.

Podmiot opatrzy zalaczone dokumenty finansowe:

a.
b.
c.

d.

Pieczgcig podmiotu, opisem merytorycznym, uzasadniajacym poniesione wydatki,
Klauzula: ,,Platne ze Srodkéw Gminy Drzycim w wysokosci (....kwota....),
Stwierdzeniem, iz dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym,

Stwierdzeniem, o tym ktdre przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
zastosowano przy wydatkowaniu dotacji,

Powyzsze stwierdzenia musza by¢ potwierdzone podpisami 0s6b uprawnionych (wraz z
pieczecig imienng, a w przypadku braku pieczatki imiennej czytelnym podpisem z podaniem
petnionej funkcji).

2) Kserokopie przelewéw odnoszacych si¢ do wydatkéw realizowanych w formie
bezgotéwkowej, potwierdzone przez podmiot za zgodnos¢ z oryginatem

3) Materiaty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne:
kopie uméw, kopie dokumentéw dotyczacych postepowania w ramach zaméwien
publicznych, potwierdzone przez podmiot za zgodno$¢ z oryginatem,

4) Inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania
zadania, w przypadku kserokopii potwierdzone przez podmiot za zgodnosé z
oryginatem




