ZARZĄDZENIE Nr 65/2008

WÓJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 1 października 2008 r.

w sprawie wzoru sprawozdania oraz załączników do sprawozdania z wykorzystania dotacji na wsparcie finansowe rozwoju sportu kwalifikowanego w gminie Drzycim.

     Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), w związku z § 12 ust. 3 Uchwały Nr XIII/77/2008 Rady Gminy w Drzycimiu z dnia 3 marca 2008 r. (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. Nr 62, poz. 1016) zarządzam:

     § 1. 1. Ustalić wzór sprawozdania z wykorzystania dotacji na wsparcie finansowe rozwoju sportu kwalifikowanego w gminie Drzycim zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zarządzenia.

         2. Wykaz załączników do sprawozdania zamieścić w części IV. wzoru sprawozdania, o którym mowa w ust. 1.

     § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

        Wójt Gminy

/-/Waldemar Moczyński
Załącznik

do Zarządzenia Nr 65/2008

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 1 października 2008 r.

Sprawozdanie 

z wykorzystania dotacji na wsparcie rozwoju sportu kwalifikowanego 

w gminie Drzycim.

Nazwa zadania – zgodnie ze złożonym wnioskiem

	


Zadanie realizowane w okresie od  ……………………………. do …………………………...

na podstawie umowy nr ……………………… z dnia ………………………… zawartej pomiędzy gminą Drzycim, z siedzibą w Drzycimiu, ul. Podgórna 10

a …………………………………………………………………………………………………

                                         (nazwa podmiotu, który otrzymał dotację)

Data złożenia sprawozdania …………………………………………………………………….

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

Informacja o przebiegu realizacji zadania (w tym m. in.: określenie czy deklarowane we wniosku założenia zostały osiągnięte, jeżeli nie – dlaczego?).

	


Część II. Rozliczenie finansowe dotacji.

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów

	L.p.
	Wyszczególnienie
	Ogółem (zł)
	Z dotacji gminy (zł)

	I. Koszty bezpośrednie ogółem
	
	

	1.
	Zużycie materiałów ogółem:
	
	

	
	a/ zakup sprzętu sportowego
	
	

	
	b/ zakup wyposażenia dla zawodników (stroje, buty itp.)
	
	

	
	c/ zakup artykułów medycznych pierwszej pomocy
	
	

	
	d/ zakup nagród
	
	

	
	e/ inne (określić jakie)

…………………………………………….

…………………………………………….
	
	

	2.
	Usługi obce ogółem:
	
	

	
	a/ transport
	
	

	
	b/ wynajem obiektów, urządzeń, sprzętu
	
	

	
	c/ usługi w zakresie utrzymania obiektów, sprzętu, strojów i wyposażenia
	
	

	
	d/ inne (określić jakie)

…………………………………………….

…………………………………………….
	
	

	3.
	Koszty zatrudnienia trenerów i instruktorów (ilość osób ……………..)
	
	

	4.
	Koszty obsługi sędziowskiej
	
	

	5.
	Koszty obsługi medycznej
	
	

	6.
	Koszty obsługi technicznej
	
	

	7.
	Koszty podróży (zawodników i osób realizujących zadanie)
	
	

	8.
	Koszty noclegów i wyżywienia związane z uczestnictwem w zawodach
	
	

	9.
	Inne koszty związane z uczestnictwem w zawodach i rozgrywkach sportowych (np. licencje)
	
	

	10. 
	Koszty ubezpieczenia zawodników
	
	

	11. 
	Diety wyżywieniowe (wartość diety dla jednego zawodnika ……………. zł)
	
	

	12.
	Inne koszty bezpośrednie (określić jakie)

…………………………………………..

…………………………………………..
	
	

	II. Koszty pośrednie ogółem
	
	

	w tym:
	
	

	1. Koszty związane z wynajmem lokalu
	
	

	2. Zakup niezbędnych materiałów biurowych
	
	

	3. Koszty związane z prowadzeniem korespondencji i utrzymaniem łączności
	
	

	4. Opłaty za nośniki energii
	
	

	5. Koszty niezbędnych podróży służbowych związanych z obsługą zadania
	
	

	6. Wynagrodzenia osób obsługujących zadanie (łącznie ze składką ZUS)
	
	

	7. Inne koszty (określić jakie):

…………………………………….

…………………………………….
	
	

	III. Suma kosztów (bezpośrednie + pośrednie)
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Kwota w zł, gr
	Udział procentowy (%)

	Koszty sfinansowane z dotacji
	
	

	Koszty sfinansowane ze środków własnych i z innych źródeł
	
	

	Ogółem
	
	100 %


3. Zestawienie faktur, rachunków i innych dowodów poniesionych kosztów

	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Numer pozycji planu finansowego kosztów zadania i planu finansowego ksztów pośrednich
	Data
	Nazwa wydatku
	Kwota (zł,gr)
	Z tego ze środków pochodzących z dotacji (zł,gr)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	w miarę konieczności należy dołożyć potrzebną  ilość wierszy
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam(-my), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny podmiotu,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z późn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.

	pieczęć podmiotu


..............................................................
(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do

składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu, któremu przyznano dotację wraz z imiennymi pieczęciami, jeżeli je posiadają)
Poświadczenie złożenia sprawozdania

	


Adnotacje urzędowe

	


IV. Wykaz załączników do sprawozdania.

1. Do sprawozdania końcowego podmiot, który otrzymał dotację jest zobowiązany załączyć, z zastrzeżeniem pkt 2:

1) kserokopie potwierdzonych dwustronnie przez podmiot “Za zgodność z oryginałem” dokumentów finansowych (rachunków, faktur), dotyczących wydatków finansowanych z dotacji Gminy.

Dokumenty finansowe powinny być opatrzone przez podmiot:


a) pieczęcią podmiotu, opisem merytorycznym, uzasadniającym poniesione wydatki,  


b) klauzulą “Płatne ze środków Gminy Drzycim w wysokości  (......kwota......), poz. ……… planu finansowego zał. ….... do wniosku”,


c) stwierdzeniem, że dokument sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym,


d) stwierdzeniem, o tym które przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych zastosowano przy wydatkowaniu dotacji.


Powyższe stwierdzenia muszą być potwierdzone podpisami osób uprawnionych (wraz z pieczątką imienną, a w przypadku braku pieczątki imiennej czytelnym podpisem z  podaniem pełnionej funkcji). 

          2) kserokopie przelewów odnoszących się do wydatków realizowanych w formie bezgotówkowej;

  

3)  materiały dokumentujące konieczne w trakcie realizacji zadania czynności prawne: kopie umów, kopie dokumentów dotyczących postępowania w ramach zamówień publicznych, potwierdzone przez podmiot za zgodność z oryginałem;

   
4) 1 egzemplarz ulotki programowej, zaproszenia itp. – zgodnie z § 6 umowy; 
   
5)  opinie, artykuły prasowe, publikacje, raporty związane z realizowanym zadaniem – zgodnie z § 6 umowy;

   
6)  inne dokumenty mogące mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania.

2. Jeżeli ilość kserokopii dokumentów finansowych (rachunków, faktur, przelewów) oraz kserokopii umów i dokumentów dotyczących postępowania w ramach zamówień publicznych łącznie przekracza 20 kart, razem ze sprawozdaniem podmiot składa oryginalną dokumentację finansowo-księgową, urządzenia księgowe i pozostałą posiadaną dokumentację, pozostawiając ją do wglądu w Urzędzie Gminy celem sprawdzenia prawidłowości jej prowadzenia i zgodności z przedłożonym sprawozdaniem.
       Wójt Gminy

        /-/Waldemar Moczyński

