Podpisany przez:
Krzysztof Nowirski
dnia 1 pazdziernika 2026 r.

ZARZADZENIE NR 69/2026
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 1 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do realizacji projektu ,,Rozwoj edukacji przedszkolnej —
Nowe mozliwosci”

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 22026 roku, poz.662 zpo6zn. zm.), w zwigzku z realizacjg przez Gming¢ Drzycim
projektu nr FEKP.08.2612.00-0005/24 pn. ,,Rozw¢j edukacji przedszkolnej — Nowe mozliwosci”,
wspoOHinansowanego ze §rodkéw Funduszy Europejskich, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Zespot Projektowy odpowiedzialny za prawidlowa realizacj¢ projektu nr FEKP.08.26-
172.00-0005/24 pn. ,,Rozwoj edukacji przedszkolnej — Nowe mozliwosci”.

2. W sktad Zespotu Projektowego wchodza:
1) Bartosz Burczyk — Koordynator Projektu;
2) Agnieszka Braszka-Rajnowska — Asystent Koordynatora Projektu;
3) Iwona Rézycka — Koordynator przedszkolny;
4) Robert Janiak — Koordynator przedszkolny;
5) Katarzyna Ziotkowska — Pracownik kadrowo-ksiegowy.
§ 2. Szczegodtowy zakres zadan cztonkow Zespotu Projektowego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Cztonkowie Zespotu Projektowego zobowigzani sg do wspolpracy, biezgcej wymiany informacji,
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z powierzonym zakresem zadan oraz realizacji projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie i obowigzujagcymi wytycznymi.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Zastepca Wojta

mgr inZ. Krzysztof Nowinski
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 69/2026 Wojta Gminy Drzycim z
dnia 1 pazdziernika 2026 r.

ZAKRES ZADAN CZELONKOW ZESPOLU PROJEKTOWEGO
Projekt nr FEKP.08.26-1Z.00-0005/24
»R0zwoj edukacji przedszkolnej — Nowe mozliwosci”

Koordynator Projektu — Bartosz Burczyk
1. koordynowanie catoksztaltu realizacji projektu oraz pracy Zespotu Projektowego;

2. nadzor nad zgodnoscia realizowanych dzialan z wnioskiem o dofinansowanie, umowa o
dofinansowanie, harmonogramem i obowigzujacymi wytycznymi;

3. monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego projektu, osiggania wskaznikow oraz
terminowosci realizacji zadan;

4. koordynowanie przygotowania dokumentacji projektowej, sprawozdawczej i rozliczeniowej;

5. biezacy kontakt z Instytucja Zarzadzajaca/Posredniczaca oraz podmiotami i osobami
zaangazowanymi w realizacje projektu;

6. identyfikowanie ryzyk i probleméw oraz podejmowanie dziatan zaradczych.

Asystent Koordynatora Projektu — Agnieszka Braszka-Rajnowska

1. biezace wsparcie Koordynatora Projektu w realizacji zadan organizacyjnych i administracyjnych;

2. prowadzenie, porzadkowanie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

3. przygotowywanie zestawien, danych i informacji niezbednych do monitorowania oraz rozliczania
projektu;

4. wsparcie organizacji dziatan projektowych, w tym rekrutacji, harmonograméw i przeptywu
dokumentow;

5. kontakt roboczy z placowkami, personelem projektu, wykonawcami oraz uczestnikami projektu.

Koordynator przedszkolny — Iwona Rézycka

1. koordynowanie realizacji dziatanh projektowych w przypisanej placowce wychowania
przedszkolnego;

2. organizacja i biezace monitorowanie harmonogramow wsparcia oraz prawidtowosci realizacji
zajec;

3. wspolpraca z nauczycielami, personelem projektu, rodzicami/opiekunami oraz uczestnikami
projektu;

4. nadzor nad kompletnoscig dokumentacji uczestnikow i dokumentacji realizowanego wsparcia;

5. przekazywanie Koordynatorowi Projektu informacji o postgpie realizacji dziatan oraz
ewentualnych problemach.

Koordynator przedszkolny — Robert Janiak

1. koordynowanie realizacji dziatanh projektowych w przypisanej placowce wychowania
przedszkolnego;

2. organizacja i biezace monitorowanie harmonogramow wsparcia oraz prawidtowosci realizacji
zajec;

3. wspoélpraca z nauczycielami, personelem projektu, rodzicami/opiekunami oraz uczestnikami
projektu;

4. nadzor nad kompletnoscig dokumentacji uczestnikéw i dokumentacji realizowanego wsparcia;

5. przekazywanie Koordynatorowi Projektu informacji o postgpie realizacji dzialan oraz
ewentualnych problemach.
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Pracownik kadrowo-ksiegowy — Katarzyna Ziotkowska
1. prowadzenie obstugi kadrowej i ksiegowej projektu w zakresie powierzonych zadan;

2. weryfikacja dokumentow finansowo-ksiegowych pod katem ich zgodnosci z budzetem projektu i
zasadami kwalifikowalno$ci wydatkow;

3. przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen i zaangazowania personelu projektu;
4. prowadzenie zestawien ksiggowych i danych niezbgdnych do rozliczania projektu;

5. wspolpraca z Koordynatorem Projektu przy przygotowaniu dokumentacji finansowej oraz danych
do wnioskow o platnosc.
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