Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Nowiriski
dnia 30 grudnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 97/2025
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych do progu 170.000, 00 zt
netto”.

§ 1. Zgodnie zart. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22025 1., poz. 1153), w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2 2025 1. poz. 1483) w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) wprowadzam:

,Regulamin udzielania zamowien publicznych do progu 170.000, 00 zi netto™..

§ 2. Regulamin opracowano wcelu ujednolicenia procedur zwigzanych zrealizacja zamoéwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 zt netto oraz jednolitego obiegu
wykonywanych dokumentéw w Urzedzie Gminy w Drzycimiu, jak réwniez przestrzegania zasad uczciwej
konkurencji wykonawcow.

§ 3. Zamowienia musza by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

§ 4. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatoéw organizacyjnych oraz
pozostatym pracownikom jednostki.

§ 5. Z dniem 31 grudnia 2025 roku traci moc zarzadzenie nr 100/2021 Wojta Gminy Drzycim z dnia
31 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych do progu
130.000,00 zt netto”.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Zastepca Wojta p.o. Wojta

mgr inz. Krzysztof Nowinski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 97/2025
Woéjta Gminy Drzycim
z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO PROGU 170.000,00 ZL. NETTO

zwany dalej ,,Regulaminem”
§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170.000,00 zt netto, zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

2. Zamoéwienia muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), tj. w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzacych osiagnieciu zatozonych celéow, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w
wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowigzan.

3. Zamodwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza w skali
roku kwoty 170.000,00 zt netto udzielane sa, majac na uwadze art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, z pominigciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.).

4. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego
doboru metod i s$rodkdéw stuzacych osiggnigciu zalozonych celdow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan i w wysokosci i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

5.  Zamodwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméow finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoOwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
procedury.

7. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy wnioskujacych referatow organizacyjnych,

2) pracownicy referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach, w zakresie, w jakim
powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu zamowienia.

8. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamoéwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej

platformy katalogow produktow (eKatalogi).
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§2

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamdwienia szacuje z nalezyta starannoscig warto§¢ zamowienia, w szczego6lnos$ci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Podstawa ustalenia warto$ci zamowien na uslugi lub dostawy powtarzajacych sie, ciggtych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna warto$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

6. Ustalenie wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia
wniosku o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ushugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowej i
zatgczonych do niej dokumentow.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

Id: F3FDFF31-6374-4519-AEES5-546 AB6EA9BF2. Podpisany Strona 2



3) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towar6w (opatrzone data
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto§ci zamowienia.
8. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wpltyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto§ci zamdwienia.
9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
1. Procedure¢ udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia do Wojta Gminy Drzycim lub osoby przez niego
upowaznionej, w celu jego zatwierdzenia, po uprzednim uzyskaniu pozytywnej opini Skarbnika Gminy
lub osoby upowaznionej o zabezpieczeniu srodkéw finansowych na realizacj¢ zamowienia.
2. Wniosek — zatgcznik nr 1 do Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) dane osoby wnioskujacej,
2) opis przedmiotu zamoéwienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,
4) termin realizacji zamowienia,
5) proponowany tryb realizacji zamdwienia wraz z jego uzasadnieniem,
6) informacje o zabezpieczeniu srodkéw finansowych na realizacj¢ zamowienia.

3. Whniosku, o ktérym mowa w ust. 2, mozna nie stosowac¢ do zaméwien do wartosci 70.000,00 zt netto.

§4
Dla zamoéwien o warto$ci szacunkowej ponizej i réwnej 70.000,00 zi netto - nie jest konieczne
przeprowadzanie procedury badania rynku.
Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowna fakturg lub rachunkiem wystawionym przez
Wykonawcg.
Nie ma roéwniez obowigzku zawierania umow na pisSmie z wykonawcami, zardwno na dostawy, ustugi, jak i
na roboty budowlane, jednak jezeli wnioskodawca uzna to za konieczne, moze zawrze¢ stosowng umowe na
pismie z wykonawca, regulujaca prawa i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.
Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w niniejszym ustgpie, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych

mechanizméw finansowych.
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§5

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 70.000,00 zt netto do kwoty 170.000,00 zl netto,
czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mnigjszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
4. W przypadku procedury okreslonej w § 5 ust. 1 pkt. 2) Regulaminu zapytanie ofertowe kierowane jest do
wykonawcow w wybranej formie: pisemnej, faksem lub elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.
5. Dla zamoéwien na roboty budowlane o warto$ci szacunkowej powyzej 70.000,00 zt netto oraz dla dostaw i
ustug o warto$ci szacunkowej powyzej 90.000,00 zt netto zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
6. Nie ma obowigzku zawierania umow na pisSmie z Wykonawcami rob6t budowlanych, jezeli warto$¢
szacunkowa zamowienia nie przekracza 70.000,00 zt netto oraz Wykonawcami dostaw lub ustug, jezeli
warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 90.000,00 zt netto, jednak jezeli wnioskodawca uzna to za
konieczne, moze zawrze¢ stosowng umowe na piSmie z wykonawca, regulujac prawa i obowiazki oraz
najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.
7. Osoba sporzadzajaca umowe jest pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia, umowa
musi zosta¢ zaakceptowana przez Radce Prawnego.
8. Umowe sporzadza si¢ w 2 (dwoch) jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
9. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacj¢ o udzieleniu zamdowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje
o0 udzieleniu zamoéwienia przekazuje si¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
10. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.
11. Do zapytania ofertowego nalezy zataczy¢ opis przedmiotu zamowienia oraz w przypadku zamowien na

roboty budowlane, gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza 70.000,00 zt oraz na dostawy i ustugi,
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gdy warto$¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza 90.000,00 zt netto - istotne postanowienia umowy lub wzor
umowy.
12. W przypadku procedur okreslonych w § 5 ust. 1 pkt 1) i pkt 2) Regulaminu, aby uzna¢ rozeznanie rynku
za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte.
13. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw opisanych w zapytaniu ofertowym.
14. Kryteriami wyboru wykonawcy s3a cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

- jakosc¢,

- funkcjonalnosé,

- parametry techniczne,

- aspekty srodowiskowe,

- aspekty spoteczne,

- aspekty innowacyjne,

- koszty eksploatacji,

- Serwis,

- termin wykonania zamowienia,

- do$wiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
15. Zamdwiania udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
16. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wojta Gminy Drzycim na realizacj¢ zamdOwienia, nastgpuje
zaniechanie realizacji zamowiania.
17. Z przeprowadzonegoo postepowania okreslonego w § 5 Regulaminu sporzadza si¢ protokot zawierajacy
minimum dane okreslone w zataczniku nr 2 do Regulaminu.
18. Po zakonczeniu postgpowania, dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, przechowuje pracownik na
stanowisku merytorycznym odpowiedzialnym za realizacja danego zamowienia przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.

19. Do zawieranych umow stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

1. W przypadku konieczno$ci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym, wymagajacym
jego niezwloczne] realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoéwienia dopuszcza si¢ odstapienie od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajagcych zawarcie
umowy wskazanych w § 5 Regulaminu; nalezy zalaczy¢ stosowne uzasadnienie lub notatke stuzbowg w
zwigzku z odstgpieniem od zasad okre§lonych w niniejszym Regulaminie, ktéra podlega zatwierdzeniu przez
Wojta Gminy Drzycim lub osobg¢ przez niego upowazniong.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zamowien z pominigciem stosowania Regulaminu,w postgpowaniach

o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 170.000,00 zt netto, ktoérych przedmiotem s3:
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1) ushugi szkoleniowe i edukacyjne, w tym organizacja szkolen,

2) ustugi medyczne,

3) ustugi prawnicze,

4) ushugi doradztwa podatkowego,

5) ustugi pocztowe,

6) ustugi zwigzane z opieka techniczng systemow i1 programoéw komputerowych dziatajacych w

jednostce,

7) ustugi medialne (radio, telewizja, prasa, internet),

8) dostawy oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi jednostki,

9) ustugi socjalne,

10) ustugi hotelarskie lub restauracyjne.
Ponadto przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje si¢ do zamodwien publicznych
wymienionych w oddziale 2 wskazanej ustawy.
3. W przypadkach okre§lonych w § 6 ust. 2 przepisy § 2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, sporzadzonej przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacja
danego zamowienia, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Drzycim lub osob¢ przez niego
upowazniong. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.
5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 i ust. 2 Regulaminu, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegoélnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych

mechanizméw finansowych.
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Zalacznik nr 1

do REGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO PROGU 170.000,00 Zt NETTO

“ZATWIERDZAM”

(podpis i piecze¢ Wojta Gminy Drzycim
lub osoby upowaznione;j)

WNIOSEK
O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEI NIE PRZEKARACZAJACEJ
KWOTY 170.000,00 ZE. NETTO

Whioskujacy postepowanie:

Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Proponowany tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnienie jego wyboru
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Opinia Skarbnika Gminy/osoby upowaznionej* o zabezpieczeniu Srodkow
finansowych na realizacj¢ zamowienia z podaniem kwoty brutto na jego realizacj¢

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

Skarbnik Gminy/osoba upowazniona*

WNIOSKUJACY POSTEPOWANIE

data i czytelny podpis

Zakaczniki :

1. Kalkulacja ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia.

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2

d o R EGULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
DO PROGU 170.000,00 Z£. NETTO

piecze¢ Zamawiajacego

PROTOKOL

Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWE] NIE PRZEKARACZAJACEJ KWOTY 170.000,00 Zt. NETTO

1. Przedmiot zamowienia:

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury:

Czynnosci wyboru Wykonawcy przeprowadzono w formie okreslonej w Regulaminie (wlasciwy punkt

wypelnic):

1) Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ................ wykonawcy/ow — znak sprawy

........................ zdnia .......oovoeieeeeeeeeeeeeeee oo oo ... Za poSTednictwem (faksem, e-mailem, pocztg)*
b

/nazwa i adres wykonawcy/,

2) Zapytanie ofertowe zostatlo zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego (podac adres strony)

3) Zebrano (podac liczbg ofert)..........uvvenuene.. ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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4. Porownanie ofert (dot. przypadku okreslonego w pkt. 3 ppkt.1) i 2)):

Do uplywu terminu skladania ofert, tj. do dnia

posrednictwem faksu/ e-mailem/ poczty*, nastgpujace oferty:

.................................. wptynely za

Nr Nazwa i adres firmy

Cena brutto zt

Termin realizacji dni/tyg.| Gwarancja mies.

W zalaczeniu przestane/otrzymane oferty./Oferty publikowane na stronach internetowych, zawierajace

ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.*

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

NAZWa WYKONAWCY/AATES .....evicviiieieiieieieieei ettt sttt et et et e e e e essesessassessess e sessessessessessessassesrsensassensasseses

Cenabrutto - ........ccevvviivniinn.... 7.,
Termin realizacji - .......c.ccooevivininnininnnnn.n.

Inne istotne elementy oferty:

Imig¢ i nazwisko pracownika/pracownikow prowadzacego/-cych postepowanie:

weeeeeeeenee (pOdpis)

v verevevee oo (pOADIS)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

data, podpis i pieczeé
Wojta Gminy Drzycim/osoby
upowaznionej
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