
ZARZĄDZENIE NR 65/2025 
WÓJTA GMINY DRZYCIM 

z dnia 29 września 2025 r. 

w sprawie powołania stałej komisji likwidacyjnej, określenia jej pracy oraz sposobu likwidacji  
środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Powołuje się komisję likwidacyjną zwaną dalej „komisją” do przeprowadzenia likwidacji środków 
trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych będących w ewidencji 
Urzędu Gminy Drzycim oraz innych przedmiotów nietrwałych w użytkowaniu, w następującym składzie: 

1. Agnieszka Braszka - Rajnowska – przewodniczący 

2. Katarzyna Wróbel – członek 

3. Monika Rożycka – członek 

§ 2. 1. Komisja ma obowiązek prowadzić postępowanie likwidacyjne środków trwałych zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa w oparciu o regulamin działania komisji likwidacyjnej określony 
w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia oraz na zasadach określonych w załączniku nr 2 do niniejszego 
zarządzenia. 

2. Wzór wniosku w sprawie likwidacji środków trwałych zawiera załącznik nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. 

3. Wzór protokołu z likwidacji środków trwałych zawiera załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 3/2010 Wójta Gminy Drzycim z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie 
powołania stałej komisji likwidacyjnej, określenia jej pracy oraz sposobu likwidacji środków trwałych 
Urzędu gminy w Drzycimiu, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Drzycimiu, jednostek OSP i świetlic 
wiejskich. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Likwidacyjnej. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w sposób zwyczajowo przyjęty 
na terenie gminy. 

 Wójt Gminy Drzycim 
 

Marian Krywald 
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Regulamin działania Komisji Likwidacyjnej środków trwałych i innych składników 

majątkowych 

 

§1. Komisja pracuje w składzie co najmniej dwuosobowym, pod kierunkiem przewodniczącej 

stałej komisji likwidacyjnej. W przypadku nieobecności przewodniczącego, pracami kieruje 

jeden z członków komisji. 

2. Komisja dokonuje czynności likwidacyjnych majątku znajdującego się na stanie 

ewidencyjnym gminy Drzycim.  

 

§ 2. 1. Zgłoszenie braku przydatności gospodarczej poszczególnych rzeczowych składników 

majątku (środków trwałych, wyposażenia) następuje poprzez pisemne złożenie wniosku do 

Urzędu Gminy przez Wnioskodawcę.  

2. Sprzęt zbędny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje się 

dotychczasowym miejscu.  

 

§ 3. 1. Przewodniczący Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce 

posiedzenia Komisji Likwidacyjnej.  

2. Do zakresu zadań Komisji Likwidacyjnej należy:  

1) dokonanie oceny przydatności składnika do dalszego użytkowania po przeprowadzeniu 

oględzin proponowanego do likwidacji składnika majątkowego, zużytego lub zbędnego,   

2) zbadanie, czy zgłoszone do likwidacji rzeczowe składniki majątku były użytkowane 

zgodnie z ich przeznaczeniem, właściwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, 

zepsuciem itp.,  

3) ustalenie sposobu likwidacji zgłoszonych do wycofania z dalszego użytkowania 

rzeczowych składników poprzez:  spalenie, złomowanie, sprzedanie, przekazanie do PSZOK 

w Drzycimiu, 

4) dokonanie fizycznej likwidacji zużytych składników majątkowych,  

5) sporządzenie protokołu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, którego wzór 

stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia.  

3. Protokół likwidacyjny sporządza się w trzech egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu 

Finansowego, drugi dla Przewodniczącego stałej komisji Likwidacyjnej, trzeci dla 

Wnioskodawcy. Protokół likwidacyjny podpisują członkowie Komisji Likwidacyjnej. 

4. Protokół likwidacji przekazywany jest Wójtowi Gminy Drzycim, w celu akceptacji 

likwidacji rzeczowego składnika majątkowego.  

5. Po zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Drzycim, protokół likwidacji jest przekazywany do 

Referatu Finansowego, w celu wyksięgowania danego składnika majątku z ewidencji 

księgowej i wycofania z użytkowania.  

 

§ 4. 1. Fizycznej likwidacji zużytych składników majątku dokonuje się poprzez zniszczenie, 

zgodnie ze sposobem określonym w protokole likwidacyjnym.  

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 65/2025

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 29 września 2025 r.
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2. Fizycznej likwidacji składników majątku dokonuje Komisja Likwidacyjna  

3. Komisja Likwidacyjna pozbawia sprzęt numerów inwentarzowych po przeprowadzonej 

kasacji.  

4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzęt komputerowy, urządzenia, 

aparatura, baterie, akumulatory, które podlegają utylizacji zgodnie z odrębnymi przepisami, 

Komisja Likwidacyjna udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania 

utylizacji lub przekazuje do PSZOK w Drzycimiu.  

5. Dowodem utylizacji zużytego sprzętu elektronicznego może być również zaświadczenie 

wystawione przez sklep, któremu zużyty sprzęt przekazano przy zakupie nowego sprzętu. 

6. Wartości niematerialne i prawne likwiduje się poprzez odinstalowanie programów ze 

stanowisk komputerowych i serwerów. 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 315C6473-2C77-40AF-BA9F-5FFE15986663. Podpisany Strona 2



Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 65/2025

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 29 września 2025 r.
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Protokół z dnia………………………. 
Komisji Likwidacyjnej  

 
 
Komisja w składzie: 

   
1. ………………….  - przewodnicząca komisji 
2. ………………….   - członek komisji 
3. ………………….  - członek komisji 

 
 
 
 
Dokonała w dniu ………………………………….. oględzin niżej wymienionych 
składników majątkowych (środków trwałych i wyposażenia) i stwierdziła, że z uwagi 
na zużycie nadają się do likwidacji. Sposób likwidacji wraz z uzasadnieniem dla 
każdego składnika majątku określony został w tabeli. 
 

Lp. Nazwa środka trwałego 
Nr 

inwentarzowy 
Sposób 
likwidacji 

Uwagi 

     

     

     

 
Podpisy komisji: 
 

1. ……………………………………. 
2. ……………………………………. 
3. ……………………………………. 

 

Zatwierdzam likwidację: 
 

………………………………. 
(podpis i pieczątka Wójta Gminy)  

 

Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 65/2025

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 29 września 2025 r.
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Wniosek o likwidację rzeczowych składników majątkowych użytkowanych w  

………………………………………..  

 
 
Wnioskuję o likwidację niżej wyszczególnionych składników majątkowych 
 

Lp. Nazwa środka trwałego Nr inwentarzowy Uzasadnienie powodu 
likwidacji 

    
 

    
 

    
 

    

    

    

    

    

    

 
 
 

……………………………………….. 
(data i podpis wnioskodawcy) 

 
 
 
 

Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr 65/2025

Wójta Gminy Drzycim

z dnia 29 września 2025 r.
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