
ZARZĄDZENIE NR 90/2024 
WÓJTA GMINY DRZYCIM 

z dnia 5 grudnia 2024 r. 

w sprawie powołania zespołu ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) 
w Urzędzie Gminy w Drzycimiu 

Na podstawie pkt. 5.3 normy PN-EN ISO/IEC 27001, zarządzam co następuje: 

§ 1. Wyznaczam z dniem 5 grudnia 2024 r. zespół ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 
(SZBI) w składzie: 

1) Anna Maćkowska – Pełnomocnik ds. SZBI; 

2) Piotr Mełnicki – Inspektor Ochrony Danych; 

3) Krzysztof Nowiński – Inspektor Bezpieczeństwa Fizycznego; 

4) Daniel Pożoga – Administrator Systemu Informatycznego. 

§ 2. 1. Ramowy zakres zadań zespołu ds. SZBI stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Zasady funkcjonowania zespołu zostaną opisane w Regulaminie zespołu ds. SZBI, stanowiącym 
oddzielny dokument. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Wójt Gminy Drzycim 
 
 

Marian Krywald 
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Załącznik do zarządzenia Nr 90/2024 

Wójta Gminy Drzycim 

z dnia 5 grudnia 2024 r. 

Zakres zadań zespołu ds. SZBI 

Wspieranie osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo informacji w działaniach wdrożeniowych, 
korygujących i zapobiegawczych oraz koordynowanie ich wysiłków na rzecz bezpiecznego 
przetwarzania informacji, a w szczególności: 

1) projektowanie wewnętrznych polityk, procedur i instrukcji regulujących zasady funkcjonowania 
i zarządzania bezpieczeństwem informacji, 

2) określanie pracownikom zadań mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa informacji, w przypadku 
wystąpienia takiej potrzeby, 

3) zapewnianie koordynacji spraw z zakresu bezpieczeństwa informacji, 

4) nadzorowanie opracowywania dokumentacji SZBI, 

5) wspieranie pełnomocnika ds. SZBI w zakresie zarządzania ryzykiem, 

6) współpracowanie z kadrą zarządzającą, przy realizacji szkoleń dotyczących bezpieczeństwa 
przetwarzania informacji, 

7) koordynowanie działań związanych z wykrytymi incydentami w zakresie cyberbezpieczeństwa 
i bezpieczeństwa informacji, 

8) organizowanie przeglądów dokumentacji SZBI, nie rzadziej niż raz na rok, oraz nadzorowanie realizacji 
ustaleń wynikających z przeglądów, 

9) uzyskiwanie wyjaśnień od pracowników, w szczególności w przypadku wystąpienia incydentów 
i nieprawidłowości w zakresie funkcjonowania SZBI, 

10) podejmowanie działań w kwestiach bezpieczeństwa informacji, w zakresie niezastrzeżonym do 
kompetencji innych osób, 

11) rekomendowanie rozwiązań organizacyjno-technicznych zwiększających skuteczność zarządzania 
w obszarze SZBI, 

12) rozliczanie wykonania zadań osób merytorycznych w zakresie bezpieczeństwa informacji. 

13) Prowadzenie „Rejestru wniosków SZBI i RODO”. 

 

   

Wójt Gminy Drzycim 
 
 

Marian Krywald 
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