UCHWAELA NR XVII/124/2016
RADY GMINY DRZYCIM

z dnia 10 listopada 2016 r.

W sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Drzycim

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 i art. 10c ust. 2 w zw. z art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 poz. 446 z p6zn. zm.)" uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolna obstuge administracyjng, finansowa 1 organizacyjna jednostek
organizacyjnych Gminy Drzycim zaliczonych do sektora finanséw publicznych wymienionych w § 3.

§ 2. Jednostka obstugujaca jednostki organizacyjne jest Urzad Gminy w Drzycimiu.
§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:

1) Zespot Placéwek O$wiatowych im. Janusza Korczaka w Drzycimiu,

2) Publiczne Gimnazjum im. prof. Alfonsa Hoffmanna w Grédku.

§ 4. W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej czynnosei okre§lone w Zalaczniku
do uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Drzycim.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr XXXV/239/2014 Rady Gminy Drzycim z dnia 30 wrzeénia 2014 r. w
sprawie zorgamizowania wspolnej obstugi finansowej prowadzonych przez Gmine Drzycim placéwek
o$wiatowych.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku i podlega ogtoszeniu w sposdb zwyczajowo
przyjety na terenie gminy.

Przewodniczgcy Rady
Gminy
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Y Zmiany do wymienionej ustawy ogloszono w: (Dz.U. z 2016 r., poz. 1579).
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Zalgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XVII1/124/2016
RADY GMINY DRZYCIM
Z dnia 10 listopada 2016 1.

Zakres obowiazkow Urz¢du Gminy w Drzycimiu w ramach wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej jednostek obslugiwanych wymienionych w § 3 niniejszej uchwaty

1. Do obowiazkoéw jednostki obstugujacej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obwigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
2) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,
3) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej obstugiwanych jednostek;
4) organizowanie i prowadzenie obslugi bankowej, prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,
5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiegowej,
6) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,
7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

8) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji
niezbednych do opracowywania przez nich projektéw planéw finansowych oraz ich zmian,

9) opracowywanie planéw i analiz ekonomicznych, w tym biezacej analizy wykorzystania §rodkéw ujetych
w planie finansowym i przygotowywanie niezbednych wnioskéw do organu prowadzacego,

10) informowanie kierownikéw jednostek obstugiwanych o biezacym stanie realizacji planu wydatkéw i
poziomie zaangazowania,

11) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

12) koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o§wiatowe]j w jednostkach obstugiwanych,
13) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie prowadzonych zadan,

14) przygotowywanie danych do sprawozdania o §redniorocznych wynagrodzeniach

15) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

16) prowadzenie obstugi kadrowo — ptacowej: ewidencja dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian w
okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen i
innych $wiadczen pienigznych oraz wydawanie zaswiadczen pracownikom jednostek obshugiwanych,

17) naliczanie i odprowadzanie naleznych skladek z tytulu ubezpieczen pracowniczych i naleznosci
podatkowych oraz wspdtpraca z Urzgdem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych w tym
zakresie,

18) naliczanie i odprowadzanie innych sktadek pracowniczych zgodnie z zawartymi porozumieniami,
19) przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obshugiwanych,
20) archiwizowanie dokumentacji,

21) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,

22) wspdtpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotfecznych w zakresie rent i emerytur pracownikéw jednostek
obstugiwanych,
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23) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
24) wspélpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych,

25) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzgdowych programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

Przewodniczacy Rady
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Uzasadnienie

Nowelizacja ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw
pozwala zastosowa¢ wspolng obshuge jednostek o§wiatowych w Urzgdzie Gminy. W celu zorganizowania
wspdlnej obstugi dla jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych niezbedne jest podjecie
przez rad¢ gminy uchwaly okreslajacej w szczegélnosci jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane
oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obshigujacym w ramach wspolnej obstugi.
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