
ZARZĄDZENIE NR 55/2023 
WÓJTA GMINY DRZYCIM 

z dnia 17 sierpnia 2023 r. 

w sprawie ustalenia regulaminu pracy Komisji ds. wyboru partnera spoza sektora finansów 
publicznych do wspólnego przygotowania i realizacji projektów stanowiących odpowiedź na nabory 

ogłaszane przez Instytucję Zarządzającą Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw 
i Pomorza   2021- 2027. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2023 r., poz. 40 z późn. zm.) oraz art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz. U. 2022 poz. 1079), 
zarządzam co następuje: 

§ 1. Ustalić regulamin pracy Komisji ds. wyboru partnera w brzmieniu określonym w załączniku  do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Wójt Gminy Drzycim 
 
 

Marian Krywald 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 55/2023 

Wójta Gminy Drzycim 

z dnia 17 sierpnia  2023 r. 

 

Regulamin pracy Komisji ds. wyboru partnera. 

§ 1. 1. Komisja ds. wyboru partnera, zwana dalej Komisją, obraduje na posiedzeniach zamkniętych, 

bez udziału oferentów. 

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, w przypadku jego nieobecności wyznaczony 

przez niego członek Komisji. 

3. Przewodniczący i członkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu się 

z wykazem złożonych ofert, składają oświadczenie, którego wzór określa załączniki Nr 1  do 

niniejszego regulaminu. 

4. Komisja na posiedzeniu: 

- wyłania ze swego składu sekretarza Komisji, którego zadaniem jest prowadzenie dokumentacji 

postępowania konkursowego, 

- zapoznaje się z niniejszym regulaminem oraz ogłoszeniem otwartego naboru Partnera, 

- przystępuje do dokonania oceny złożonych ofert. 

5. Zadaniem Komisji jest badanie i ocena ofert na nabór Partnera oraz przedłożenie Wójtowi Gminy 

Drzycim propozycji wyboru oferty. 

§ 2. 1. Komisja w pierwszej kolejności sprawdza, czy oferty spełniają warunki formalne określone          

w ogłoszeniu o naborze Partnera stanowiącym załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 44/2023 Wójta Gminy 

Drzycim z dnia 29 czerwca 2023 r.  

2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez Komisję poprzez wypełnienie dla każdej oferty 

formularza stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego regulaminu. 

3. Ofert niespełniających jakiegokolwiek z wymogów formalnych określonych w ust. 1 Komisja 

nie rozpatruje. 

§ 3. 1. Po dokonaniu oceny formalnej członkowie Komisji dokonują indywidualnej oceny każdej 

oferty wg kryteriów określonych w  ogłoszeniu o naborze Partnera stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zarządzenia Nr 44/2023 Wójta Gminy Drzycim z dnia 29 czerwca 2023 r.  

2. Oceny indywidualnej każdy członek Komisji dokonuje na formularzu oceny punktowej, którego 

wzór określa załączniki Nr 3  do niniejszego regulaminu. Dla każdej oferty wylicza się średnią liczbę 

punktów, dzieląc sumę przyznanych punktów ze wszystkich formularzy oceny punktowej przez liczbę 

członków Komisji biorących udział w ocenianiu. 

3. Jeżeli w ofercie brakuje danych pozwalających dokonać oceny merytorycznej lub są one 

nieścisłe, Komisja może wezwać oferenta do wyjaśnienia lub uzupełnienia brakujących danych, 

wyznaczając termin maksymalnie 5 dni. W takim przypadku posiedzenie przerywa się, a jego 

kontynuacja następuje po upływie wyznaczonego terminu. 

4. Pozytywną akceptację Komisji uzyskują oferty które uzyskały w ocenie punktowej najwyższą 

ilość punktów, wyliczonych wg zasady - kryterium x  ilość punktów za kryterium. 

5. W następnej kolejności Komisja przedkłada Wójtowi Gminy Drzycim wykaz najkorzystniejszych 

wybranych ofert do zatwierdzenia.  

§ 4. 1. Z prac Komisji sporządza się protokół obejmujący w szczególności: 

- skład Komisji, 
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- wybór sekretarza Komisji, 

- liczbę złożonych ofert, 

- informację o ofertach niespełniających kryteriów formalnych, 

- opis dokonanych przez Komisję czynności, 

- informację o ofertach, które nie uzyskały pozytywnej opinii Komisji, 

- uzasadnienie wyboru ofert. 

2. Protokół opatruje się podpisami członków Komisji. 

3. Po zakończeniu prac Komisji Przewodniczący przekazuje protokół wraz z formularzami oceny 

formalnej i oceny punktowej  oraz ofertami Wójtowi Gminy Drzycim 

 

 

 

                                                                                                       Wójt   Gminy Drzycim 

 

                                                                                                       Marian Krywald 
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Załącznik Nr 1  

do Regulamin pracy Komisji  

ds. wyboru partnera 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

 

            Ja ………………………………………… niżej podpisany/a oświadczam, że nie 

pozostaję w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorącymi udział w 

konkursie ofert, który może budzić uzasadnioną wątpliwość co do mojej bezstronności podczas 

oceniania ofert. 

 

 

 

 

Drzycim, dn. …………………….                                        ………………………………..……… 

                                                                                            (podpis składającego oświadczenie) 
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 Załącznik Nr 2  

do Regulamin pracy Komisji  

ds. wyboru partnera 

 

FORMULARZ  OCENY  FORMALNEJ  OFERTY 

………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………. 

(nazwa podmiotu składającego ofertę) 

Lp. Wymagania formalne TAK NIE NIE* 

DOTYCZY 

1. Wykaz projektów zrealizowanych w okresie 

ostatnich pięciu lat przed terminem składania 

ofert zgodnie z wymaganiem opisanym w 

Części I pkt a - załącznik nr 2 do Zarządzenia 

Nr 44/2023 Wójta Gminy Drzycim z dnia 29 

czerwca 2023 r. 

   

2. Formularz oferty - opis tekstowy zawierający 

wszystkie elementy opisane w Części II pkt a, 

b i c - załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 

44/2023 Wójta Gminy Drzycim z dnia 29 

czerwca 2023 r. 

   

3. Wyciąg z odpowiedniego rejestru 

KRS/CEIDG. 
   

4. Pełnomocnictwo do składania oświadczeń 

woli (w przypadku, gdy ofertę będą 

podpisywały osoby inne niż uprawnionego do 

reprezentacji zgodnie z KRS/CEIDG). 

   

5. Potwierdzona za zgodność z oryginałem 

kopia wpisu do ewidencji potwierdzającą 

status składającego ofertę, o którym mowa w 

Części I pkt b - załącznik nr 1 do Zarządzenia 

Nr 44/2023 Wójta Gminy Drzycim z dnia 29 

czerwca 2023 r. 

   

Uwagi: 

Czy oferta spełnia warunki formalne i jest 

dopuszczona do oceny merytorycznej? 

   

*należy postawić znak X w odpowiedniej rubryce 

 

 

Podpisy członków Komisji: 

 

1/ …………………………… 

 

2/ …………………………… 

 

3/ …………………………… 

 

Drzycim, dnia …………………… 
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Załącznik Nr 3  

do Regulamin pracy Komisji  

ds. wyboru partnera 

 

FORMULARZ  OCENY  PUNKTOWEJ OFERTY 

………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………. 

(nazwa podmiotu składającego ofertę) 

 

Lp. Kryteria wyboru oferty SPEŁNIA NIE SPEŁNIA* 

 

1. Oferent posiada doświadczenie w realizacji w okresie 

ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert jako 

beneficjent lub partner, co najmniej 2 projektów 

edukacyjnych, współfinansowanych ze środków 

europejskich w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, skierowanych do uczniów szkół lub 

przedszkoli. 

 

  

2. Oferent posiada status instytucji systemu oświaty, tj. 

instytucji edukacyjnej wymienionej w ustawie Prawo 

Oświatowe. 

 

  

Czy oferta spełnia wymogi określone w pkt. 1 i 2 i jest 

dopuszczona do oceny punktowej? TAK/NIE – wpisać 

właściwe. 

 

  

Uwagi oceniającego: 

 

*należy postawić znak X w odpowiedniej rubryce 

 

 

Lp. Kryteria oceny Skala 

punktowa 

Liczb 

przyznanych 

punktów 

 

1. Koncepcja realizacji zajęć dydaktycznych dla 

przedszkolaków, uczniów i nauczycieli przedszkoli, 

oddziałów przedszkolnych  w gminie Drzycim. 

 

0-30  

2. Propozycja własnego udziału w realizacji projektu. 

 
0-30  

3. Opis posiadanego potencjału: osobowego, dydaktycznego, 

doświadczenia analogicznego do zakresu planowanego 

projektu. 

 

0-30  

4. Liczba projektów edukacyjnych 

zrealizowanych/realizowanych w okresie ostatnich 5 lat 

przed terminem składania ofert, skierowanych do szkół lub 

przedszkoli w których oferent pełnił funkcję Lidera lub 

Partnera. 

0-10 

(max. przyznaje 

się 10 pkt. za 

każdy projekt tj. 
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 liczba projektów 

x przyznana ilość 

punktów) 

 

Suma punktów przyznanych przez oceniającego: 

 

X  

Uwagi oceniającego: 

 

 

 

 

Podpisy  oceniającego członka Komisji: 

 

 

………………………………………. 

 

 

 

Drzycim, dnia …………………… 
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Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr 55/2023 Wójta Gminy Drzycim z dnia 17 sierpnia 2023 r.  w sprawie ustalenia 
regulaminu pracy Komisji ds. wyboru partnera spoza sektora finansów publicznych do wspólnego 
przygotowania i realizacji projektów stanowiących odpowiedź na nabory ogłaszane przez 
Instytucję Zarządzającą Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza   
2021- 2027. 

W celu wyłonienia partnera spoza sektora finansów publicznych do wspólnego przygotowania    
i realizacji projektów stanowiących odpowiedź na nabory ogłaszane przez Instytucję Zarządzającą 
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza   2021- 2027 ustala się regulamin 
pracy Komisji ds. wyboru partnera. 

W związku z powyższym wydanie niniejszego zarządzenia jest w pełni zasadne. 

   

Wójt Gminy Drzycim 
 
 

Marian Krywald  
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