Drzycim, dnia …………………..

………………………………….				     
                        (imię i nazwisko)

………………………………….
                             (adres zamieszkania)

………………………………….

………………………………….
                                    nr telefonu 

Wójt 
Gminy Drzycim



	Proszę o wydanie kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem dotyczącej  …………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………….
W celu ………………………………………………….…………………………………………… 
…………………………………………………………………………………..……………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


………………………………..
(podpis)


Odebrałem/am kserokopie poświadczone
w dniu ………………………………

………………………………
(podpis)












Obowiązek informacyjny

Stosownie do artykułu 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), wobec uzyskania od Pani/Pana danych osobowych, informujemy że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Drzycim z siedzibą w Drzycimiu, ul. Podgórna 10. 
1. W kwestiach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem ochrony danych poprzez adres e-mail: ug@drzycim.pl lub adres pocztowy: Urząd Drzycim, ul. Podgórna 10 86-140 Drzycim.
2. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu wydania kserokopii żądanych dokumentów na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
W przypadku dobrowolnego podania danych kontaktowych, takich jak np. numer telefonu lub adres email, dane te będą przetwarzane w celu ułatwienia kontaktu i sprawnego załatwienia sprawy na podstawie Pani/ Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO). Jeśli  korespondencja zostanie doręczona za pomocą środków komunikacji elektronicznej (ePUAP) Pani/Pana dane będą przetwarzane zgodnie z przepisami ustawy z  dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną oraz przepisami ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych.
3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi z zakresu serwisu i asysty technicznej systemów informatycznych i programów dziedzinowych w Urzędzie Gminy w Drzycimiu oraz operator pocztowy, z którym zawarta została umowa na świadczenie usług pocztowych i kurierskich. W przypadku ujawnienia się konieczności przekazania danych odbiorcom innym niż w zdaniu poprzedzającym, zostanie Pani/Pan odrębnie poinformowana/y.
1. Administrator nie przewiduje przekazania uzyskanych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. W przypadku takiego zamiaru zostanie Pani/Pan odrębnie poinformowana/y.
1. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania w oparciu o otrzymane dane osobowe.
2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do momentu zrealizowania celu, a następnie przechowywane przez okres zgodny z obowiązującymi przepisami archiwalnymi, tj. ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych dla danej kategorii spraw.
3. Ma Pani/Pan prawo do:
1. żądania uzyskania kopii danych osobowych lub ich udostępnienia w siedzibie Administratora (art. 15 RODO),
a) żądania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
b) żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art. 18 RODO),
c) cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile przetwarzanie odbywa się na podstawie udzielonej uprzednio zgody. Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej wycofaniem.
1. Administrator informuje jednocześnie, iż na podstawie art. 77 RODO ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, w przypadku uznania, iż przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.
1. Podanie danych osobowych jest obowiązkiem ustawowym. Konsekwencją niepodania imienia i nazwiska oraz adresu wnoszącego wniosek skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Niepodanie innych danych wymaganych przepisami prawa będzie wiązało się z koniecznością uzupełnienia braków.
2. W przypadku pozyskania danych osobowych z innych źródeł niż bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą, Administrator  będzie przetwarzał następujące kategorie danych osobowych:
a)	dane identyfikacyjne,
b)	dane adresowe,
c)	dane kontaktowe,
d)	inne dane niezbędne do rozpatrzenia sprawy.
Źródłem pozyskania danych osobowych będzie Pełnomocnik, reprezentujący Panią/Pana w przedmiotowej sprawie.







………………………………………………………
(data i wyraźny podpis)


