Elektronicznie podpisany przez:
Marian J6zef Krywald
dnia 14 pazdziernika 2022 r.

ZARZADZENIE NR 74/2022
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu Nr 44/2018 W¢jta Gminy Drzycim z dnia 30 lipca 2018 roku Zalacznik Nr 1 —
,»0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. W zarzadzeniu Nr 44/2018 Wéjta Gminy Drzycim z dnia 30 lipca 2018 roku Zatgcznik Nr 6 — ,,Plan
kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy” otrzymuje brzmienie okre§lone w zataczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgca od 30 sierpnia 2022 roku.

Wéjt Gminy Drzycim

Marian Krywald
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 74/2022
Wojta Gminy Drzycim
z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Gmina posiada osobowos¢ prawng. Siedzibg Urzedu Gminy Drzycim jest miejscowosé
Drzycim. Gmina prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami dla jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych i funduszy celowych. W roku budzetowym sporzadza si¢
sprawozdania wedlug wytycznych zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanso6w z dnia 22
stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022, poz. 144) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020, poz. 2396).
W oparciu 0 rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020, poz. 342 z p6zn. zm.)
zwane dalej ,,rozporzadzeniem”:
1) jednostka budzetowa sktada sprawozdanie finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowej wedtug zalacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

—rachunek zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalgcznika nr 10 do

,fozporzadzenia”,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 11 do ,,rozporzadzenia”,

— informacj¢ dodatkowg wedhlug zatacznika nr 12 do ,,rozporzadzenia”.

2) jednostka samorzadu terytorialnego skfada sprawozdanie finansowe obejmujace:

— bilans z wykonania budzetu wedhig zatgcznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”,

— bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzagdowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadow budzetowych, zawierajace informacje w zakresie ustalonym
w zalgczniku nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

— rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajagce z rachunkdéw zyskOéw 1 strat
samorzagdowych jednostek budzetowych i1 samorzadowych zakladow budzetowych,
zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 10 do ,,rozporzadzenia”,

— zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i1 samorzadowych zakladow
budzetowych, zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 11 do
,fozporzadzenia”,

— informacj¢ dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z zestawien informacji
dodatkowych samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych, zawierajace informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do
,fozporzadzenia”,

— skonsolidowany bilans wedlug zalacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”™.

Kierownicy jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu budzetowego sktadaja
bilans oraz rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu Wojtowi Gminy do dnia
31 marca roku nastgpnego. Wojt Gminy sporzadza bilans obejmujacy dane wynikajace
z bilansow  samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow
budzetowych, rachunek zyskow 1 strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow
I strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,
zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
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samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych oraz bilans
jednostki samorzadu terytorialnego 1 przekazuje do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w terminie do 30 kwietnia roku nastgpnego. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadza si¢ przy zalozeniu, ze jednostka dominujacg jest jednostka
samorzadu terytorialnego 1 przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w terminie do 30 czerwca roku nastgpnego.

Sprawozdania finansowe i skonsolidowany bilans sporzadza si¢ w zlotych i w groszach
w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej.

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Drzycimiu. Ksiegi
rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka si¢ na dzien
konczacy rok obrotowy. Rok obrotowy rachunkowos$ci obejmuje rok kalendarzowy tj. od 1
stycznia do 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ksiggi prowadzone sa3 w oparciu o zakladowy plan kont budzetu gminy zgodnie z
Zalacznikiem Nr 5, z zaktadowym planem dla jednostki budzetowej zgodnie z Zatgcznikiem
Nr 6 do Zarzadzenia Wéjta Gminy.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie. Stosuje si¢ program komputerowy
,,Ksiegowos¢ budzetowa” opracowany przez firme U.l. INFO — SYSTEM, Roman i Tadeusz
Groszek s.j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240. System jest dostosowany do
wymagan ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. Ksiggi rachunkowe sg trwale
oznaczone nazw3g jednostki, roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, datg sporzadzenia,
automatycznie numerowane strony wydruku. Program komputerowy zapewnia automatyczng
kontrole cigglosci zapisoOw, przenoszenia obrotow lub sald.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotoéw i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksiege gltowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- warto$¢ aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisOw (obroty) liczone sag w sposob ciagly.

Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spehniajacy nastgpujace zasady:

— podwojnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
Z zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i1 wydatkow, ktore uyymowane sa w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

— ewidencja przychodoéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére wplacone zostaty
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesiaca,

— powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.
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Ksigegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajace dla wybranych
kont ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta glownego.

Konta pozabilansowe pehnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie sald wszystkich kont
ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw majatkowych. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktore nastgpito w okresie sprawozdawczym.
Dowodami ksiggowymi zwanymi ,,dowodami zroédlowymi” sa:

- zewngtrzne obce faktury, rachunki otrzymane od kontrahentow,

- zewnetrzne wiasne faktury przekazywane w oryginale kontrahentom,

- wewnetrzne noty, PK- dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

- wewnetrzne listy ptac — LP.

Podstawg zapisdw moga by¢ sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

- zbiorcze — do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zrodtowych, ktore muszg byé
w dowodzie zbiorczym wymienione (np. zestawienie delegacji shuzbowych),

- korygujace poprzednie zapisy — PK,

- zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngetrznego obcego dowodu zrédtowego,

- rozliczenie — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

Dowod zrodlowy powinien zawiera¢ co najmniej:

- okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,

- okreslenie stron (kontrahentow) - nazwa jednostki, adres,

- opis operacji, jej wartos¢,

- dat¢ dokonania operacji,

- podpis wystawcy,

- stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach
rachunkowych, dekretacja, podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenia ich warto$ci na
walute polska wedtug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej
z dziennika Rzeczpospolita. Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie.
Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, zawierajace dane okreslone w art. 21 ustawy 0
rachunkowos$ci, wolne od bledéw rachunkowych. Nie wolno dokonywaé¢ w dowodach
ksiggowych wymazywah 1 przerébek. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢
poprawione przez skreslenie biednej tresci lub kwoty, zachowujac czytelno$¢ skre§lonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej 1 daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do
tego uprawnionej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. Jezeli jest wigcej niz
jeden dokument lub wigcej niz jeden egzemplarz dowodu to zawsze podstawa zapisu jest
oryginal. Zapisow ksiggowych dokonuje si¢ w sposob trwaly, bez pozostawienia miejsca na
dopiski lub zmiany, a przy uzyciu komputera nalezy stosowa¢ S$rodki chronigce przed
zniszczeniem, modyfikacjg lub ukryciem zapisu. Zapis ksiggowy powinien zawieraé, co
najmniej:
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- date dokonania operacji gospodarczej,

- rodzaj i numer identyfikacyjny i dat¢ dowodu ksiggowego,

- zrozumiaty tekst, skrot lub kod operacji (pisemne objasnienia skrotow 1 kodow w
zalaczeniu),

- 0znaczenie kont, ktorych dotyczy.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco
zgodnie z art. 24 125 ustawy o rachunkowosci. Btedy w zapisach poprawia si¢ na podstawie
zawierajacego korekty btednych zapisow tylko zapisami dodatnimi lub ujemnymi.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i

rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z

instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki budzetowej — Urzad Gminy przyjetej Zarzadzeniem

Wojta Gminy Nr 44/2012 z dnia 7 sierpnia 2012r. W jednostce wystepujg trzy formy

przeprowadzania inwentaryzacji:

1. Stan rzeczywisty aktywow 1 pasywoOw jednostki ustala si¢ w drodze:

1) spisu z natury ilosci poszczegdInych sktadnikow majatku,

2) uzyskania od bankow i kontrahentow potwierdzenia stanow $rodkéw pienieznych na
dzien inwentaryzacji,

3) weryfikacji prawidlowosci standw wynikajacych z ksigg rachunkowych — droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikow.

2. Spisem z natury ustala si¢ stan nast¢pujacych aktywow:

1) srodkow trwatych,

2) pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

3. W drodze uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia ustala si¢ stany

nastepujacych aktywow:

1) srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) nalezno$ci (za wyjatkiem tytuldw publiczno-prawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikow),

3) wilasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom,

4) za stan rzeczywisty nie wymagajacy pisemnego potwierdzenia przez kontrahentdéw mozna
przyjac stan naleznosci wynikajacy z ksigg rachunkowych jednostki:

- uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,

- nie przekraczajagcych 50,00 zI — w nastgpnych latach waloryzowany wskaznikiem
wzrostu cen towardw 1 ustug za poprzedni rok,

- gdy dotycza 0s6b fizycznych.

4. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami

obejmuje si¢ w szczegoInosci:

1) grunty i trudno dostgpne ogladowi srodki trwate,

2) naleznosci sporne i watpliwe,

3) rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami,

4) warto$ci niematerialne i prawne,

5) rozliczenia migdzyokresowe,

6) nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (osob
fizycznych),

7) kapitaly i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okresow, a takze wszystkie pozostate
nie wymienione wyzej sktadniki aktywow 1 pasywoéw (w tym roéwniez wszystkich
zobowigzan).

5. W jednostce moga by¢ stosowane nastepujace metody inwentaryzacji:

Id: 6F37892F-B4E8-441D-9EC2-3928D8F3B278. Podpisany Strona 4



1) pelna inwentaryzacja okresowa polegajaca na ustaleniu na dzien inwentaryzacji
rzeczywistego stanu wszystkich sktadnikow majatku objetego inwentaryzacja,

2) wyrywkowa inwentaryzacja okresowa — polegajaca na ustaleniu rzeczywistego stanu
sktadnikow aktywow objetych inwentaryzacja,

3) uproszczona inwentaryzacja sktadnikow majatkowych.

6. Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacji poszczeg6lnych sktadnikow majatku:

1) $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie
znajdujace si¢ na terenie strzezonym raz w ciagu 4 lat,

2) sktadniki majgtkowe begdace wlasnoscig obcych jednostek, powierzone do sprzedazy,
uzywania, przechowania — na ostatni dzien roku,

3) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych (tj. zapasy materiatlow, towarow, produktow
gotowych) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym — na ostatni dzien roku,

4) innych nie wymienionych wyzej aktywow — co najmniej raz w roku, z tym, ze:

- inwentaryzacj¢ naleznos$ci, srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- inwentaryzacje $rodkéw trwatych do ktorych dostgp jest utrudniony, gruntow, drog,
nalezno$ci 1 zobowigzan spornych , watpliwych, wobec o0sob fizycznych, z tytutdow
publiczno — prawnych, pozostatych $rodkow trwatych ujetych w ewidencji ilosciowej —
poprzez weryfikacje corocznie — przed datg zamknigcia ksigg rachunkowych,

5) oprocz okresowych inwentaryzacji planowanych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje
sktadnikow majatkowych:

- na dzien zmiany osoby materialnie za nie odpowiedzialnej,

- na dzien dokonania zmian organizacyjnych,

- na dzien, w ktérym wystgpilty wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
wystgpilo naruszenie stanu sktadnikow majatku ( pozar, wltamanie itp.).

Jezeli zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie nastepuje na okres krotszy niz 35 dni (urlop,

choroba itp.), a o0soby przekazujace 1 przejmujagce wyrazag zgod¢ na wspOlng

odpowiedzialno$¢ za powierzone im sktadniki majatku, przeprowadzenie inwentaryzacji nie
jest konieczne.

6) inwentaryzacje przeprowadzi¢ nalezy wg stanu na dzien konczacy miesigc. Dozwolone
jest rowniez przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie umozliwiajacym ustalenie stanu
aktywow na inny dzien, niz konczacy okres sprawozdawczy, jezeli ewidencja danych
aktywow umozliwia ustalenie rdéznic inwentaryzacyjnych,

7) terminy inwentaryzacji powinny by¢ tak ustalone, aby takie same sktadniki majatku
powierzone  jednej  osobie  materialnie = odpowiedzialnej  (zespotowi  0séb
wspotodpowiedzialnych) objete zostaty spisem z natury w jednym terminie. W jednym
terminie maja by¢ inwentaryzowane réwniez takie same sktadniki majatku powierzone
ré6znym osobom (zespolom o0s6b) materialnie odpowiedzialnym, lecz znajdujace sie
W potozonych w poblizu siebie komodrkach organizacyjnych jednostki, chyba ze
stworzone zostang warunki wykluczajace samowolne przesuwanie sktadnikéw majatku,

8) w czasie prac przygotowawczych do inwentaryzacji nalezy pamigta¢ o likwidacji
sktadnikow majatkowych zniszczonych, bezuzytecznych w jednostce. Dotyczy to gldwnie
zuzytych pozostatych §rodkow trwalych spisywanych na arkuszach spisowych a nastgpnie
rozliczanych.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku 1 poroOwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,
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2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznos$ci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikéw aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w
ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow.

Inwentaryzacje przeprowadza si¢ dla:

- aktywow pienieznych w kasie — na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,

- w przypadku szkéd losowych, wiaman, kradziezy,

- zmian kasjera lub niezbednego zapewnienia skutecznego zabezpieczenia gotowki,

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie
otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci
wykazanych w ksiggach jednostki wedhug stanu tych aktywow,

- $rodkow trwatych co 4 lata,

- przedmiotow nietrwatych w uzywaniu co 2 lata,

Wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ 1 powigza¢ z zapisami ksigg
rachunkowych. Ujawnione rdznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 74/2022
Wojta Gminy Drzycim
z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwale

012 — Grunty

013 — Pozostate srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespo! 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140- Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki
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245 — Wplywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatlow i energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
406 — Swiadczenia spoteczne i stypendia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 — Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
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860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

291 — Naleznosci warunkowe dlugoterminowe

291 — Zobowigzania warunkowe dlugoterminowe

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Objasnienia kont
Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

Konta zespohu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidenc;ji:
- Rzeczowych aktywow trwatych,
- wartoS$ci niematerialnych 1 prawnych,
- dlugoterminowych aktywéw finansowych,
- umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

1) Konto 011 - "SrodKi trwale"

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 012, 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowsg
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
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4) ustalenia warto$ci gruntdw stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w wartos$ci
poczatkowe;.

2) Konto 012 - ""Grunty"

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
gruntow.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I warto$ci poczatkowej gruntow.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych gruntow;

2) przychody gruntéw nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie gruntow;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej gruntow dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6Inosci:

1) wycofanie gruntow, z powodu sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) zmniejszenia wartoSci poczatkowej gruntow dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 012 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gruntow.

3) Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 012, 014, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I wartoSci poczatkowej pozostatych Srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwatle przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu;

3) nicodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6Inosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 musi umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢
srodki trwatle, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartos$ci poczatkowe;j.

4) Konto 014- ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
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Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
I warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktdre ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
Z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

5) Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek™*

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub
jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca
Z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegoInosci:
1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika, lub
przekazanego jako udziat do spoiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowigca réznice pomigdzy warto$cia mienia wynikajaca
zZ bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ roOwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

1d: 6F37892F-B4E8-441D-9EC2-3928D8F3B278. Podpisany Strona 5



6) Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stroniec Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podziat wedhig ich tytuldow i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
I prawnych w warto$ci poczatkowe;.

7) Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktorymi jednostka sprawuje
kontrolg, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé
W szczegdlnosci z przepisow prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikoéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

8) Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktéore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje
szczegblowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

9) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioroéw
bibliotecznych.

1d: 6F37892F-B4E8-441D-9EC2-3928D8F3B278. Podpisany Strona 6



Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace s$rodkoéw trwalych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioro6w bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

10)  Konto 080 - "'Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarobwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) Srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespol 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych aktywow finansowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

1) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 shizy do ewidencji stanu s$rodkéw pieni¢znych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienigznych:
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1) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedhug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespotow 1,2, 3,4, 7 lub §;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodoéw ksiggowych jezeli
jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu (nie p6zniej niz do 31 grudnia)
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,
a w zakresie dochodow — na strong¢ Wn konta 800. Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest
prowadzona w szczegbétowosci planu finansowego dochodow 1 wydatkéw budzetowych.
W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢
wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

2) Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

3) Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"*

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotdw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takZze powinna zapewni¢
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
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Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkdw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

4) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udziatow 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaro6wno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

5) Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych w drodze.

Zespot 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkéw
europejskich 1 innych $srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboroéw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtlowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoS$ci, rozliczen, roszczen
spornych i1 zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami*'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa ujmowane
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
I zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -  powstale zobowigzania oraz splatg
I zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.
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Ewidencja szczegdlowa do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

2) Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
I zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdétlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikow
I podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

3) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich™

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1 posredniczace
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6Inosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 uymowane na koncie 221.

4) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 shuizy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhig kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

5) Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dhugoterminowe naleznosci,
W korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci
dhlugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

6) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

7) Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
Z tytulu wyptat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznos$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

8) Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoOw
z innych tytutlow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
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2) rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rdwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
I dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i1 roszczenia oraz splate
I zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

10) Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6Inosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

11) Konto 290 - ""Odpisy aktualizujace naleznos$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespohu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasoOw materiatow znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem s3 odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ 1 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasow
materialow 1 towaré6w objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa - takze wedlug ich
poszczegolnych rodzajow i grup.

1) Konto 310 - "Materialy"
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Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materialdw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" shuza do ewidencji kosztow
W uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéow
operacyjnych 1 kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

1) Konto 400 - "*Amortyzacja'

Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych
I wartoSci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

2) Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 shizy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 0gdlnego zarzadu.

Konto 401 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nast¢pujacych paragrafow wydatkdw:

- 421 — Zakup materialow 1 wyposazenia,

- 422 — Zakup $rodkow zywnosci,

- 423 — Zakup lekoéw, wyrobow medycznych i produktéw biobdjczych,

- 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek,

- 426 — Zakup energii,

- 435 — Zakup towaréw (w szczegolnosci materiatow i1 lekow, zywnoS$ci) w zwigzku z pomoca
obywatelom Ukrainy,

- 486 — Pozostate wydatki biezace na zadania zwigzane z pomoca obywatelom Ukrainy.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatlow i energii,
ana stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw z tytutu zuzycia
materialdw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatlow 1 energii na konto 860.
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3) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 shizy do ewidencji kosztéw z tytulu ushig obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Konto 402 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nast¢pujacych paragrafow wydatkdw:

- 328 —Swiadczenia zwigzane z udzielaniem pomocy obywatelom Ukrainy,

- 427 — Zakup ushig remontowych,

- 428 — Zakup ushug zdrowotnych,

- 430 — Zakup ushug pozostatych,

- 433 — Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

- 436 — Opfaty z tytulu zakupu ushig telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej,

- 437 — Zakup ushig zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy,

- 439 — Zakup ushig obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

- 470 — Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 uyymuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

4) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i1 podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej
1 administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Konto 403 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastepujacych paragrafow wydatkow:

- 285 — Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow
z podatku rolnego,

- 409 — Honoraria,

- 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

- 443 — Rozne opfaty 1 sktadki,

- 448 — Podatek od nieruchomosci,

- 450 — Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

- 452 — Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

- 453 — Podatek od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

5) Konto 404 - ""Wynagrodzenia'

Konto 404 stuizy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Konto 404 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nast¢pujacych paragrafow wydatkow:

- 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- 404 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

- 417 — Wynagrodzenia bezosobowe,

- 474 — Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomoca obywatelom Ukrainy,
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- 484 — Honoraria, wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne i wynagrodzenia bezosobowe
wyplacane w zwiazku z pomocg obywatelom Ukrainy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytuldw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutlu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

6) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Konto 405 dotyczy kosztéw finansowanych m.in. z nastepujacych paragrafow wydatkow:

- 302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- 411 — Skiadki na ubezpieczenia spoteczne,

- 412 — Sktadki na Fundusz Pracy,

- 471 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy,

- 478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych,

- 485 — Skladki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikéw wyptacanych w zwigzku z
pomocg obywatelom Ukrainy.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
I Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

7) Konto 406 - "'Swiadczenia spoleczne i stypendia"

Konto 406 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen spotecznych i stypendiow. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoInosci §wiadczenia
spoleczne na rzecz osoéb fizycznych, stypendia dla ucznidéw 1 studentow oraz inne formy
pomocy dla uczniow.

Konto 406 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nastgpujacych paragrafow wydatkow:

- 311 — Swiadczenia spoteczne,

- 324 — Stypendia dla uczniow,

- 326 — Inne formy pomocy dla uczniow,

- 329 — Swiadczenia spoteczne wyplacane obywatelom Ukrainy przebywajacym na
terytorium RP.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

8) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-406. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
I zagranicznych podrézy stuzbowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych
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kosztéw niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowej 1 pozostalych kosztow
operacyjnych.

Konto 409 dotyczy kosztow finansowanych m.in. z nast¢pujacych paragrafow wydatkdw:
- 303 — r6zne wydatki na rzecz os6b fizycznych,

- 410 — Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne,

- 413 — Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

- 419 — Nagrody konkursowe,

- 441 — Podroze stuzbowe, krajowe,

- 444 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- 458 — Pozostale odsetki,

- 481 — Rezerwy.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

9) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typow
dziatalnosci 1 ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 406, 409 w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 409 i niepodlegajace rozliczeniu W czasie oraz
przypadajace na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotow 617, albo okresowo, w tgcznej sumie réwnej réznicy miedzy kwota odpowiadajaca
zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapasoOw produktéw gotowych, produke;ji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespél 6 - "Produkty”

Konta zespotu 6 "Produkty" shuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

1) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 shizy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie
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sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedhug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci wyniku
lub kosztéw wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej
wysokosci.

Zespot 7 - "'Przychody, dochody i koszty**

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggni¢cia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw 1 kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

1) Konto 700 - ** Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia "'

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i1 poHabrykatow
oraz robot 1 ushig) wilasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrgbnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia.

Na stroniec Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 12.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkéw
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

2) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochod6éw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

3) Konto 740 — ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 shizy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych S$rodkow na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j
samorzadowych zakladow budzetowych oraz s$rodkow pienieznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych
i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatows.

Na koncie 740 nie uymuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi si¢:
1) saldo Wn oznacza wartos$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnos$ci podstawowe;j
samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatow srodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych, na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j,
na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

4) Konto 750 - ""Przychody finansowe""

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodoéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
W szczegollnosci przychody ze sprzedazy papierow warto$ciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekdéw obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

5) Konto 751 - ""Koszty finansowe"

Konto 751 shuizy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
Z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

6) Konto 760 - '"Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750.

W szczegbdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzagdowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $srodki pieni¢zne, w korespondencji ze
strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

7) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujgce od
naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwickszenie
stanu produktoéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"'

Konta zespotu 8 shuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.
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1) Konto 800 - ""Fundusz jednostki*

Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodoéw
budzetowych;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych;

3) wplyw $rodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu s$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 820 - ""Rozliczenie wyniku finansowego"*
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladow
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytulu
nadwyzki $srodkéw obrotowych samorzadowych zakladow budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym na konto
800.

4) Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roOwniez powstanie 1 zwiekszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.

Ewidencja szczegdblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

5) Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

6) Konto 853 - ""Fundusze celowe™

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

7) Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek'*

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutlu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
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zlikwidowanych przedsigbiorstw Ilub innych jednostek organizacyjnych, ustalong
na podstawie bilansoéw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

8) Konto 860 - ""Wynik finansowy"’

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 406,
409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialdw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow budzetowych,
w korespondencji w kontem 740;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w Kkorespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
1) Konto 291 — ,,Naleznos$ci dlugoterminowe warunkowe”
Stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytulu odroczonych termindéw optfat.
Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zmniejszenia nalezno$ci z tytuhu
umorzenia, sptaty naleznosci.
Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje si¢ wartos¢ naleznosci.
Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Ma, ktore oznacza stan naleznosci
dhlugoterminowych warunkowych.

Konto 291 - ,,Zobowiazania dlugoterminowe warunkowe”

Stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu odroczonych termindow optat.
Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zmniejszenia zobowigzan z tytulu
umorzenia, sptaty zobowigzania.

Na stronie Wn konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zobowigzan .

Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Wn, ktére oznacza stan zobowigzan
dhlugoterminowych warunkowych.

2) Konto 976 - ""Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto shuizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh migdzy jednostkami

w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
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Konto 980 shizy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub
wygaste;.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw danego roku budzetowego
oraz niewygasajagcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji 1
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosSci ustalenie  kwoty niewygasajacych wydatkow.
Zaangazowanie dotyczace wydatkdw niewygasajacych nie jest uymowane w sprawozdaniu
Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw budzetowych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY DRZYCIM

Symbol
konta |ANALITYKA Nazwa konta Konto
pozabilansowe
syntet.

011 X Srodki trwale

012 Grunty

013 X Pozostale srodki trwate

014 X Zbiory biblioteczne

Mienie zlikwidowanych

015 .
jednostek

020 X Warto$ci niematerialne i prawne
Dhugoterminowe aktywa

030 .
finansowe
Umorzenie $srodkow trwatych

071 X oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci

072 X . . )
niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 X Srodkl trvs./aie w budowie
(inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 X I?rotkotermmowe aktywa
finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze
Rozrachunki z odbiorcami i

201 .
dostawcami
Nalezno$ci z tytulu dochodow

221 X .
budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych

224 X oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich
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225 Rozrachunki z budzetami
Dlugoterminowe naleznosci
226 .
budzetowe
Pozostate rozrachunki
229 .
publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu
231 ,
wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z
234 . .
pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
291 Naleznosci 1 zobowigzania
dlugoterminowe warunkowe
310 Materiaty
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow 1 energii
402 Ustugi obce
403 Podatki 1 optaty
404 Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne
405 . .
Swiadczenia
Swiadczenia spoleczne i
406 ;
stypendia
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
Rozliczenia migdzyokresowe
640 .
kosztow
Sprzedaz produktow i koszt ich
700 .
wytworzenia
Przychody z tytutu dochodéw
720 .
budzetowych
740 Dotacje 1 $rodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu $rodké6w europejskich
810 , . .
oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
Rozliczenie wyniku
820 -
finansowego
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840 Rezerwy i rozliczenia

miedzyokresowe przychodow

Zakladowy Fundusz Swiadczen
851 .

Socjalnych
853 Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych

855 i

jednostek
860 Wynik finansowy

Wzajemne rozliczenia miedzy
976 . .

jednostkami

Plan finansowy wydatkow
980 .

budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych
981 .

wydatkoéw
998 Zaangazowanie wydatkow

budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przysztych lat
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