
ZARZĄDZENIE Nr 5/2022 

WÓJTA - KIEROWNIKA URZĘDU GMINY 

z dnia 24 sierpnia 2022 r. 

 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy  w Drzycimiu. 

 

              Na podstawie art. 33 ust. 2  ustawy z dnia 8 marca 1990 r.  o samorządzie gminnym             

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z późn. zm.)1 oraz § 7 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 

Gminy w Drzycimiu zarządzam, co następuje:   

 

 

§ 1. W  Zarządzeniu Nr 1/2022 Wójta Gminy Drzycim Kierownika Urzędu Gminy z dnia  

5 stycznia 2022 r., zmienionym Zarządzeniem nr 4/2022 Wójta-Kierownika Urzędu Gminy  

z dnia 17 sierpnia 2022 r. wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 30 dodaje się pkt 22 - 41 w brzmieniu: 

„22) realizacja zadań w zakresie informatyki, komputeryzacji i telefonizacji Urzędu 

Gminy oraz współudział w tych przedsięwzięciach z jednostkami organizacyjnymi 

gminy; 

23) obsługa i ochrona systemów i wewnętrznych sieci teleinformatycznych        

w Urzędzie Gminy; 

24) nadzór nad przestrzeganiem zasad i wymagań bezpieczeństwa systemów       

i sieci teleinformatycznych w Urzędzie Gminy; 

25) podejmowanie inicjatyw w celu zwiększenia bezpieczeństwa systemów        

i sieci teleinformatycznych uwzględniających bezpieczeństwo baz danych osobowych; 

26) identyfikowanie i analiza zagrożeń i ryzyka, na które może być narażone 

przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych; 

27) zarządzanie sieciami teleinformatycznymi,  

28) konfiguracja, aktualizacja, reinstalacja i zarządzanie serwerami z  systemami 

operacyjnymi, 

29) zakup, instalacja, konfiguracja i obsługa sprzętu komputerowego, urządzeń 

sieciowych i peryferyjnych, programów informatycznych; 

30) zarządzanie stanem materiałów eksploatacyjnych – utrzymanie ekonomicznie 

uzasadnionej ilości do zachowania ciągłości pracy drukarek      i kserokopiarek, 

31) diagnozowanie i rozwiązywanie problemów informatycznych 

     użytkowników końcowych; 

32) prowadzenie instruktażu dla pracowników w zakresie obsługi programów 

informatycznych, urządzeń peryferyjnych; 

33) czuwanie nad prawidłowym wykorzystaniem przez pracowników sprzętu 

komputerowego i oprogramowania; 

34) zapewnienie legalności wykorzystywanego sprzętu komputerowego  

i oprogramowania, zabezpieczenie dokumentacji dotyczącej licencji systemów 

operacyjnych i oprogramowania; 

35) tworzenie, weryfikacja i przechowywanie kopii bezpieczeństwa danych systemów 

serwerowych i sieciowych; 

36) usuwanie usterek sprzętu komputerowego i oprogramowania samodzielnie, a w 

razie potrzeby zlecanie i koordynacja usunięcia nieprawidłowości działania firmom 

zewnętrznym, reklamacja sprzętu wadliwego; 

 
1 Zmiany do wymienionej ustawy ogłoszono w: Dz.U. z 2022 r., poz. 583; Dz.U. z 2022 r., poz. 1005; Dz.U.  

z 2022 r., poz. 107. 



37) współdziałanie z pracownikami w zakresie uzyskiwania i obsługi podpisu 

elektronicznego, wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentów, załatwiania 

spraw w formie elektronicznej; 

38) prowadzenie i aktualizacja gminnej strony internetowej; 

39) prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej gminy Drzycim, 

rejestracja grup i użytkowników Biuletynu, dbałość o aktualność prawa dostępu dla 

redaktorów Biuletynu; 

40) wykonywanie zadań wynikających z ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne; 

41) wykonywanie obowiązków Administratora Lokalnego Portalu ZONE, w tym 

wprowadzanie danych i informacji do centralnej ewidencji emisyjności budynków w 

zakresie deklaracji o źródłach ciepła lub źródłach spalania paliw z wykorzystaniem 

systemu teleinformatycznego obsługującego ewidencję”. 

 

 

 

    § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

                                                                                               Wójt Gminy Drzycim 

 

                                                                                                    Marian Krywald 

 

 

 


