] ZARZADZENIE Nr 5/2022
WOJTA - KIEROWNIKA URZEDU GMINY
z dnia 24 sierpnia 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Drzycimiu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.)! oraz § 7 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Drzycimiu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1/2022 Wéjta Gminy Drzycim Kierownika Urzedu Gminy z dnia
5 stycznia 2022 r., zmienionym Zarzadzeniem nr 4/2022 Wojta-Kierownika Urzedu Gminy
z dnia 17 sierpnia 2022 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 30 dodaje si¢ pkt 22 - 41 w brzmieniu:

,22) realizacja zadan w zakresie informatyki, komputeryzacji i telefonizacji Urzedu
Gminy oraz wspotudzial w tych przedsigwzigciach z jednostkami organizacyjnymi
gminy;
23) obstuga 1 ochrona systemow 1 wewngtrznych sieci teleinformatycznych
w Urzedzie Gminy;
24) nadzor nad przestrzeganiem zasad 1 wymagan bezpieczenstwa systemow
i sieci teleinformatycznych w Urzedzie Gminy;
25) podejmowanie inicjatyw w celu zwigkszenia bezpieczenstwa systemow
i sieci teleinformatycznych uwzgledniajacych bezpieczenstwo baz danych osobowych;
26) identyfikowanie i1 analiza zagrozen i1 ryzyka, na ktére moze by¢ narazone
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych;
27) zarzadzanie sieciami teleinformatycznymi,
28) konfiguracja, aktualizacja, reinstalacja i zarzadzanie serwerami z systemami
operacyjnymi,
29) zakup, instalacja, konfiguracja i obstuga sprzetu komputerowego, urzadzen
sieciowych i peryferyjnych, programéw informatycznych;
30) zarzadzanie stanem materiatdbw eksploatacyjnych — utrzymanie ekonomicznie
uzasadnionej ilo$ci do zachowania ciaglosci pracy drukarek 1 kserokopiarek,
31) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow informatycznych

uzytkownikow koncowych;
32) prowadzenie instruktazu dla pracownikow w zakresie obstugi programow
informatycznych, urzadzen peryferyjnych;
33) czuwanie nad prawidlowym wykorzystaniem przez pracownikéw sprzetu
komputerowego i oprogramowania,;
34) zapewnienie legalnos$ci wykorzystywanego sprzetu komputerowego
1 oprogramowania, zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji systemow
operacyjnych i oprogramowania;
35) tworzenie, weryfikacja 1 przechowywanie kopii bezpieczenstwa danych systemow
serwerowych i sieciowych;
36) usuwanie usterek sprzetu komputerowego i oprogramowania samodzielnie, a w
razie potrzeby zlecanie i koordynacja usuni¢cia nieprawidlowos$ci dziatania firmom
zewngtrznym, reklamacja sprzgtu wadliwego;

! Zmiany do wymienionej ustawy ogtoszono w: Dz.U. z 2022 r., poz. 583; Dz.U. z 2022 r., poz. 1005; Dz.U.
22022 r., poz. 107.



37) wspobldziatanie z pracownikami w zakresie uzyskiwania i obstugi podpisu
elektronicznego, wprowadzenia elektronicznego obiegu dokumentdéw, zalatwiania
spraw w formie elektronicznej;

38) prowadzenie i aktualizacja gminnej strony internetoweyj;

39) prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej gminy Drzycim,
rejestracja grup i uzytkownikéw Biuletynu, dbatos¢ o aktualno$¢ prawa dostepu dla
redaktoréw Biuletynu;

40) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne;

41) wykonywanie obowigzkéw Administratora Lokalnego Portalu ZONE, w tym
wprowadzanie danych i informacji do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow w
zakresie deklaracji o zrédtach ciepta lub zrodtach spalania paliw z wykorzystaniem
systemu teleinformatycznego obstugujacego ewidencje”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Drzycim

Marian Krywald



