Podpisany przez:
Marian Jozef Krywald
dnia 2 marca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 11/2021
WOJTA GMINY DRZYCIM

z dnia 2 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych powyzej progu 130.000,00 zt
netto”.

§ 1. Zgodnie zart. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22020, poz. 713 zpdézn. zm.), w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z2019r. poz. 869 z pé6zn. zm.) w oparciu o przepisy ustawy dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.) wprowadzam:

,»Regulamin udzielania zamowien publicznych powyzej progu 130.000,00zt netto™..

§ 2. Regulamin opracowano wcelu ujednolicenia procedur zwigzanych zrealizacja zamoéwien
publicznych o warto$ciach przekraczajacych kwote 130.000,00 zt netto oraz jednolitego obiegu
wykonywanych dokumentéw w Urzedzie Gminy w Drzycimiu, jak réwniez przestrzegania zasad uczciwej
konkurencji wykonawcow i pozostatych zasad zamowien publicznych, zgodnie z obowigzujacym prawem

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow w Urzedzie Gminy
w Drzycimiu oraz pozostatym pracownikom jednostki.

§ 4. Osoby realizujgce zapisy ustawy Prawo zamowien publicznych zobowiazuje¢ do biezacego
podnoszenia poziomu swojej wiedzy w zakresie realizacji zadan wynikajacych z wymienionej wyzej ustawy
itre§ci Regulaminu udzielania zaméwien publicznych powyzej progu 130.000, 00 zt netto w Urzedzie
Gminy w Drzycimiu

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 108/2017 Wojta Gminy Drzycim z dnia 12 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ przekracza wyrazong
w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, w jednostkach organizacyjnych gminy Drzycim.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Drzycim

Marian Krywald
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
POWYZEJ PROGU 130.000 ZL. NETTO

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przepisy ogolne
1. Regulamin okre$la zasady udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Drzycimiu
(zwanej dalej: ,,Urzgdem”).

2. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich pracownikéw Urzedu.

3. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w Urzedzie

na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych .

4. ZamoOwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z przepisami
PZP, a w przypadku zamowien wspotinansowanych z funduszy Unii Europejskiej lub przewidzianych

do wspotfinansowania dodatkowo z uwzglgdnieniem aktualnych obowigzujacych Wytycznych.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamodwien, do ktorych zastosowania nie majg regulacje PZP, tj.
zamowien, ktdrych warto$§¢ bez podatku od towarow i ushug jest mniejsza niz 130 000,00 zt oraz

wylaczonych spod stosowania PZP.

6. Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala si¢ regulamin

konkursu.

§2

Definicje
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Drzycim;

2) ,.Kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Drzycim lub inng osobe

upowazniona;

3) ,,Kierowniku komorki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu w Urzedzie,

samodzielne stanowisko urzednicze w Urzedzie;

4) ,Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang przez
Kierownika zamawiajgcego do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

o0 udzielenie zamowienia publicznego;
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5) ,,Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ Referat Urzedu oraz samodzielne stanowisko

urzgdnicze w Urzgdzie, wnioskujace o udzielenie zamowienia;

6) ,,Progach unijnych” — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

7) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

8) ,,Rejestrze” — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzony przez pracownika na stanowisku ds. zamowien;

9) ,,SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkoéw Zamowienia;

10) ,,PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien

publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

11) ,,Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego;

12) ,,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki i
procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji
uczestniczacych w realizacji programOw operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na
podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez beneficjentow

na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu;

2. Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie z

ich definicja zawarta w PZP.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy PZP, ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Prawo finanséw publicznych.

Rozdzial 1T
PLANY I USTALENIE WARTOSCI

§3
Planowanie
1. Kierownik komorki organizacyjnej wraz z dang komorka organizacyjng dokonuje analizy potrzeb i

wymagan Zamawiajacego.

2. Dokonanie analizy potrzeb i wymagan zamawiajacego, uwzgledniajacych rodzaj i wartos¢

zamOwienia, jest obowigzkowe w postgpowaniach o udzielanie zaméwien o wartosci rownej lub
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przekraczajacej progi unijne. W postgpowaniach o wartosci nieprzekraczajacej wartosci progoéw

unijnych Kierownik Zamawiajacego moze taka analizg przeprowadzié.

3. W odniesieniu do udzielania zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Komorka organizacyjna zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczgecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 PZP, chyba, ze

zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu na pilng
potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac terminow okreslonych dla przetargu

nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem) lub

2) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt
on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé

terminéw okre§lonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia).

4. Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postgpowan o udzielenie zamodwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan postgpowan Zamawiajacy zobowigzany jest

zamie$ci¢ w BZP oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz dokonywac jego aktualizacji.

5. Kierownik komorki organizacyjnej przekazuje pracownikowi na stanowisku ds. zamowien
publicznych plan postepowan na nastgpny rok budzetowy sporzadzony w oparciu o biezace potrzeby i
zaplanowane $rodki budzetowe wraz z informacja o planowanej dacie wszczecia postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego, orientacyjnej warto$ci zamowienia, przedmiocie zamdwienia.

6. Kierownik komoérki organizacyjnej zobowigzany jest réwniez niezwlocznie i na biezgco
przekazywa¢ pracownikowi na stanowisku ds. zamoéwien publicznych kazda zmiang i aktualizacje

planu postepowan o udzielenie zamdwien.

7. Plan postgpowan jest podstawg udzielania zamowien w Urzgdzie Gminy w Drzycimiu, zgodnie z

PZP.

8. Udzielanie zamowien poza planem postgpowan mozliwe jest tylko w przypadkach uzasadnionych
konieczno$cia realizacji zadan, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie sporzadzania planu

lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamowienia nie mozna zwleka¢ do kolejnej aktualizacji planu.

9. Udzielenie zamowienia poza planem postgpowan wymaga wskazania powodow, dla ktorych

zamoOwienie nie zostato ujete w planie, a jednoczesnie zachodzi konieczno$¢ jego realizacji.
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§4

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajacego, posiadajaca samodzielnosé
finansowa, udziela zamdwienia zwigzanego z jej wlasng dziatalnoécia, warto$¢ udzielanego
zamoOwienia ustala si¢ odrebnie od wartosci zamowien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne

tego zamawiajacego posiadajgce samodzielnos¢ finansowa (art. 33 PZP).

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepisow PZP, zanizanie warto$ci zamowienia

lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamowienia.

4. Nie mozna dokonywa¢ podzialu zamdwienia na odrebne zamodwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepisow PZP, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

5. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8

PZP, przy ustalaniu warto$ci zamoéwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

6. Przy ustaleniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia, z

uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

7. Warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamédwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wczes$niej niz
6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czg$ciach

powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postepowarn.

8. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

9. Warto$¢ zamoOwienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajaca ustalong warto$¢ szacunkows, w szczegdlnosci przeprowadzone rozeznanie rynku,

analize danych z lat ubieglych itp.

10. Za prawidlowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada osoba dokonujaca

szacunku oraz Kierownik komoérki organizacyjnej.

Rozdzial 111
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§5
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Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

2. Zamdwienia udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ushug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w

ramach $rodkéw, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacjg, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w

stosunku do poniesionych naktadow.

3. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego 1 przetargu ograniczonego,

a w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w przypadkach okreslonych w PZP.

4. W przypadku zamoéwien o warto$ci mniejszej niz progi unijne Zamawiajagcy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia

w przypadkach okreslonych w PZP.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadaja za przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia w zakresie, w jakim powierzono im

czynnos$ci w postgpowaniu oraz czZynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania.

6. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa sie przy uzyciu $rodkéw

komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w PZP.
§6
Przygotowanie Whniosku
1. Wniosek nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu.
2. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za przeprowadzenie danego postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego przekazuje uzupetniony Wniosek pracownikowi na stanowisku ds. zamowien

publicznych.
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3. Komorka organizacyjna uzyskuje:
1) potwierdzenie posiadania srodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia;

2) akceptacje Kierownika komorki organizacyjnej;

4. Pracownik na stanowisku ds. zamdéwien publicznych proponuje tryb udzielenia zamoéwienia i

przedktada wniosek do zatwierdzenie Kierownikowi Zamawiajacego.

§7

Osoby uczestniczace w postepowaniu

1. Zatwierdzajac Wniosek, Kierownik Zamawiajacego powierza przygotowanie lub przeprowadzenie
albo przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania Kierownikowi komorki organizacyjnej lub

Komisji Przetargowej.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie innych
czynnosci niz ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert oraz czynnosci

zwiazanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja Przetargowa moze mie¢ charakter staty lub byé powolywana do przygotowania

i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

4. Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajagcego w drodze odpowiedniego

zarzadzenia.

5. Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy

zalgceznik nr 2 do Regulaminu.

6. Osoby uczestniczace w postgpowaniu na kolejnych etapach zobowiazane sa zachowaé poufnosc,

bezstronnos¢ 1 obiektywizm w toku catego postepowania.

7. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wptynac¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie pisemne;j,
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 PZP.
Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada si¢ niezwlocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pOzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia. Wzor oswiadczenia stanowi

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
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8. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wptynac¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajagce zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia, w formie pisemnej,
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 PZP.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sklada si¢
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

9. Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7 lub 8 powyzej, Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace

o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

10. Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylaczeniu, jest zobowigzana

wylaczy¢ sie z postepowania, sktadajac odpowiednio o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7 lub 8

powyzej.

11. W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajagcego moze — z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Kierownika komorki organizacyjnej lub Komisji Przetargowej — powotac

bieglego do wykonania okre§lonych czynnosci.

12. Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sg zwraca¢ uwage na
zaniechania i zachowania wykonawcow, ktorych konsekwencje majag wptyw na wynik postepowania
przetargowego oraz moga stanowi¢ symptomy zméw przetargowych w szczegdlno$ci na etapie
badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy
niezwlocznie poinformowa¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Kierownika Komorki
organizacyjnej lub Kierownika Zamawiajacego oOraz pracownika na stanowisku ds. zamowien

publicznych.

§8

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Komorka organizacyjna przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje
rynkowe, zwracajac si¢ do ekspertow, witadzy publicznej lub wykonawcow, ktorych doradztwo moze
by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie
zamowienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaktocenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego

traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

2. Komorka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w

PZP. W przypadku obszernych obliczen dotyczacych oszacowania wartosci zamowienia lub
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obszernego opisu przedmiotu zamoéwienia nalezy zataczy¢ odpowiednie dokumenty w tym zakresie do

whniosku stanowiacego zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

W opisie przedmiotu zamowienia:

1) nie mozna wskazywa¢ znakow towarowych, patentdow lub pochodzenia, Zzrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub
produktow, chyba Ze nie mozna opisa¢ przedmiotu zaméwienia w wystarczajagco precyzyjny i
zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rdwnowazny” oraz wskazano w

opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci;

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢c wymagania zwigzane z realizacjg zamdowienia w
zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez Komorke organizacyjng czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia,
jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1

ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.);

3) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robot budowlanych, odnoszace si¢ w
szczego6lnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub
rob6t budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki
nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem Ze sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz

proporcjonalne do jego warto$ci i celow;

4) w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikéw Urzedu
Gminy w Drzycimiu, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresiec dostepnosci dla o0sob
niepetlnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba ze nie

jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia;

5) mozna okre$li¢ wymagania zwigzane z realizacja zamoOwienia, ktéore moga obejmowac aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnos$cia, zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamowienia — zgodnie z

art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ koniecznos¢ przeniesienia praw wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji;

7) nalezy okres$li¢ wymagania jako$ciowe odnoszace si¢ do co najmniej gléwnych elementéw
sktadajacych sie¢ na przedmiot zamowienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert lub

kryterium o wadze przekraczajacej 60%.
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3. W celu wszczecia postgpowania Komorka organizacyjna, wraz z wnioskiem o zamiarze udzielenia
zamOwienia, przekazuje pracownikowi na stanowisku ds. zaméwien publicznych odpowiednio
zaakceptowane, niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

dokumenty i informacje.

4. Pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych opracowuje ogloszenie o zaméwieniu, SWZ
oraz projekt umowy, przy udziale Komorki organizacyjnej w zakresie merytorycznym i w

szczegOlnosci w oparciu o dostarczone przez nig informacje i dokumenty.

5. Pracownik na stanowisku ds. zamowien publicznych przedktada do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajgcego kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia

zamowienia projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia postepowania.

Rozdzial IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia publicznego

1. W procesie przeprowadzenia postepowania pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych lub

Komisja Przetargowa w przypadku, o ktorym mowa § 7 ust. 2, odpowiada za:
1) wszczecie postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Komorke organizacyjng wyjasnieniami/zmianami
tresci SWZ lub ogloszenia o zamoéwieniu oraz przekazanie wykonawcom/upublicznienie tych

wyjasnien i zmian.
2. W procesie przeprowadzenia postgpowania Komorka organizacyjna odpowiada za:
1) przygotowanie projektu wyjasnien/zmian tresci SWZ;

2) przekazanie pracownikowi na stanowisku ds. zamowien publicznych informacji na temat wysokosci

kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia;

3) uzyskanie decyzji Kierownika Zamawiajacego odno$nie do dalszego toku postepowania w
przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza cena przekracza kwote, jaka

zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. W procesie przeprowadzenia postgpowania Komisja Przetargowa odpowiada, zgodnie z zasadami

okreslonymi w Regulaminie pracy Komisji Przetargowej, za przygotowanie do zatwierdzenia
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Kierownika Zamawiajacego propozycji dokonania czynnos$ci w postepowaniu zgodnie z przepisami
PZP.

4. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy w sprawie

zamowienia publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

5. Pracownik ds. zaméwien, przy wsparciu Komorki organizacyjnej, organizuje proces przygotowania
i przedtozenia umowy do podpisu Kierownika Zamawiajagcego i innych osob reprezentujacych

zamawiajacego, a takze do podpisu 0sob reprezentujacych wykonawce.

Rozdzial V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§10
Realizacja zamo6wienia publicznego
1. Nadzor nad prawidtowg realizacjg zamowienia prowadzony jest przez Komorke organizacyjng.

2. Komorka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie cigglosci oraz zwrot zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP (jezeli zadano wniesienia zabezpieczenia).

3. W przypadku konieczno$ci przygotowania aneksu do umowy Komorka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym treSci aneksu z radcg prawnym

oraz z pracownikiem na stanowisku ds. zamowien i zawarcie aneksu z wykonawca.

4. Niezwlocznie po zawarciu aneksu Komorka organizacyjna przekazuje pracownikowi na stanowisku
ds. zamoéwien wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji

ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 1 4 PZP.

§ 11
Wykonanie umowy
1. Komorka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamowienia, o ktorym mowa w art. 446 PZP.

Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:

1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny

ofertowej;

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartos$ci ceny

ofertowej;

3) wystapily opoznienia w realizacji umowy przekraczajace:
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a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00
euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamowien o wartoSci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10
000 000,00 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czgéci, albo dokonal jej

wypowiedzenia w catosci lub w czgsci.

2. W raporcie z realizacji zamowienia Komorka organizacyjna dokonuje oceny realizacji umowy.

3. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktora wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajaca z szacowania warto$ci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie, albo
maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie

podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia,;

3) ocen¢ sposobu wykonania zamowienia, w tym jakoSci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania

srodkéw publicznych.

4. Komorka organizacyjna sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od

niej.

5. Komoérka organizacyjna w terminie 7 dni od wykonania umowy przekazuje pracownikowi na

stanowisku ds. zaméwien informacje niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy,

zgodnie z art. 448 PZP.

6. Pracownik na stanowisku ds. zamowien w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza

ogloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych (BZP).
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Rozdzial VI
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§ 12

SrodkKi ochrony prawnej

1. W przypadku wniesienia srodkow ochrony prawnej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego Kierownik Zamawiajacego zapewnia udzial oséb o odpowiednich kwalifikacjach w
charakterze petlnomocnikéw Zamawiajgcego przed Krajowsg lzbag Odwotawczg (KIO) lub sgdem

powszechnym lub Sagdem Najwyzszym (SN).

2. Pracownik na stanowisku ds. zaméwien przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Komorki
organizacyjnej oraz radcy prawnemu kopie wniesionych srodkéw ochrony prawnej w celu analizy i

ustalenia dalszego toku dziatania.

3. Komorka organizacyjna, a w razie potrzeby rowniez radca prawny, analizuje wydane w sprawie
orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadno$ci wniesienia skargi w oparciu o indywidualne

okoliczno$ci danej sprawy.

Rozdzial VII
PROTOKOL I KONTROLA

§13

Dokumentowanie przebiegu postepowania

1. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajac w jego

toku protokoét postepowania.

2. Protok6ét  przechowywany jest zgodnie z  zasadami  wynikajacymi z  PZP
1 przepisOw wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjne;j

w Urzedzie.

§14

Kontrola postepowan

1. W przypadku kontroli postgpowania, w razie potrzeby Kierownik Zamawiajacego wyznacza osobg

odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej czgsci prowadzonej kontroli.

2. Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia pracownika na stanowisku ds.
zamowien w toku prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie kompetencji

Komorki organizacyjne;.
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Zafacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwienh publicznych
powyzej progu 130.000,00 zt netto

(Komoérka organizacyjna)

Whniosek

0 zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego

1. NAZWA ZAMOWIENIA: ... .evieieies s e ittt ettt ettt sttt st st 44 s ekt b et e e e e e e e e e e resesese b tse et et e ae e e e e e e e neseneaeeens
Okreslenie przedmiotu zaméwienia PUDIICZNEJO: ...........vvviiiiccrcree e
Pozycja W Planie POSIEPOWAN: ...........coiiiieir ettt bbbttt e
2. Termin realizacji przedmiotu ZAMOWIENIAT ..........c.c.iiiriiriier et e
3. Przeprowadzono analize potrzeb, o ktdrej mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu?; TAK/NIE*
Uzasadnienie analizy potrzeb ZamawigjaCego: .........oeiurriricrieieesii ettt e
4. Czy przewiduije sie podziat zamdwienia na czesci? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci (art. 91
USE 2 PZP )3 i
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
1) wykonawca moze ztozy€ oferte na .............cccevveee.. (podac liczbe) czeSci zamoéwienia;
2) czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zaméwienia, ktérg mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy?
TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
maksymalnie .................. (podac liczbe) cze$ci zamowienia mogg zostac udzielone temu samemu wykonawcy.
Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére bedq mialy zastosowanie w celu wyboru, w ktdrych
cze$ciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie zostang okreslone w dokumentach zamowienia.
5. Czy przewiduje sie udzielanie zamdwien:
1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robot budowlanych)? TAK/NIE*
2) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

6. Wartos¢é zamowienia:

1) podstawowego ............. PLN (netto), .......cccevvennnn euro*, .............. PLN (brutto),
2) o ktorym mowa w pkt 4 ppkt/ppkt 2* Wniosku ....... PLN (netto), .......... EUr0, ..vvvvvvnee.n, PLN (brutto),
3) prawa opgji ............ PLN (netto), ..........cv.... 101 (o MU PLN (brutto).

’ Planowany termin zakofczenia ustugi, dostawy lub robét budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci
ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, okre$lone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba Zze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywna przyczyna, zgodnie z art. 436 PZP;

2 Analize potrzeb nalezy dotaczy¢ do wniosku o zamiarze udzielenia zaméwienia.

3 Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zamoéwienia powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci.

4 Przelicznik na euro nalezy zastosowa¢ wedtug aktualnego, wiasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 3 PZP.

1
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Laczna wartosé szacunkowa zaméwienia:
............................................. PLN (netto), ........ccccvvvviiviiieeens €UMO, woviiveeeeiiieeeeesieeeeennnn PLN (brutto)
7. Osoba dokonujgca ustalenia wartoSci ZamOWIENIA: ..o
Data dokonania ustalenia wartoSCi ZamOWIENIA: ............coorrirreiee e
Warto$¢ szacunkowa niniejszego zaméwienia zostata okreslona na podstawie: ..o
8. Czy zamdwienie jest wspoffinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do wspotfinansowania?
TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy podac nazwe projektu lub programu: ..........coccveeveeirieneenenesinenenns
9. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia:
1) Kwota (brutto) jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
...................................... zt brutto; w tym podatek od towardw i ustug VAT: .........%;
2) Jezeli dopuszczono sktadanie ofert cze$ciowych kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia nalezy wpisa¢ dla kazdej czesci odrebnie:
3) ZrOAHO fINANSOWENIA: .......voeeeereeereeee ettt et e
4) rodzaj wydatku: biezace/inwestycyjne*
10. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:
1) zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw: TAK/ NIE*
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*
4) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*
Warunki udziatu w postepowaniu zostang szczegétowo okreslone w dokumentach zamédwienia.
11. Proponuije sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie:
(w przypadku zaméwier o warto$ci mniejszej niz progi unijne):
1) podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjaciji*
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*

¢) z przeprowadzeniem negocjacji*

(w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne):
1) przetargu nieograniczonego®,

2) przetargu ograniczonego®,

Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 3:
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12.  Osoby merytorycznie odpowiedzialne za ziozenie wniosku oraz za realizacje zamowienia:
13. Zatgczniki:

1) Opis przedmiotu zaméwienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice itp.)*

2) Analiza potrzeb.*
3) Wstepne konsultacje spoteczne.*
4) Dokumentacja z szacowania warto$ci zaméwienia. *
5) Projekt budowlany.*
6) Projekty wykonawcze.*
7)  Kosztorys inwestorski.*
8) Przedmiar robét/kosztorys inwestorki.*
9) Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych.*
10) Opisy lub specyfikacje techniczne wykonania dostaw lub ustug.*
11) Kopie niezbednych decyzji i pozwolen (Wymieni€): .........covverrierrnreienienenrsessneeeensenns
12) s
1) s
T4) o
(data) (podpis Whioskujgcego postepowanie)
(data) (podpis Kierownika Komdrki organizacyjnej)
(data) (podpis Skarbnika Gminy)
(data) (podpis pracownika na stanowisku ds. zamdwien)
(data) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
powyzej progu 130.000,00 zt netto

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE GMINY W DRZYCIMIU

Rozdziat |

ZASADY OGOLNE

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la tryb pracy komisji przetargowej
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zwanej dalej ,Komisjg”.
2. Regulamin stosuije sie do komisji powotanych do zaméwien publicznych udzielanych w rezimie PZP.
3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze

osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ,Kierowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu w Urzedzie, samodzielne stanowisko urzednicze
w Urzedzie lub inng osobe upowazniong;
2) Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Drzycim lub inng osobe upowazniong;
3) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia
albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
4) Komérce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ Referat Urzedu oraz samodzielne stanowisko urzednicze
w Urzedzie, wnioskujaca o udzielenie zaméwienia, zgodnie z Regulaminem;
5) pracownik na samodzielnym
6) ,PZP”" — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;

7) ,Regulaminie” - niniejszy regulamin.

Rozdziat Il
PRACE KOMISJI

§3
1. Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgacego w drodze zarzadzenia.
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba Ze co innego postanowiono

w zarzadzeniu.
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3. W przypadku postepowan, ktérych warto$¢ zamowienia nie przekracza progdw unijnych, komisja sktada sie z
trzech osob:

- Przewodniczacy,

- Sekretarz,

- Czlonek.
4. Dla postepowan, ktérych warto$¢ zamdwienia przekracza progi unijne, komisja sktada sie z czterech oséb:

- Przewodniczacy,

- Sekretarz,

- Czionek,

- Czlonek.
5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych, czionkami sg osoby z
komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy Zamawiajacego.
6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest pracownik komorki
organizacyjnej.
7. Czonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
8. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okre$lonych w

odrebnych przepisach.

§4

1. Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomytki, powinien przedstawi¢ na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Czlonek Komisji
Przetargowej powinien rowniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z
prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki.

2. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 1 przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je bezposrednio Kierownikowi Zamawiajacego.

3. Czlonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktdrych wykonanie stanowitoby

przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§5
1. Cztonkowie Komisji sktadajq pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 4 PZP.
2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej sktadajq w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.
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3. Najp6zniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie pisemnej oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

4. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sig¢ niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed
zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia Kierownik
Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, cztonkowie Komisji
sktadajq przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skfadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3
PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczy¢é sie z udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zambwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na piSmie Przewodniczacego komisji oraz Kierownika
Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wytgczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji - Kierownika
Zamawiajgcego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza

sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

§6
1. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na
whniosek komisji, moze powotaé biegtych.

2. Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7
Do ogbinych zadan Komisji przetargowej, w zalezno$ci od tego na jakim etapie postepowania jest ona powotana,
nalezy w szczegdlnosci przygotowanie i przekazanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) dokumentéw zamowienia oraz projektowane postanowienia umowy;
2) innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3) sprostowan i zmian ogtoszen o zamoéwieniu;
4) wyjasnient i zmian w dokumentach zaméwienia;
5) zaproszen do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, udziatu w negocjacjach
itp.;
6) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do wykonawcéw, tresci wyjasnien i
innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem;
7) notatek z negocjacii albo dialogu z wykonawcami;

8) informacii z otwarcia ofert;
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9) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

10) propozycji uniewaznienia postepowania;

11) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

12) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z

przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci.

Rozdziat llI
CZLONKOWIE KOMISJI

§8
Cztonkowie Komisji maja prawo w szczegdlno$ci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;

4) wnioskowania o powofanie biegtego.

§9
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac
sie wytgcznie przepisami prawa oraz SWojq wiedzg
i doSwiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz
do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.

3. Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy w szczegoinosci:

1) uczestniczenie w pracach Komisji;

2
3

4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 7 Regulaminu;

)
) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

) Zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

)

5) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiajg udziat w

pracach Komisj.

§10
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie'
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9

ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegoinosci:

! Jesli komisja zostala powotana takze do przygotowania postepowania.

4
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1) organizowanie prac komisji oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwofanie cztonka Komisji, ktory nie ztozyt oSwiadczenia, o
ktorym mowa w § 5 albo zlozyt nieprawdziwe o$wiadczenie, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych
uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach zwigzanych

z pracami Komisji.

§ 11

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego
rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegoInosci:
1) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania wraz z zatacznikami;
2) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji, jesli sg wymagane;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
4) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;
5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegolnosci w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole,

)

c) dokonania jej archiwizacii.

§12
1. Protokdt postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowe;.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany wraz z podaniem
przyczyny.
3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czionka Komisji Przetargowej co do prawidtowoSci
postepowania, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowe;.
4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokét
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
5. Komisja konczy dziatalnos¢ =z chwilg wykonania ostatniej czynnoSci w  postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia publicznego.
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Zafacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych
powyzej progu 130.000,00 zt netto

Oznaczenie sprawy: ...................

Oswiadczenie o okolicznosciach wskazanych w art. 56 ust. 2

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

kierownika Zamawiajacego

pracownika Zamawiajgcego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci

0
0
[1 cztonka Komisji Przetargowej
[] biegtego

0

inng, osobe wykonujaca, czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
Zamawiajacego lub mogacg wptynaé na wynik tego postepowania

[] inng osobe udzielajacg zaméwienia

W postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicZnego PN. ......ccocveeeeevesieeneneeene e [wpisac nazwe zadania], prowadzonym
przez Gmine Drzycim.

Ja nizej podpisany:
IMIQ (IMIONA) ... ettt st

NAZWISKO ...ttt ettt ettt et s ettt st et et es et et e st eaeseane e st ereesaree seereans

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli; nie
pozostaje we wspoinym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w stosunku pracy lub
Zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytlem czlonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej
bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ...... [wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzejl podlegam wytaczeniu z niniejszego

postepowania.
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Zafacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
powyzej progu 130.000,00 zt netto

Oznaczenie sprawy: ...................

Oswiadczenie o okolicznosciach wskazanych w art. 56 ust. 3

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

kierownika Zamawiajacego

pracownika Zamawiajgcego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci

0
0
[1 cztonka Komisji Przetargowej
[] biegtego

.

inng, osobe wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
Zamawiajacego lub mogaca wptyna¢ na wynik tego postepowania

[] inng osobe udzielajacg zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicZnNego PN. ......cccoevivereirienennireenesieinenn. [wpisa¢ nazwe zadania], prowadzonym
przez Gmine Drzycim.

Ja nizej podpisany:
IMIQ (IMIONA) ...ttt s sr e .

NAZWISKO .......ovieeieeee et sttt et b b ettt s ettt sbsb ettt e

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, odwiadczam, ze nie zostatem prawomocnie
skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-
230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 29643, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (t,j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 ze zm.).

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku ze skazaniem
za przestepstwo popemnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art.
............................... [wskazac odpowiedni artykut wskazany powyzej], ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z

2020 r. poz. 1444 ze zm.) i brakiem zatarcia skazania, podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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