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Drzycim, dnia 30 listopada 2021 r. 
 

 

  

Zapytanie ofertowe 

I. Zamawiający:   

GMINA DRZYCIM 

adres do korespondencji: ul. Podgórna 10,  86-140 Drzycim 

tel. 052 33 17 07 9 faks 052  33 17 079, e-mail ug@drzycim.pl  

 
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na : 

Zakup oleju napędowego i etyliny Pb95  

w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Specyfika głównych wymagań: 

Przedmiot zamówienia obejmuje sukcesywny bezgotówkowy zakup oleju napędowego i etyliny Pb95                    

z przeznaczeniem dla autobusów szkolnych, gminnegosamochodów pożarniczych i sprzętu pożarniczego 

jednostek OSP Gminy Drzycim, kosiarek szkolnych oraz kosiarek, pił, wykaszarek i podkaszarek 

gminnych, samochodu służbowego w ilości przedstawionej w poniższej tabeli: 

 

Lp. Nazwa  paliwa  Ilość  litrów  

1. olej napędowy 22 800 

2. etylina Pb95  1 955 

 

Podane wyżej ilości są ilościami szacunkowymi. Faktyczna ilość zakupionego paliwa będzie zależna od 

potrzeb Zamawiającego, a określona ilość nie może być podstawą roszczeń ze strony wykonawcy. 

2. Parametry paliw powinny być zgodne z rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 9 października 

2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. poz. 1680).  

Wykonawca zobowiązuje się do dostawy oleju napędowego o odpowiednich parametrach w zależności od 

pory roku. 

3. Dostawy będą realizowane sukcesywnie, na zasadzie  bezgotówkowych tankowań pojazdów do 

zbiornika i kanistrów, na stacji benzynowej Wykonawcy, zlokalizowanej w promieniu nie większym niż  

10 km od siedziby Zamawiającego – Urzędu Gminy w Drzycimiu, ul. Podgórnej 10. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia jakości i ilości dostarczanego przedmiotu 

zamówienia.  

5. Wykonawca zobowiązany jest posiadać aktualną koncesję zezwalającą na podjęcie działalności 

gospodarczej w zakresie objętym przedmiotowym zamówieniem, to jest koncesja na dystrybucję i obrót 

paliwami.  
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W przypadku utraty ważności powyższej koncesji w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany 

jest przedłożyć, aktualną koncesję (kopię potwierdzoną „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM”) w 

terminie 7 dni. 

Nie dostarczenie na wezwanie Zamawiającego aktualnej koncesji na obrót paliwami spowoduje 

rozwiązanie umowy z winy Wykonawcy i nałożenie na niego kary zgodnie z § 7 ust. 1 projektu umowy. 

 

III. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 

 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert. 

 

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy,  

 2) wypełniony formularz  - Wycena przedmiotu zamówienia, 

3) koncesję zezwalającą na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotowym 

zamówieniem, to jest koncesja na dystrybucję i obrót paliwami. 

5)  zaświadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że dostarczany 

produkt tj. olej napędowy odpowiada określonym normom lub specyfikacjom technicznym (np. atesty 

chemiczno – fizyczne oleju napędowego). 

6) zaświadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że dostarczany 

produkt tj. etylina Pb95 odpowiada określonym normom lub specyfikacjom technicznym (np. atesty 

chemiczno – fizyczne etyliny Pb95).   

7) pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy 

składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów (np. aktualny odpis z 

właściwego rejestru) – jeżeli dotyczy - ORYGINAŁ LUB POŚWIADCZONY NOTARIALNIE. 

Oferta winna być sporządzona: 

- pod rygorem nieważności w formie pisemnej, 

- sporządzona czytelnie za pomocą maszyny do pisania, komputera lub ręcznie, w sposób 

uniemożliwiający łatwe usunięcie zapisów, 

- podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy, wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji bądź przez osoby umocowane do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy na podstawie odrębnego pełnomocnictwa (umocowanie 

do złożenia oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika wprost z innych dokumentów 

załączonych do oferty),  

- Wykonawca składa dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej ZA ZGODNOŚĆ                      

Z ORYGINAŁEM. W przypadku potwierdzenia dokumentów za zgodność z oryginałem, dokumenty te 

należy opatrzyć klauzulą “ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” oraz podpisami osób uprawnionych do 

reprezentowania Wykonawcy ujawnionych w KRS lub w zgłoszeniu do centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, bądź podpisem ustanowionego pełnomocnika 

- Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

- Treść oferty musi odpowiadać treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 

- Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez 

osobę podpisującą ofertę. 

- Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami niniejszego 

ZAPYTANIA.  

- Wszystkie strony oferty powinny być spięte lub zszyte w sposób zapobiegający dekompletacji zawartości 

oferty. 
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2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

V. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  

przekazywania oświadczeń i dokumentów.  

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują 

pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO wpłynął 

do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZAPYTANIA OFERTOWEGO wpłynął po upływie terminu składania 

wniosku o którym mowa wyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawi wniosek bez rozpoznania. 

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przesłana zostanie jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym 

doręczono ZAPYTANIE OFERTOWE, bez ujawniania źródła zapytania.  

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składnia ofert zmienić treść 

ZAPYTANIA OFERTOWEGO.  

Każda taka zmiana wprowadzona przez Zamawiającego staje się obowiązująca oraz zostanie niezwłocznie 

doręczona wszystkim Wykonawcom, którym przekazano ZAPYTANIE OFERTOWE.  

4. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA NA  

KAŻDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA PRZYCZYNY. 

5. Osoby uprawnione  do porozumiewania się z Wykonawcami: 

 

Imię i nazwisko: JUDYTA KORZENIOWSKA  

Godziny urzędowania: Poniedziałek-środa od 7.30 do 15.30  

Czwartek-piątek od 7.00 do 15.00 

Sposób porozumiewania się: 

 

 na piśmie,  tel./fax 33 17 079  

bądź drogą elektroniczną: e-mail -  gajewska@drzycim.pl 

 

VI. Miejsce, forma i termin składania ofert: 

Ofertę cenową należy złożyć w formie elektronicznej na adres mailowy gajewska@drzycim.pl w terminie 

do dnia 09.12.2021 r. do godz. 15.00 tytułem : 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA: „Zakup oleju napędowego i etyliny Pb95  

w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.” 

 

VII. Opis sposobu obliczania ceny: 

1. Wykonawca jest zobowiązany do określenia w formularzu oferty ceny netto za jeden litr oleju 

napędowego oraz za jeden litr benzyny PB95, obowiązujących na stacji paliw Wykonawcy w dniu 27 

listopada 2021 roku o godzinie 13:00.  

mailto:bądź%20drogą%20elektroniczną:%20e-mail%20-%20%20gajewska@drzycim.pl
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Jako podstawę do obliczenia ceny dostawy w ofercie 1 litra paliwa przyjmuje się cenę netto 1 litra 

paliwa według cen obowiązujących w dniu 27 listopada 2021 roku o godzinie 13:00 na stacji paliw 

Wykonawcy pomniejszoną o stały upust cenowy udzielony Zamawiającemu oraz powiększoną o 

podatek VAT. 

Jeżeli Wykonawca oferuje różne ceny za olej napędowy i benzynę PB95 na różnych posiadanych 

przez siebie stacjach paliw, należy wskazać najwyższą z nich.  

2. Wykonawca winien w ofercie wskazać stały upust od cen jakie będą u niego obowiązywać w czasie 

wykonywania niniejszego zamówienia, który nie może ulec zmianie przez cały okres trwania umowy. 

Wysokość upustu określonego w formularzu oferty wskazuje się przez podanie wartości 

procentowej, która nie może mieć wartości zero.  

1. Wykonawca oblicza ceną oferty zawierającą podatek od towarów i usług (VAT), sporządzając wycenę 

przedmiotu zamówienia na podstawie załączonej do ZAPYTANIA OFERTOWEGO „Wyceny przedmiotu 

zamówienia”. 

2. Cena oferty wynikająca z wyceny przedmiotu zamówienia winna być wpisana w „FORMULARZU 

OFERTY” stanowiącym załącznik do ZAPYTANIA OFERTOWEGO i będzie brana pod uwagę w trakcie 

wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Cena oferty winna uwzględniać okres trwania umowy oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie 

wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

5. Wszystkie wartości  w ofercie, w tym ceny jednostkowe winny być podane z zaokrągleniem do dwóch 

miejsc po przecinku. 

6. Cena oferty obejmująca podatek VAT musi być wyrażona w złotych z  zaokrągleniem do dwóch miejsc 

po przecinku (grosze). Stawka VAT-u musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 685) 

7. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto obejmującą podatek VAT. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zawiera błędy w obliczeniu ceny. 

9. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z  treścią ZAPYTANIA, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 

zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

10. Kryterium wyboru ofert i ich znaczenie: 

- Przy ocenie będzie brana pod uwagę łączna kwota brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

- Przy wyborze ofert Zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami: 

C E N A     -   1 0 0   %  W A G A 

Opis sposobu obliczenia kryterium cena : 

oferta z najniższą ceną otrzymuje 100,00 punktów , każda następna będzie przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z najniższą ceną wg 

wzoru :     

Pc = ( Cn : Co ) x 100 x waga 

gdzie   Cn – cena najniższa wśród ofert 
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           Co – cena danego Wykonawcy – większa od zera 

 

VIII. Informacje o formalnościach  

1. Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty zawierające wszystkie dokumenty żądane przez 

Zamawiającego w zapytaniu ofertowym. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców o  wyniku postępowania. 

3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu, na adres e-mail podany 

przez Wykonawcę w ofercie, zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, ale nie później 

niż w terminie związania ofertą.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej 

oceny. 

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w 

przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.  

6. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowo-cenowy. 

2. Wycena przedmiotu zamówienia. 

3. Projekt umowy. 

ZATWIERDZIŁ: 
                                                                                                       30-11-2021 r.    

                                                                                                    Wójt Gminy Drzycim 

                                                                                                  /-/ Marian Krywald 
 

                                                                                                                      (data, podpis i pieczęć 

                                                                                                                                   osoby zatwierdzającej postępowanie) 
 


