WYDAWANIE
DOWODOW OSOBISTYCH

GDZIE ZALtATWISZ
Whniosek mozesz ztozy¢é w dowolnym urzedzie gminy w Polsce.

Jesli wybrates Drzycim to wniosek mozesz ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Drzycimiu ul. Podgdrna
10 (pokdj nr 20, | pietro). Telefon: 052 33 17079 wew. 26.

Dowdd osobisty odbierzesz w Urzedzie Gminy w Drzycimiu ul. Podgdrna 10 (pokdj nr 20, |
pietro).

PRZYGOTUIJ

- wypetniony ,Wniosek o wydanie dowodu osobistego”,

- 1 kolorowe zdjecie - sprawdz jakie warunki powinno spetnia¢ zdjecie
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

- dotychczasowy dowdd osobisty lub paszport, lub inny dokument ze zdjeciem - jesli masz,
- jesli nie masz numeru PESEL lub/i zmienite$ swoje dane osobowe poza granicami Polski
musisz spetni¢ dodatkowe warunki — patrz WAZNE INFORMACIE - pkt 5.
- jesli otrzymates polskie obywatelstwo i pierwszy raz wnioskujesz o wydanie polskiego
dowodu osobistego - dokument podrézy (np. paszport) lub inny dokument stwierdzajgcy
tozsamosé oraz dokument potwierdzajacy uzyskanie obywatelstwa polskiego.

ILE ZAPLACISZ

Dowdd osobisty otrzymasz bezptatnie.
CZAS OCZEKIWANIA

Do 30 dni.

W przypadku braku numeru PESEL lub/i zmiany danych osobowych za granicami Polski (patrz
WAZNE INFORMACIE — pkt 5) termin zatatwienia sprawy jest uzalezniony od uzyskania
danych zawartych w polskim akcie stanu cywilnego i potwierdzenia obywatelstwa polskiego.

WAZNE INFORMACJE

1. Co to jest e-dowdd - https://www.gov.pl/web/e-dowod

2. Kiedy musisz posiadac¢ dowdd osobisty. Kiedy jestes petnoletni i zamieszkujesz w Polsce.
3. Kiedy mozesz ztozy¢ wniosek:

a) dla siebie:

- jesli jestes petnoletni,

- jesli ukonczysz 18 lat za 30 lub mniej dni,

b) dla dziecka:

- jesli jestes rodzicem lub opiekunem (przyjdz z dzieckiem jesli skoriczyto 5 lat)

c) dla osoby ubezwtasnowolnionej:

- catkowicie - jesli jestes opiekunem (przyjdz z osobg ubezwtasnowolniong),

- czeSciowo - jesli jestes kuratorem (przyjdz z osobg ubezwtasnowolniong).

4. Musisz ztozy¢ wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego jezeli:

- ubiegasz sie o pierwszy dowdd i mieszkasz w Polsce — nie wczesniej niz 30 dni przed
uzyskaniem petnoletnosci,

- Twoj dowdd konczy waznosé za 30 dni,

- zmienite$ dane zawarte w dowodzie,

- zmienites$ wyglad powodujacy problem w rozpoznaniu,

- utracites dokument lub uszkodzites w stopniu powodujgcym problem w ustaleniu czy



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/e-dowod

dokument potwierdza Twojg tozsamosé,
- uprawdopodobnisz podejrzenie nieuprawnionego wykorzystania Twoich danych, w tym
serii i numeru dowodu osobistego.

Ponadto mozesz ztozy¢ wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego jezeli:
- chcesz wymieni¢ dowdéd bez warstwy elektronicznej,

- uptynat termin zawieszenia dowodu,

- w dowodzie brakuje certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu
osobistego

- nie masz mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu Osobistego,
- nie posiadasz w warstwie elektronicznej odciskdw palcéw.

5. Jesli nie masz numeru PESEL lub/i zmienite§ dane osobowe za granic3.
Jezeli urodzite$ sie lub/i zawartes zwigzek matzenski (i ewentualnie nastgpity pdzniejsze
zdarzenia - rozwdd, zgon wspdtmatzonka) poza granicami RP to musisz wpisa¢ zagraniczny
akt do rejestru stanu cywilnego — patrz procedura Urzedu Stanu Cywilnego (USC) — dotyczaca
wpisania do rejestru stanu cywilnego aktu sporzadzonego za  granica.
Jezeli urodzites sie w Polsce i zmienites dane osobowe za granicg na podstawie innych
dokumentdw (np. decyzja, wyrok) to musisz to zgtosi¢ w polskim urzedzie stanu cywilnego —
skontaktuj sie w tym zakresie z USC.

Jesli uzyskasz polski akt stanu cywilnego to mozesz go okazaé w trakcie sktadania wniosku o
wydanie dowodu osobistego, co przyspieszy proces wydania dokumentu.
Jak tego nie zrobisz, to Wydziat Spraw Obywatelskich zwrdci sie do USC o dane zawarte w
akcie.

Ponadto do nadania numeru PESEL (do uzyskania dowodu osobistego) potrzebne jest
potwierdzenie, ze masz obywatelstwo polskie. Jesli posiadasz polski paszport zabierz go ze
sobg do urzedu, nawet jesli stracit waznos$¢. Jesli jest wazny lub stracit wazno$¢ w ciggu
ostatnich 3 lat, przyspieszy to proces wyrobienia dowodu osobistego. Jesli nie posiadasz
paszportu zabierz inny dokument ze zdjeciem. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co
do Twojego obywatelstwa mozemy Zzgadaé przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie obywatelstwa polskiego. Takie poswiadczenie mozesz uzyska¢ we wiasnym
zakresie we wfasciwym urzedzie wojewddzkim (czynnos$¢ pfatna, na dzien aktualizacji
procedury tj. 07.11.2021 r. — optata skarbowa 58 zt) i okazac je w trakcie sktadania wniosku
o wydanie dowodu osobistego, co przyspieszy proces wydania dokumentu.
Po ustaleniu danych zawartych w akcie stanu cywilnego i potwierdzeniu obywatelstwa urzgd
moze zrealizowad Twéj wniosek o wydanie dowodu osobistego.

6. Kiedy mozesz ztozy¢ wniosek poza urzedem gminy.
Jezeli nie mozesz ztozy¢ wniosku w urzedzie z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej
niedajacej sie pokonac przeszkody skontaktuj sie z urzedem.

7. Odbidr dowodu osobistego.

1) Dowdd osobisty odbierasz osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym ztozytes wniosek.
2) Dowdd osobisty dla dziecka w wieku ponizej lat 12 odbiera rodzic,
3) Dowdd osobisty dla dziecka w wieku od 12 do 13 lat odbiera rodzic, opiekun, ale dziecko
musi byé obecne przy odbiorze, aby sprawdzi¢ zgodnos¢ odciskdw palcow,
4) Dowdd osobisty dla dziecka w wieku od 13 r. zycia odbiera rodzic, opiekun. Dziecko musi
by¢ obecne przy odbiorze aby sprawdzi¢ zgodnos¢ odciskow palcéw, nadac¢ PIN-y. Dowéd
moze samodzielnie odebra¢ dziecko.

5) Dowdd osobisty dla osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej odbiera opiekun, ktéry ztozyt
whniosek. Posiadacz dowodu musi by¢é obecny przy odbiorze dowodu,
6) Dowdd osobisty dla osoby czeSciowo ubezwtasnowolnionej odbiera samodzielnie ta
osoba.



7) ledli wniosek ztozytas/-te§ w miejscu pobytu (patrz pkt 6) to dowdd osobisty mozesz
odebrac¢ osobiscie lub przez petnomocnika posiadajgcego upowaznienie szczegdlne do
odbioru (w upowaznieniu musi by¢ napisane konkretnie, ze osoba zostata upowazniona do
odbioru dowodu osobistego).

8) Jesli wniosek ztozytas/-te$ w urzedzie, ale nie mozesz osobiscie go odebraé¢ z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej sie pokonac przeszkody, ktéra powstata po
dniu ztozenia wniosku - powiadom nas. Twodj dowdd osobisty bedzie modgt odebrad
petnomocnik posiadajgcy upowaznienie szczegélne do odbioru (w upowaznieniu musi byé
napisane konkretnie, ze osoba upowaznia do odbioru dowodu osobistego).

9) Gdy odbierasz nowy dowdd osobisty musisz okazaé swéj aktualnie posiadany dowdd, a
jesli odbierasz dowdd dla osoby, o ktérej mowa w pkt 2,3,4,5,6 to réwniez dotychczasowy
dowdd tej osoby, w celu jego uniewaznienia, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata.
10) Jezeli dziecko ponizej 5 roku zycia nie byto obecne przy ztozeniu wniosku, a w chwili
odbioru dokumentu ma ukoriczone 5 lat, to musi byé obecne przy odbiorze dokumentu.

PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816, 1000 ze
zm.),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2021r. poz. 1865 ze zm.)



