) ZARZADZENIE Nr 6/2016
WOJTA - KIEROWNIKA URZEDU GMINY
z dnia 31 marca 2016 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Drzycimiu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.) oraz § 7 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Drzycimiu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zmieniam rozktad czasu pracy w Urzedzie Gminy w Drzycimiu i ustalam, ze Urzad
Gminy jest czynny w dni robocze, w godzinach od 7.00 do 15.00, z wyjatkiem wtorku, kiedy
pracuje w godzinach od 8.00 do 16.00.

§ 2. W Referacie Finanséw w Urzedzie Gminy w Drzycimiu:
1) likwiduje obstuge kasows i stanowisko kasjera,
2) w zamian za ,2 stanowiska ds. ksiggowosci budzetowej” tworze ,,wieloosobowe

stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe)”,
3) do Referatu Finansow przenosz¢ z Referatu Infrastruktury i Rozwoju Gospodarczego

stanowisko ds. gospodarowania odpadami.

§ 3. W Referacie Organizacyjno-Spolecznym w Urzedzie Gminy w Drzycimiu tworze
,wieloosobowe stanowisko ds. §wiadczen wychowawczych”.

§ 4. 1. Dokonuje zmian w podziale zadan pomiedzy merytoryczne komorki organizacyjne
Urzgdu Gminy w Drzycimiu.

2. Do Referatu Finanséw przenosze z Referatu Infrastruktury 1 Rozwoju Gospodarczego
nastepujgce zadania:
1) przygotowywanie projektow decyzji okreslajacych wysokos¢ oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
2) prowadzenie postepowan w sprawie ulg w zaplacie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi lub splaty zaleglosci z tego tytutu (umarzanie, odraczanie terminu platnosci lub
rozkladanie na raty),
3) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
4) wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu zaleglosci z tytutu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi lub stwierdzajacych stan zalegtosci,
5) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z tworzeniem i aktualizacja bazy danych w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,
6) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu gminy,
7) prowadzenie ewidencji analitycznej naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, uzgadnianie w okresach miesigcznych zgodnosci tej ewidencji z ewidencja
syntetyczng oraz przygotowywanie danych w tym zakresie do sprawozdawczosci,
8) przygotowywanie danych do sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.
9) prowadzenie dzialan informacyjno — edukacyjnych z zakresu gospodarki odpadami

komunalnymi,
10) kontrola przestrzegania przepisdw ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach
w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,



11) wspolpraca przy przygotowywaniu postepowan o zamdwienie publiczne na odbi6r
1 transport odpadéw komunalnych z terenu gminy,
12) wspolpraca z przedsigbiorcami wybranymi do odbioru i transport odpadéw komunalnych
z terenu gminy,
13) wspolpraca z Regionalng Instalacjg Przetwarzania Odpadéw Komunalnych.
14) nadzér nad rozbudowa i eksploatacja Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadow
Komunalnych,
15) kontrola pojemnikéw na odpady komunalne ustawionych na terenie gminy,

3. Referatowi Organizacyjno-Spolecznemu dodatkowo powierzam wykonywanie zadan
w zakresie realizacji $wiadczen wychowawczych, tzn.:
1) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw oraz zataczonej dokumentacji w sprawie
o przyznanie $wiadczenia wychowawczego,
2) prowadzenie post¢gpowania administracyjnego w sprawach z zakresu $wiadczenia
wychowawczego,
3) udzielanie informacji o trybie postepowania w sprawach z zakresu $wiadczenia
wychowawczego,
4) wspolpraca z wnioskodawcami, instytucjami i organizacjami w zakresie pozyskiwania
i sprawdzania dokumentacji niezbednej do przyznawania prawa do $wiadczenia
wychowawczego,
5) przygotowywanie projektow decyzji ustalajgcych prawo do $wiadczenia wychowawczego,
6) sporzadzanie analiz i sprawozdan z realizacji ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci,
7) prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia nienaleznie pobranych $wiadczen
wychowawczych,
8) prowadzenie postgpowania w sprawach niewlasciwego wykorzystywania otrzymanego
swiadczenia wychowawczego,
9) tworzenie, biezgca aktualizacja wykazow, informacji i rejestrow przyznanych swiadczen
wychowawczych,
10) przygotowywanie i sporzadzanie wyplat swiadczen wychowawczych,
11) planowanie potrzeb w zakresie realizacji $wiadczen wychowawczych,

4. Referatowi Infrastruktury i Rozwoju Gospodarczego dodatkowo powierzam
wykonanie zadan w zakresie:
1) organizacji opieki nad zwierzgtami bezdomnymi i rozwigzywania problemu bezdomnosci
zwierzat,
2) opracowywania i realizacji lokalnych programéw rozwojowych, infrastrukturalnych
1 poprawiajacych warunki zycia mieszkancow,
2) rewitalizacji obszaréw zdegradowanych na terenie gminy.

5. Stanowisku pracy ds. obslugi Rady dodatkowo powierzam:
1) koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej w Urzedzie Gminy
w Drzycimiu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.
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